
Manual de Identidad Visual



Este Manual es una herramienta de gestión para todos 
aquellos responsables de comunicación corporativa, interna 
o externa de la Alcaldía de Armenia que les permitirá el 
correcto uso de símbolos visuales.

El Manual de Identidad Visual de la Alcaldía de Armenia es 
una herramienta de gestión que permite contar con una 
presentación unificada en criterios, en cuanto al uso de sus 
símbolos y signos visuales.

Es importante seguir las pautas reflejadas en este Manual de 
Identidad Visual de manera consistente con el fin de evitar 
desviaciones y usos incorrectos que generen impresiones o 
imágenes no deseadas de la Administración.

Su correcta aplicación aporta a la construcción de una buena 
relación con todos los públicos y se convierte en un 
instrumento práctico de fortalecimiento de la identidad 
institucional. Por supuesto, la responsabilidad de una buena 
relación con los públicos no descansa sólo en su imagen 
visual, es el resultado de la coherencia entre las actitudes y
comportamientos de los miembros de la administración y lo 
que el público recibe a través de las imágenes.



El presente manual de identidad visual es un instructivo para
el correcto uso de la marca de la Alcaldía de Armenia.
NO ES UNA GUÍA DE DISEÑO, NI UN SISTEMA GRÁFICO
PARA DISEÑAR.

IMPORTANTE:



Vectorizamos el escudo
anterior con el objetivo de

mejorar algunos aspectos en
su trazo.

Reconstrucción escudo del Municipio de Armenia



Se crea una tipografía personalizada
para Armenia, donde las letras “A” y el corte en la “E”
representan el avance, el desarrollo y el propósito
de salir adelante, representan nuestras montañas, y aquellos
íconos representativos de la nuestra ciudad. 

Construcción logotipo



Integración del escudo
con el nombre en su versión vertical

Integración del escudo
con el nombre en su versión horizontal

Distribuciones permitidas



100 px 200 px 300 px

3.5 cm 7 cm 10 cm

Aquí aparecen los tamaños mínimos de 
reproducción permitidos para que la marca 
mantengan una correcta presencia tanto en 
canales digitales como en medios impresos.

Material digital

Materiales impresos y bordados

Tamaños mínimos



Dentro de las aplicaciones de color
de la marca, solo se admiten 3 usos.

Colores institucionales.
Su color principal es el verde
extraído de la bandera del Municipio.

Blanco en su totalidad. Color secundario para aplicaciones
a una sola tinta.

Aplicación de color permitida



C: 85.38 M: 19.02 Y: 100 K: 5.19
R: 7 G: 137 B: 48
HEXA: 078930

C: 55.99 M: 45.4 Y: 44.89 K: 32.68
R: 102 G: 102 B: 102
HEXA: 666666

C: 68 M: 59 Y: 57 K: 66
R: 51 G: 51 B: 50
HEXA: 333332

El color recomendado
para el manejo de textos
es el negro al 90 %

k: 90%

Colorimetría



El área de reserva corresponde al espacio
“invisible” que protege a la marca de elementos como
textos, imágenes u otros logos. El área queda definida
bajo el uso que se muestra a continuación, tomando como
referencia la letra “A” del nombre ARMENIA.

Área segura o de reserva



Aplicación postivo - Negativo



Aa
Aa

Lato

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Lato Light
Lato Regular
Lato Medium

Lato Semibold

Lato Bold
Lato Heavy

Lato Black

123456789!”#$%&/()=?¡!¿

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
123456789!”#$%&/()=?¡!¿

Variaciones que se
pueden aplicar

Tipografía exclusiva para aplicar en cuerpos
de textos, párrafos extensos o complementarios
a los titulares.

TRACKING: 5
INTERLINEADO: Aut.

Tipografía institucional



TIPOGRAFÍA 1

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

BOLD

MEDIUM
SEMIBOLD

EXTRABOLD

REGULAR
LIGHT

TIPOGRAFÍA 2
ALEXANDRÍA

PAYTONE ONE REGULAR

Bold

Medium
Semibold

Extrabold

Regular
Light

Para uso en titulares
(Aplicar siempre en
mayúscula)

Para uso complementario
en titulares
(Puede aplicarse
en mayúscula y minúscula)

Tipografías complementarias



Colores complementarios
para aplicaciones en material 
publicitario.

Colorimetría
complementaria

Los colores complementarios se 
generan para dar diversidad en los 
diseños de las piezas gráficas 
impresas y digitales, no reemplazan 
a los colores institucionales, los 
complementan.



No alterar los tamaños
del logotipo

No alinear el logotipo,
dejando centrado el escudo.

No eliminar las áreas de reserva
entre los elementos de la marca.

No cambiar los colores de la marca
ya establecidos en este manual.

No crear formas de color
sólidas en el escudo.

No aplicar la marca con
transparencias

No estirar desproporcionadamente
la marca.

No cambiar la posición
de los elementos de la marca.

No aplicar degradados en
ninguno de los elementos.

No eliminar del logotipo ninguna
de las dos palabras.

No cambiar la orientación
de ninguno de los elementos.

Aplicaciones no permitidas



La marca siempre deberá resaltar sobre el fondo
que se aplique, bien sea a partir de un color
sólido, una imagen o un degradado.

APLICACIONES  DE COLOR CORRECTAS

APLICACIONES  DE COLOR INCORRECTAS

Aplicaciones de color sobre fondos



Unidad de
Comunicaciones

Despacho
del Alcalde

Secretaría de
Gobierno y Convivencia

Secretaría de
Desarrollo Social

Secretaría
de Salud

Secretaría de
Desarrollo Social

Secretaría
de Educación

Secretaría de
Infraestructura

Secretaría
de Tránsito

Secretaría
TIC

Secretaría
de Hacienda

Departamento
Administrativo de
Fortalecimiento
Institucional

Departamento
Administrativo de
Control Interno
Disciplinario

Departamento
Administrativo de
Jurídica

Departamento
Administrativo de
Bienes y Suministros

Departamento
Administrativo de
Planeación

Departamento
Administrativo de
Control Interno

Para el uso de la marca junto a las 
Secretarías de la administración, se debe 
aplicar la marca en su versión vertical.

Se debe conservar una distancia  entre 
ambos elementos que corresponde a 2 “A”. 

Ambos elementos deben estar alineados 
horizontalmente al centro.

La tipografía debe ser LATO en su versión 
SEMIBOLD.

Aplicación co-branding entre las Secretarías (oficios)





REDES
SOCIALES



A partir de la “A” del logotipo se pueden crear formas como 
apoyo al diseño de material publicitario.
Cabe mencionar que estas formas no deben ser siempre las mismas,
no deben ser tampoco en los mismos colores y no siempre deben usarse.

1 2 3

Imagen de referencia



1 2

400 px

30 px 26 px

565 px

El formato post debe manejarse de 1350 px 
de alto por 1080 px de ancho.

El formato story debe manejarse de 1920 px 
de alto por 1080 px de ancho.

Se deben aplicar los mismos principios de 
color y ubicación anteriormente 
mencionados.

La marca debe ubicarse en las distancias aquí 
establecidas.

Según el fondo que se aplique en el diseño, 
debe cambiar de color el logotipo a blanco.

En caso de usarse un fondo verde en su 
totalidad, se debe asegurar la total legibilidad 
de los elementos de la marca.

1

2

Diseño de post/stories

IMPORTANTE: esta aplicación de marca, solo es permitida 
para el manejo de piezas publicitarias en digital. Portadas, 
imágenes de perfil y demás deben guiarse con la 
distribución de co-branding.



Uso de la tipografía LATO cuando se trate de 
cuerpos de texto extensos.
Tipografía PAYTONE ONE REGULAR para 
titulares y palabras relevantes.

Contrastar color de formas, textos y fondos.
Crear ionografía personalizada. 

Girar textos, exclusivamente, cuando no 
rompa la armonía del enunciado y diseño.



Explorar los tamaños, colores, formas y 
posiciones de los textos cuando no se maneje 
fotografía o ilustración.

Los bullets manejarlos siempre alineados a la 
izquierda o centrados, NUNCA 
JUSTIFICADOS.

Fechas, estadísticas, números en general, 
tratar de darle relevancia a lo relevante.



Aplicación con logos
descentralizados y externos

1 2

400 px

30 px
17 px

565 px

Cuando la pieza deba llevar algún logo 
complememtario al de la Alcaldía de Armenia, este 
debe ubicarse en la parte inferior derecha dentro 
de un contenedor blanco. 

El logo debe estar centrado horizontal y verticalmente 
en relación al contenedor blanco.

En caso que la pieza requiera uso de más logos deberán 
estar a una distancia correspondiente a la “A”. La línea 
que los divide debe ser de código #333332. 

Las marcas adicionales dentro del recuadro blanco 
tendrán que conservar las distancias entre bordes y 
entre sí mismas.

El recuadro blanco podrá ampliarse dependiendo de la 
cantidad de logos que hayan pero siempre deberá 
conservar la misma distancia a los bordes.

Los bordes del recuadro blanco tiene un vértice de 3.5 px

En caso que se deba estirar el recuadro blanco, debe 
hacerse desde los bordes de la izquierda y así evitar que 
se desproporcionen.

En caso de que existan logos en exceso, el recuadro 
blanco deberá hacerse cada vez más pequeño pero 
siempre estando al margen de la marca de Alcaldía.

2

1
y

3.5 px

Línea base



Co-branding
Alcaldía de Armenia

El Cobranding es una asociación entre dos o más 
marcas diferentes que se unen en una acción 
conjunta.

La distancia entre marcas corresponde a la letra 
“A” de la palabra ARMENIA.

Las marcas, en ambas versiones, deben estar 
alineadas horizontalmente al centro, no sobre sus 
bases.

Preferiblemente, la marca Alcaldía de Armenia, 
debe ubicarse siempre a la izquierda. De no ser 
posible, por temas de identidad de las demás 
marcas, se deben conservar de igual forma las 
distancias aquí mencionadas.

Cualquier utilzación de un co-branding fuera de la 
proporción A | A tiene que ser consultada para su 
aprobación.

Este co-branding se aplica cuando la marca es 
solicitada por otra institución, empresa o entidad 
que necesite compartir en su difusión la 
participación de la administración municipal.



Aplicación de frame para video

NOMBRE DE LA PERSONA EN ALTAS

Cargo en minúsculas

NOMBRE DE LAS PERSONA EN ALTAS

A UN TAMAÑO DE 25 PTS en tipografía LATO BOLD
Nunca llevar el nombre hasta los bordes

se deben respetar esas distancias 

Se debe conservar una distancia

entre el borde y el recuadro del escudo

Ambos textos debe quedar alineados

horizontalmente con respecto a los rectángulos.

El cargo debe ir en bajas, solo iniciales

en mayúsculas cuando lo requiera.
Deben ir a 21 PTS de tamaño - color #333332

en tipografía LATO MEDIUM
Siempre debe estar alineado con el inicio del nombre



Aplicación de frame para video
(Siempre deben ir subtitulados)

Los subtítulos deben ir siempre en la tipografía
institucional LATO en bold para que destaque.
Siempre deben respetarse las áreas de reserva
en ambos extremos, que ningún texto se aplique
encima de algún elemento.



Aplicación de frame para video en vivo
(Siempre deben ir subtitulados)

En las transmisiones en vivo se debe contar siempre
con un intérprete en lenguaje de señas. Debe ubicarse
en la parte superior derecha alineado al 
recuadro de la marca de Alcaldía.

En todos los eventos que involucren a población en
condición de discapacidad se debe contar de igual
forma con un intérprete.



Aplicación de frame para video

NOMBRE DE LA PERSONA EN ALTAS
Cargo en minúsculas

NOMBRE DE LAS PERSONA EN ALTAS

en tipografía BEBASNEUE
Nunca llevar el nombre hasta los bordes

se deben respetar esas distancias 

Se debe conservar una distancia

entre el borde y el recuadro del escudo

Ambos textos debe quedar alineados

horizontalmente con respecto a los rectángulos.

El cargo debe ir en bajas, solo iniciales

en mayúsculas cuando lo requiera.
Color gris oscuro en tipografía MONTSERRAT BOLD
Siempre debe estar alineado con el inicio del nombre

SI ES EN CAP CUT



ESTO ES UN EJEMPLO DE
CÓMO USAR LOS TEXTOS EN LAS STORIES

DE LA ALCALDÍA DE ARMENIA

ESTO ES UN EJEMPLO DE

CÓMO USAR LOS TEXTOS EN LAS STORIES

DE LA ALCALDÍA DE ARMENIA

Opción 2:
Aplicar en las fuentes

el recuadro verde únicamente para subtítulos, nunca usar
para titulares fijos.

Opción 1:
Aplicar texto en blanco puro sin sombras.

Puede aplicarse tanto para titulares fijos como subs.
Siempre ubicar textos en la parte inferior

respetando un aire de reserva a partir de la línea.

Aplicar la fuente BEBASNEUE en altas.

Uso de frames
y tipografías para stories
(Cap Cut)

Los entes descentralizados deben usar su 
respectivo logo en color blanco al lado 
derecho de la marca Alcaldía.



Formato para presentaciones

Se compone de 3 slides: portada, contenido, cierre.
Las tipografías que deben usarse son las institucionales:
LATO (cuerpos de texto), ALEXANDRIA Y PAYTONE (titulares)

Portada Slide limpia para
el contenido

Slide de cierre



ICONOGRAFÍA
INSTITUCIONAL



Creamos un sistema iconográfico
para la identificación de cada Secretaría apoyados
de una gama de colores diferencial.

Los recuadros de los íconos siempre deben ir acompañados
del rectángulo en la parte inferior centro.

Iconografía institucional



Aplicación de la iconografía con el nombre de cada Secretaría.
Siempre deben mantenerse, cada una, dentro de su respectivo contenedor.

La tipografía para cada nombre debe ser LATO SEMIBOLD.

Secretaría de
Desarrollo
Social

Secretaría de
Desarrollo
Económico

Secretaría
de Educación

Departamento
Administrativo
de Planeación

Secretaría
TIC

Departamento
Administrativo
de Fortalecimiento
Institucional

Departamento
Administrativo 
de Bienes y
Suministros

Secretaría
de Gobierno y
Convivencia

Secretaría
de Tránsito

Departamento
Administrativo
de Control Interno

Secretaría
de Salud

Secretaría de
Hacienda

Despacho
del Alcalde

Departamento
Administrativo
de Jurídica

Iconografía institucional con nombres

Secretaría de
Infraestructura

Departamento
Administrativo
de Control Interno
Disciplinario



Códigos de color
para las secretarías.

63b32f 2fa0b4 e83c4f b0b0b0 d0880c 909090 7d882e 56c2de

cc6468

0071bc

5abe85 ff8800 b04272 00a5d6 004a75 3e6e74 9bbc1e

Paleta de color iconografía institucional



Aplicación iconografía para camisas institucionales
Cada secretaría debe llevar en su indumentaria (POLO o CAMISA MANGA LARGA)
la marca de Alcaldía de Armenia en su lado izquierdo y el sello de su dependencia al costado derecho
conservando las distancias aquí previsualizados.



El tamaño de la marca Alcaldía de Armenia debe ser de 12 cms de ancho por 3 cms de alto.
El tamaño de la iconografía de la dependencia debe ser de 8 cms de ancho por 3 cms de alto.

8 cms 12 cms

3 cms 3 cms

Aplicación iconografía para camisas institucionales



SEÑALÉTICA
INSTITUCIONAL



La señalética de estos lugares
en particular deben ir sobre fondo
verde

Secretaría
de Educación

Departamento
Administrativo
de Planeación

Secretaría
TIC

Departamento
Administrativo
de Fortalecimiento
Institucional

Departamento
Administrativo 
de Bienes y
Suministros

Departamento
Administrativo
de Control Interno
Disciplinario

Secretaría
de Tránsito

Departamento
Administrativo
de Control Interno

Secretaría de
Hacienda

Secretaría de
Infraestructura

Departamento
Administrativo
de Jurídica

Aplicación iconografía para señalética interna
de las dependencias

Despacho
del Alcalde

Secretaría
de Gobierno y
Convivencia

Secretaría de
Desarrollo
Social

Secretaría
de Salud

Secretaría de
Desarrollo
Económico

Baños Auditorio
Ancízar López Cafetería



La orientación de la flecha
depende de la ubicación de la oficina.

Imágenes de referencia



Aplicación de la señalética en puntos 
clave dentro del edificio. El ícono debe 
ir en color amarillo (C:17 M:4 Y:81 
K:0), el texto y la marca 
completamente en blanco.

El fondo debe ir en color verde (C:89 
M:35 Y:100 K:30), acompañado del 
patrón a una opacidad de 30

Señalización de
puntos clave



MATERIAL
IMPRESO



Los pendones institucionales se deben 
manejar de la siguiente forma:

-Tamaño 2 mt x 1 mt.

-La marca Alcaldía de Armenia, debe 
estar ubicada en la parte inferior 
izquierda a 7 cms del borde y a 7 cms 
de la base. 

-La marca debe tener un tamaño de 48 
cms a lo ancho en un pendón de 2 mts 
de alto por 1 mt de ancho.

-Según el color del fondo o la imagen 
que lo acompañe, se debe manejar la 
disposición de color que mejor 
contraste.

-De ser necesario, aplicar un 
difuminado tenue para que la marca 
resalte. Esto es un último recurso.

-Los logos adicionales deben ir en la 
parte inferior derecha sobre un 
contenedor blanco con puntas 
redondeadas.

Base inferior
7 cm

48 cm

Borde
izquierdo
7 cm

Pendón
institucional y co-branding



Cualquier uso adicional 
que se requiera de la 
marca, debe ser 
consultada previamente 
con el área de 
Comunicaciones para su 
respectiva aprobación.

En casos puntuales como 
este tipo de material para 
stand, se permite el uso 
de la marca en la parte 
superior izquierda, 
aprovechando la 
visibilidad que tendrá el 
mismo.

Material stand



Uso de carnetización para los 
contratistas y funcionarios de 
planta de la Administración.

La marca debe usarse en la parte 
superior centrado y a color.

La fotografía debe ir a medio 
cuerpo y recortada; el cuerpo de 
medio lado y rostro hacia el 
frente.

Los entes descentralizados deben 
ubicar sus logos en la parte 
inferior izquierda.

Para los funcionarios de planta se 
debe quitar el texto “contratista”.

En la parte trasera debe ir la 
firma del jefe de cada oficina.

Carnet frontal
contratistas

Carnet frontal
contratistas
descentralizados

Carnet frontal
Funcionarios
planta

Carnet parte
trasera
(aplica para todos)

Carnetización



Para aplicación en backing se debe 
aplicar la marca en la árte inferior 
izquierda, srgún sea el fondo, se 
debe usar la versión de color que 
más se ajuste.

Si se deben usar más logos, estos 
deben ir en la parte inferio derecha 
sobre un contenedor de puntas 
redondeadas.

NOTA: El uso de más logos implica 
hacer uso de las distancias ya antes 
mencionadas en este manual.



Para aplicación en stickers solo se 
permiten dos usos: fondo verde con 
marca en blanco y fondo blanco con 
marca en colores institucionales.

Deben ir acompañados de un patrón 
que se crea a partir de la letra “A” de 
la palabra ARMENIA.



En volantes y afiches se puede usar la marca en 
la parte inferior izquierda o central. Según el 
fondo del diseño se debe aplicar en blanco o 
color, el que genere mejor contraste.

Cuando deban usarse más logos, estos deben 
ubicarse en la parte inferior derecha dentro de 
un contenedor blanco con puntas redondeadas. 
La distancia entre logos corresponde a la 
mencionada en el presente manual.



En plegables se puede usar la marca en la parte inferior izquierda o central. 
Según el fondo del diseño se debe aplicar en blanco o color, el que genere 
mejor contraste. Se recomienda que sean plegables a 3 cuerpos y 6 caras.



- Los chalecos que usen los jefes de 
área y los contratistas que realizan sus 
actividades en calle deben ser de 
color verde.

En la parte delantera debe ir la marca 
de la Alcaldía ubicado a la izquierda 
en color TOTALMENTE BLANCO. Al 
costado derecho debe ir la iconografía 
y nombre de la Secretaría a la cual 
pertenece.

- En la parte trasera ubicado en la zona 
superior debe ir el nombre en ALTAS 
de la Secretaría a la cual pertenece en 
color TOTALMENTE BLANCO. 

8 cms

3 cms

12 cms

25 cm de ancho por su 
proporción a lo alto

3 cms



12 cms

3 cms

Para la aplicación en los cascos 
de contratistas de obras 
públicas, se debe usar la marca 
en versión vertical a un tamaño 
de 8 cm de altura y a color.

Para la aplicación en chalecos, 
se debe usar la marca en su 
orientación horizontal y en 
color totalmente blanco.

La camiseta debe ser de color 
negra o gris oscura y jean de 
color azul.

8 cm



CANALES
OFICIALES DE LA
ALCALDÍA DE ARMENIA

Alcaldía de Armenia
https://business.facebook.com/latest/home?asset_id=334690273255058

alcaldiadearmenia
https://www.instagram.com/alcaldiadearmenia/

Alcaldía de Armenia Quindío
https://www.youtube.com/channel/UCZUWos81T5Pr7Me4VQYrSog

@AlcaldiaArmenia
https://twitter.com/AlcaldiaArmenia

www.armenia.gov.coPágina
web



Cualquier uso/aplicación que se requiera de la marca

y no esté contemplada en este manual, debe ser previamente
consultada y aprobada por la oficina de Comunicaciones de la
Alcaldía de Armenia.

IMPORTANTE

Ninguna Secretaría ni oficina está autorizada para usar la marca de Alcaldía de Armenia
ni los íconos que las identifiquen con otros propósitos diferentes a los aquí descritos.
En ningún tipo de material publicitario (impresos y digital) se utilizarán los íconos o nombres
de las Secretarías, será de uso exclusivo para la marca Alcaldía de Armenia. 

NOTA:




