GUIA PARA GENERAR COMPROBANTES DE PAGO Y CERT INGRESOS Y RETENCIONES
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Aparecera el portal web de la Alcaldia de Armenia para la autogestidn de desprendibles de pago y certificados de

ingresos y retenciones.

Paso 2

Digite su usuario y contrasefia, si es primera vez que ingresa al sistema su usuario y contrasefia sera el numero de su

documento de identidad
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http://190.109.9.22:8091/scriptcase/app/HERARMENIA/ts_app_Login/
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Paso 3

Una vez logueado podra visualizar su informacién de empleado( nombres, edad, cargo, salario y fecha de ingreso)

Binformes Seguridad

= Nombre Ui Edad 3% cargo
76 afio(s) 15 dia(s) JUBILADO(A)
_E‘Vacacinnes Pend $ Salario E Fecha Ingreso
$164,420 01/07,/2000

Paso 4

Para descargar comprobantes de pago, vaya a informes-> Reportes PDF ->AUTOGESTION->Comprobantes de Nomina

B informes Seguridad

[ Reportes PDF X

i AUTOGESTION

5 Comprobante de Nomina X
D Comprobante de Nomina

[ ingresos y retenciones PARAMETROS DEL REPORTE: COMPROBANTE DE NOMINA

2] [2] [#]

* Periodo

* Tipo de salida | PDF

Diligencie los datos del periodo que requiere generar y click en ACEPTAR, si los datos son validos podra visualizar y
descargar su comprobante de pago

ES AV
TOD&S NERA

um, 0
an !
Enterprise Resources Avi"‘d
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Paso 5

Para descargar comprobantes de pago, vaya a informes-> Reportes PDF ->AUTOGESTION->Ingresos y retenciones

Binformes Seguridad

B Reportes POF X

Comprobante de Nomina X Ingresos y retenciones X

L — PARAMETROS DEL REPORTE: INGRESOS Y RETENCIONES
2020 IEl

* Tipo de salida | PDF

Diligencie los datos del periodo que requiere generar y click en ACEPTAR, si los datos son validos podra visualizar y
descargar su certificado de ingresos y retenciones

Es ..A..
TOD&S N7

My, o'
m, !
* Enterprise Resources Av*’“‘d



