Nit: 890000464-3
Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional
Asuntos Juridicos Laborales

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGOS

Il FASE

Denominacion del empleo a proveer Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 16 CA

Dependencia: Secretaria de Educacion

Conocimientos Basicos o Esenciales: Certificado Curso de Atencidn al cliente, Certificado de aprobacion expedido por entidad debidamente autorizada de haber cursado
estudios sobre Ley General de archivo y/o Certificado de Cursos en el Area de Sistemas con una intensidad minima de 120 horas y/o de estudios relacionados con las
funciones propias del cargo.

Situacion administrativa: Vacancia Definitiva
Empleos a proveer: Dos (02)
Formacion Académica: Titulo de Bachiller Titulo de auxiliar contable o afin, o, Dos (2) afios de educacion superior en las areas de Economia, Administracion de Empresas,
Contaduria Piblica, Administracion Publica, Derecho, Educacién y demas ramas afines que contribuyan al cumplimiento de la MISION de la Secretaria de Educacion
Municipal.
Experiencia: Tres (3) afios de experiencia relacionada centificada.
Salario: $2.995.900.
Fecha de Fijacion: 28 de Julio de 2022 Hora: 08:00 a.m.
Fecha de Desfijacion: 28 de Julio de 2022 Hora: 06:00 p.m.
Nombre del empleado Cargo que ocupa actualmente Dependencia Actual Experiencia Laboral Sancién Ultima evaluacién del
disciplinaria desempeiio
Mas de 9 anos
ROSALBA DIAZ QUEZADA - TECNICO LABORAL AUXILIAR CONTABLE Y Ninguna Sobresaliente
Auxiliar Administrativo FINANCIERO 100%
Cadigo 407 Grado 01 CA - TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION
DE ARCHIVOS
Mas de 21 afos
MARIA EUGENIA VALENCIA Auxiliar Administrativo -TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION _ Ninguna mogmwme__m:_m
VALENCIA i DE ARCHIVOS 100%
Codigo 407 Grado 01CA | "Sr CRETARIADO CONTABLE SISTEMATIZADO

En cumplimiento de las disposiciones contenidas en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004, se realiz¢ el estudio de los requisitos acreditados por el personal inscrito en carrera
administrativa en orden descendente a los empleos que se encuentran en vacancia definitiva, esto es, Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 16 CA, en la Secretaria de
Educacion Municipal, de acuerdo al Manual de Funciones y Requisitos Minimos; asi mismo, el cumplimiento del requisito de evaluacion del desempefio sobresaliente hasta
satisfactorio (articulo 1 Ley 1960 de 2019); de igual manera, los antecedentes disciplinarios en el ultimo afo.

El dia 21 de julio de 2022 se realizé publicacion de la Fase | del Estudio de Verificacion para proveer una (1) vacante definitiva del empleo Auxiliar Administrativo cédigo 407

snG6a00.16.GA envla Secrelaria de Educacion Municipal, el cual contenia la relacion de seis (06) servidoras publicas que acreditaron el cumplimiento de los requisitos minimos
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Denominacién del empleo a proveer Ausxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 16 CA

Dependencia: Secretaria de Educacion

Conocimientos Basicos o Esenciales: Certificado Curso de Atencian al cliente, Certificado de aprobacion expedido por entidad debidamente autorizada de haber cursado
estudios sobre Ley General de archivo y/o Certificado de Cursos en el Area de Sistemas con una intensidad minima de 120 horas y/o de estudios relacionados con las
funciones propias del cargo.

Situacion administrativa: Vacancia Definitiva

Empleos a proveer: Dos (02)

Formacién Académica: Titulo de Bachiller Titulo de auxiliar contable o afin, o, Dos (2) afios de educacién superior en las areas de Economia, Administracién de Empresas,
Contaduria Publica, Administracion Publica, Derecho, Educacion y demas ramas afines que contribuyan al cumplimiento de la MISION de 1a Secretaria de Educacion
Municipal.

Experiencia: Tres (3) afios de experiencia relacionada centificada.

Salario: $2.995.900.

Fecha de Fijacion: 28 de Julio de 2022 Hora: 08:00 a.m.

Fecha de Desfijacion: 28 de Julio de 2022 Hora: 06:00 p.m.

de acuerdo con el Manual de Funciones. Luego de su publicacion y socializacién, una sola servidora publica , la sefiora ROSALBA DIAZ QUEZADA, Auxiliar Administrativo
Cddigo 407 Grado 01 CA acepté de manera expresa.

Como consecuencia de lo anterior, se hace necesario realizar publicacion del presente Estudio de Verificacion en su ll Fase, para efecto de establecer sila sefiora Valencia
Valencia, se encuentra interesada en desempefar mediante encargo el em lea referido. /

Armenia, 27 de Julio de 2022
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