Nit: 890000464-3

Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional
Asuntos Juridicos Laborales

ESTUDIO DE VER!FICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGOS

PRIMERA FASE

Denominacion del empleo a proveer Auxiliar Administrativo Cddigo 407 Grado 16 CA
Secretaria de Educacién
Conccimientos Basicos o Esenciales: Certificado Curso de Atencién al cliente, Certificado de aprobacion expedido por entidad debidamente autorizada de haber cursado
estudios sobre Ley General de archivo y/o Certificado de Cursos en el Area de Sistemas con una intensidad minima de 120 horas y/o de estudios relacionados con las funciones
propias del cargo.
Vacancia Definitiva
Un (01)

Titulo de Bachiller Titulo de auxiliar contable o afin, 0, Dos (2) afios de educacién superior en las dreas de Economia, Administracién de Empresas,

Dependencia:

Situacion administrativa:
Empleos a proveer:
Formacién Académica:

Experiencia:

Salario:

Fecha de Fijacidn:
Fecha de Desfijacion:

VALENCIA

" 18 N*15-28. Armenia Q - CAM Piso Principal, C. P 630004

Tel{6)7417100 Ext 226. Linea 018000 189264
fortalecmienlo@armenia gov co

Nombres y Apellidos

BIBIANA SAMBONI MONDRAGON
IRMA REYES GIL

CARMEN ELENA LOPEZ BARRERA

ROSALBA DIAZ QUEZADA

MARIA EUGENIA VALENCIA

Contaduria Publica, Administracion Publica, Derecho, Educacién y demas ramas afines que contribuyan al cumplimiento de la MISION de la Secretaria de Educacion Municipal.
Tres (3) afos de experiencia relacionada certificada.

$2.995

.900.

21 de Julio de 2022 Hora: 08:00 a.m.
22 de Julio de 2022 Hora: 06:00 p.m.

| Cargo del que es titular

Augxiliar Administrativo
Cadigo 407 Grado 01 CA

Cargo que ocupa
actualmente

Técnico Operativo
314-01 C.E.

Auxiliar Administrativo

Cadigo 407 Grado 01 CA |

Secretaria
Cédigo 440 Grado 01 CA

Auxiliar Administrativo
Codigo 407 Grado 01 CA

Auxiliar Administrativo
_ Codigo 407 Grado 01 CA
Auxiliar Administrativo
__Codigo 407 Grado 01 CA

Aucxiliar Administrativo 407-01
_CA

Técnico Operativo
i 314-02C.E.

Técnico Operativo
314-01 C.E.

Auxiliar Administrativo
Cadigo 407 Grado 01 CA

Auxiliar Administrativo
Cadigo 407 Grado 01 CA

T

Perfil de competencias y requisitos académicos

- TECNICA PROFESIONAL EN MERCADEO DE SERVICIOS.
A.P. ADMINISTRADOR DE PUNTOS DE VENTA
- ADMINISTRADORA PUBLICA

- ESPECIALISTA EN ALTA GERENCIA

Sancién

disciplinaria

Ninguna

- TECNICO ASISTENCIAL ORGANIZACION DE ARCHIVOS
- TECNOLOGA EN GESTION DOCUMENTAL

Ninguna

- LICENCIADA EN ESPANOL Y LITERATURA
- TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS,
- ESPECIALISTA EN ALTA GERENCIA

- TECNICA PROFESIONAL EN ANALISIS Y PROGRAMACION DE
COMPUTADORES

- TECNICO LABORAL AUXILIAR CONTABLE Y FINANCIERO
- TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS

-TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS
-CURSO SECRETARIADO CONTABLE SISTEMATIZADO

Ninguna

Ninguna

Ninguna

Ninguna

Ultima
evaluacion del
desempeno

Saobresaliente

Sobresaliente

Sobresaliente

Sobresaliente

Sobresaliente

Sobresaliente

——

Escaneado con CamScanner
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGOS

PRIMERA FASE

Um:oB_.:mn__o: del empleo a proveer Auxiliar Administrativo Cddigo 407 Grado 16 CA
Dependencia: Secretaria de Educacién

Conocimientos Basicos o Esenciales: Certificado Curso de Atencion al cliente, Certificado de aprobacion expedido por entidad debidamente autorizada de haber cursado
estudios sobre Ley General de archivo y/o Certificado de Cursos en el Area de Sistemas con una intensidad minima de 120 horas y/o de estudios relacionados con las funciones

propias del cargo.
Vacancia Definitiva
Un (01)

Situacion administrativa:
Empleos a proveer:
Formacién Académica:

Experiencia:

Salario:

Fecha de Fijacién:
Fecha de Desfijacion:

Tres (3) afios de experiencia relacionada certificada.
$2.995.900. ?

21 de Julio de 2022 Hora: 08:00 a.m.

22 de Julio de 2022 Hora: 06:00 p.m.

Se aclara que la relacién de servidores publicos no tiene un orden especifico de prioridad para el

Armenia, 19 de Julio de 2022

= ds

Titulo de Bachiller Titulo de auxiliar contable o afin, 0, Dos (2) arios de educacion superior en las areas de Economia, Administracion de Empresas,
Contaduria Publica, Administracién Publica, Derecho, Educacién y demds ramas afines que contribuyan al cumplimiento de |a MISION de la Secretaria de Educacion Municipal,

encargo.

Orrae,

- AUAN ESTEBAN CORTES OROZCO

Director
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