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1. INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos (PINAR) del Municipio de Armenia, s un instrumento
elaborado con el fin de garantizar [a planeacion estratégica y anual de la Gestion Documental
de la entidad, asi como dar cumplimiento a los lineamientos y directrices que establece el
Archivo General de la Nacion y la normatividad vigente frente a Ia administracion Y
conservacion documental.

Teniendo en cuenta lo anterior y para dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000
“Ley General de Archivos’, la Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacion Pablica”, el Decreto No. 1080 de 2015 “Reglamentario del Sector Cultura”, y el
Decreto 2609 de 2012 Articulo 8. “Instrumentos Archivisticos”, se ha previsto actualizar y
desarrollar el Plan Institucional de Archivos de la entidad (PINAR), partiendo de las
necesidades identificadas en el diagnéstico Integral de archivos.

2. OBJETIVOS

% Contribuir de manera efectiva al fortalecimiento institucional, 1a eficiencia, transparencia
y acceso a los diferentes Archivos de Gestion y Archivo Central de la Alcaldia de
Armenia.

% Promover la cultura de mejoramiento sostenible y la innovacion en la entidad, en busca
de mejores practicas en el proceso de la Gestion Documental.

% Gestionar y cuantificar los recursos financieros, humanos, tecnologicos Y de
infraestructura como soporte a los planes y proyectos formulados a corto, mediano y
largo plazo.

» Modernizar y tecnificar los Archivos de Gestion y Central de la Alcaldia de Armenia.

3. CONTEXTO ESTRATEGICO

3.1 Mision

El Municipio, como entidad fundamental de la division politico — administrativa del Estado,
prestara los servicios publicos que determine la ley, construira las obras que demande el
progreso local, ordenara el desarrollo del territorio, promovera la participacion comunitaria, €l
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplira las demas funciones que le asignen
la Constitucion y las leyes.
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3.2 Vision

Con fundamento en el Plan de Ordenamiento Territorial del Municipio, en el 2019 Armenia sera
un territorio a escala humana, amable, equitativo, competitivo, compacto, atractivo para
residentes, inversionistas y turistas soportado en su estructura ecolégica, pensando en funcion
de sus habitantes, de su cultura y de un aprendizaje continuo; fundamentado en su oferta
ambiental, en la adecuada gestién del gobierno como productor del desarrollo, en el
conocimiento y la innovacion, construido y apropiado con el capital social y la responsabilidad
de todos sus actores del desarrollo... jUna ciudad de oportunidades, sostenible, incluyente,
gobernable y participativa... Una ciudad para la vida!

4. METODOLOGIA PARA LA FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
(PINAR)

Para la formulacion del PINAR, se tomé como base la metodologia utilizada en el Manual para
la formulacién del Plan Institucional de Archivos PINAR, elaborado por el Archivo General de
la Nacion. (AGN)

4.1 Identificacion de la Situacion Actual

La ley 594 de 2000 expedida por el Gobierno Nacional, se constituyé en una norma de
obligatorio cumplimiento para la administracion y conservacién de los archivos en las entidades
estatales y privadas que prestan funciones publicas.

La funcion archivistica como la Gestién Documental, son funciones transversales que afectan
a toda la entidad, sus procesos y procedimientos. Por tal razon, la gestion de sus documentos
son el motor para facilitar la eficiencia, efectividad, calidad, economia y toma de decisiones en
el actuar de la administracion publica.

La Alcaldia de Armenia cuenta con el area de Archivo Central, ubicado en la carrera 17 No. 11
— 38 cerca al Centro Administrativo Municipal (CAM), en el cual se encuentra el acervo
documental fransferido de los Archivos de Gestion, para la custodia, conservacion y
preservacion. Se cuenta con dos (2) depositos para el almacenamiento de la informacion, area
administrativa, area de consulta, zona de limpieza, area de reprografia, sin embargo el local
alli destinado para el desarrollo de tan importante labor, se encuentra en calidad de
arrendamiento.

Los depositos de Archivo de Gestion, se encuentran ubicados en el Centro Administrativo
Municipal (CAM), a excepcidén de la Secretaria de Educacién Municipal y la Secretaria de
Transito y Transporte, que estan ubicadas en instalaciones por fuera del edificio central. En
total se cuenta en este momento con dieciséis (16) unidades administrativas. Cada una de
ellas con su respectivo Archivo de Gestion.
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Los instrumentos archivisticos como Tabla de Retencién Documental y Tabla de Valoracién
Documental, requieren la gestién, implementacién y aplicacion efectiva en la entidad. Es
fundamental también continuar con los ajustes necesarios a la funcionalidad del Sistema
Integrado de Conservacion (SIC), Programa de Gestién Documental (PGD) y el médulo de
Gestion Documental, esenciales para el funcionamiento de la Gestién Documental,

5. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS CRITICOS

RIESGO

1. Los depdsitos de Archivo de Gestidn, no cuentan con
espacios suficientes para el almacenamiento de la
produccion documental y su natural incremento.

En el Archivo Central, se presenta falta de estanterias
fijas y rodantes gue permitan el almacenamiento de la
informacion enviada por los Archivos de Gestién
mediante transferencias documentales.

Acumulacion excesiva de documentos, pérdida parcial
o total, dificultad en la recuperacion, falta de control y
acceso a la informacion, no es segura la conservacion
documental,

2. El personal que labora en los Archivos de Gestion y
Central no es el suficiente, su tipo de vinculacion en
mayor parte es mediante la contratacion de servicios de
apoyo a la gestion, esto no permite la continuidad en los

personal contratado no es el idéneo para ejercer las
funciones de archivo.

procesos. Ademas, en la mayoria de los casos el

Dificultad en el avance de los procesos de Gestidn
documental, asi como el manejo de los instrumentos
archivisticos y aplicacion de los lineamientos que
establece la normatividad vigente en materia
archivistica.

3. El proceso de Gestién Documental, carece de medios
tecnolégicos para desarrollar  proyectos  de
conservacion, integridad, autenticidad, inalterabilidad,
preservacion y metadatos de los documentos
electrdnicos de archivo,

Perdida de la evidencia y trazabilidad de las actividades
realizadas a través de los instrumentos archivisticos.
Dificultad para la recuperacion de la informacién, no|
contar con un proceso de seguimiento, evaluacion v
mejora para la gestion de documentos.

4. Inadecuada aplicacion de las Tablas de Retencién
Documental desde los Archivos de Gestian.

Conformacion de expedientes no asociados a las areas
y oficinas productoras, hallazgos en auditorias internas
y externas por el incumplimiento en |la aplicacién e
implementacién de la normatividad vigente,

5. Tanto en las Secretarias de Transito y Transporte,
Educacién y el area de Ejecuciones Fiscales del
Departamento de Hacienda, se evidencia
documentacion acumulada.

Dificultad en la recuperacion de la informacion por la
falta de implementacion de los instrumentos
Archivisticos, y aplicacion del Acuerdo 042 de 2002,
*Organizacién de Archivos de Gestion"

6. La unidad de correspondencia, no cumple con la
funcién de centralizar y controlar un Unico consecutivo
de salida y la asignacién del numero consecutivo para
|las comunicaciones oficiales por correo electrénico.

Incumplimiento de la normatividad archivistica, para el
correcto desarrollo de la gestién documental de la
entidad. (Acuerdo 060 de 2001)

7. El Archivo Central no cuenta con alarmas y detector
de incendios, no cuenta con ventilacién, extractores,
filtros UV, ni sistemas de aire acondicionado que
permitan regular y controlar la temperatura y humedad
relativa.

Incumplimiento con los Acuerdos 049, 037, 008
‘Lineamientos establecidos para los depésitos de
Archivo." (AGN)
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Durante esta fase se analizaron diferentes aspectos tales como: Diagnéstico integral de
archivos, planes de mejoramiento ejecutados como resultado de las auditorias internas y
externas correspondientes e informes de visitas. Lo anterior, con el proposito de definir y
establecer aspectos criticos inherentes al proceso archivistico.
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5.1 PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO

EJES ARTICULADORES

Administracion
de archivos

Accesoala
Informacion

Preservacion
de la

Informacion ya8

Aspectos
tecnologicos | Fortalecimiento| TOTAL

seguridad

y articulacién

1. Los depdsitos de Archive da
Gestion, no cuentan con espacios
suficientes para el
almacenamients de la produccion
documental  y  su  natural
incremanto.

En el Archive Central, se presenta
falta de estanterias fijas y rodantes
gue permitan el almacanamienta
dal acervo documental enviando
por los Archivos de Gestion
medianie las transferencias.

2. El personal que labora en los
Archives de Gastion y Cenftral no
gs el suficiente, su tipo de
vinculacin por ser en mayar parte
mediante la contratacién de
servicios de apoyo a la gestion, no
parmite la continuidad en los
procesos. Ademds, en la rmayoria
de los casos el personal
contratado no es el iddnec para
ejercer las funciones de archivo.

3. E| proceso de Gestion
Documental, carece de medics
tecnologicos  para desarrollar
proyectos  de consenacian,
integridad, autenticidad,
inalterabilidad, preservacion v
metadates de los  documentos
electranicos de archive.

4. Inadecuada aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental
desde los Archivos de Gestion.

5 Tante en las Secretarias de
Transito y Transporte, Educacion y
el 4rea de Ejecuciones Fiscales del
Departamenta de Hacienda, se
evidencia documentacién
acumulada.

& La unidad de correspondencia,
no cumple con la funcién de
centralizar y controlar un dnico
consecutive de salida y 2
asignacion del Numero
consacutiva para las
comunicaciones  oficiales  por
cormed electronico.

7. El Archive Central no cuenta con

[ |
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alarma y detector de incendios,
fitre UV en los ventanales, no
cuenta con ventilacidn ni sistemas
de aire acondicionado que
permitan regular y controlar la
temperatura y humedad relativa.
TOTAL 16 22 19 21 23

Mota: La valoracidn coresponde al numero de requisitos cumplidos en la entidad, frente a los solicitados por el AGN. (Ver tabla 3 — Manual
de Formulacidn PINAR)

6. VISION ESTRATEGICA

Para la formulacion de la Vision Estrategica, el Municipio de Armenia Tomé como base los
Aspectos Criticos y Ejes Articuladores de mayor a menor segun su impacto.

Orden Aspectos criticos Valor Ejes articuladores Valor
1. Los depésitos de Archivo de Gestion, no

cuentan con espacios suficientes para el
almacenamiento de la produccién 18 Fortalecimiento y articulacion | 23
documental y su natural incremento.

En el Archivo Central, se presenta falta de
estanterias fijas y rodantes que permitan el
almacenamiento del acervo documental
enviando por los Archivos de Gestion
mediante las transferencias.

2. | El personal que labora en los Archivos de
Gestion y Central no es el suficiente, su tipo
de vinculacién por ser en mayor parte 18 Acceso a la Informacion 22
mediante la contratacién de servicios de
apoyo a la gestion, no permite la continuidad
en los procesos. Ademas, en la mayoria de
los casos el personal contratado no es el

idéneo para ejercer las funciones de archivo, | | |
3. | Inadecuada aplicacion de las Tablas de | Aspectos tecnolégicos y de | |

Retencién Documental desde los Archivos de 18 | seguridad 21
Gestion. ;

4. | El proceso de Gestion Documental, carece de '
medios  tecnologicos para  desarrollar 14 Preservacian de la | 189
proyectos de conservacion, integridad, Informacién

autenticidad, inalterabilidad, preservacion y
metadatos de los documentos electronicos
de archivo.

5 | La unidad de correspondencia, no cumple
con la funcion de centralizar y controlar un 14 Administracion de archivos 16
Unico consecutivo de salida y la asignacidn
del Numero consecutivo para |as
comunicaciones  oficiales por correo
electranico.

[} El Archivo Central no cuenta con alarma y
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detector de incendios, filtro UV en los
ventanales, no cuenta con ventilacién ni
sistemas de aire acondicionado que permitan
regular y controlar la temperatura y humedad
relativa.

14

Tanto en las Secretarias de Transito y
Transporte, Educaciébn y el area de
Ejecuciones Fiscales del Departamento de
Hacienda. se evidencia documentacion
acumulada.

10

7. FORMULACION DE OBJETIVOS

Para la formulacion de objetivos, se tomaron como base los aspectos criticos y ejes
articuladores incluidos en la Visién Estratégica con el siguiente resultado.

Aspectos criticos/ejes articuladores

Objetivos

Los depdsitos de Archivo de Gestién, no cuentan con
espacios suficientes para el almacenamiento de la
produccitn documental y su natural incremento.

En el Archivo Central, se presenta falta de estanterias
fijas y rodantes que permitan el almacenamiento del
acervo documental enviando por los Archivos de
Gestion mediante las transferencias.

Mejorar las condiciones de los depositos de archivo,
con el fin de garantizar espacios suficientes para la
recepcion, aimacenamiento y conservacion del acervo
documental y su natural incremento en el corto,
mediano y largo plazo, asi como la adquisicion de
estanterias y elementos que garanticen el optimo
desarrollo de las actividades inherentes al proceso
archivistico.

El personal que labora en los Archivos de Gestion y
Central no es el suficiente, su tipo de vinculacién por
ser en mayor parte mediante la contratacion de
prestacién de servicios de apoyo a la gestion, no
permite la continuidad en los procesos, Ademas, en la
mayoria de los casos el personal contratado no es el
idéneo para ejercer las funciones de archivo.

Propender para que los responsables de los diferentes
Archivos de Gestién y Central, sean funcionarios de
planta y sus obligaciones se asignen mediante Acto
Administrative, Asi mismo, brindar capacitaciones en
ternas relacionados con Gestidn Documental, con el
fin de fortalecer las practicas archivisticas vy
efectividad en cada proceso.

Inadecuada aplicacién de las Tablas de Retencion
Documental (TRD) desde los Archivos de Gestion.

Capacitar a los funcionarios responsables de los
diferentes archivos sobre la aplicacion e
implementacion de las TRD y establecer un control y
seguimiento periédico que garantice su efectividad y |
debido uso. |

El proceso de Gestion Documental, carece de medios
tecnolégicos para desarrollar  proyectos de
conservacion, integridad, autenticidad, inalterabilidad,
preservacion y metadatos de los documentos
glectrénicos de archivo.

Adquirir e implementar diferentes elementos
herramientas tecnologicas, que permiten dar
cumplimiento a |la normatividad vigente, acorde a las
necesidades de la Administracion Central.

La unidad de correspondencia, no cumple con la
funcion de centralizar y controlar un unico consecutivo
de salida y la asignacion del Numero consecutivo para
las comunicaciones oficiales por correo electronico,

Brindar capacitacion, asesoria y sensibilizacién, sobre
el manejo adecuado del Modulo de Gestion

Documental Electronico, para su adecuada
implementacion y puesta en marcha.

El Archivo Central no cuenta con alarma y detector de
incendios, filtro UV en los ventanales, no cuenta con

Adquirir e instalar en el Archivo Central del Municipio,
el detector y alarma contra incendios, filtro UV en los
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ventilacién ni sistemas de aire acondicionado que
permitan regular y controlar la temperatura y humedad
relativa,

ventanales que permitan mitigar el contacto directo de
luz solar con el acervo documental, equipos
tecnologicos y el personal, ubicacion de extractores y
aire acondicionado que regulen la temperatura y
humedad relativa.

Tanto en las Secretarias de Transito y Transporte,
como Educacion y el drea de Ejecuciones Fiscales del

Aplicar e implementar el Acuerdo 02 de 2004
‘Organizacion de Fondos Acumulados”. Incluir los sub

presupuesto, normatividad y politica, procesos y
procedimientos, personal)

Departamentoc de  Hacienda, se avidencia | fondos en lag TVD del Municipio.
documentacion acumulada.
Administracion = de  Archivos  (Infraestructura, | Mejorar la infraestructura en los diferentes depositos

de archivo, capacitar periddicamente a los
funcionarios responsables de los archivos y equipos
de apoyo.

Acceso a la Informacion

Proveer las herramientas tecnoldgicas e instrumentos
archivisticos necesarios, en los procesos de gestion
documental y de acceso a la informacion en el
Municipio.

Preservacion de la Informacion

Evaluar el impacto y determinar politicas necesarias
para la preservacion de la Informacion.

Aspectos Tecnoldgicos y de Sequridad

Adaquirir elementos y promover politicas que respalden
la tecnologia y seguridad en los archivos.

Fortalecimiento y articulacion

Implementar y aplicar la normatividad vigente,
generando efectividad en los procesos archivisticos y
de gestion Documental, mediante |a articulacion de los
procesos.

A partir de lo anterior el Municipio de Armenia identifico los planes y proyectos asociados a los

objetivos obteniendo la siguiente informacion:

Aspectos criticos /ejes
articuladores

Objetivos

Planes y proyectos
asociados

Los depositos de Archivo de
Gestion, no cuentan con espacios
suficientes para el almacenamiento
de la produccion documental y su
natural incremento.

En el Archivo Central, se presenta
falta de estanterias fijas y rodantes
gue permitan el almacenamiento
del acervo documental enviando
por los Archivos de Gestlidn

Mejorar las condiciones de los
depositos de archivo, con el fin de
garantizar espacios suficientes
para la recepcion, almacenamiento
y conservacion del acervo
documental ¥ su natural
incremento en el corto, mediano y
largo plazo, asi como la adquisicién
de estanterias y elementos gque
garanticen el optimo desarrollo de

Planes y proyectos de inversion

Archivos de Gestién y Central no
es el suficiente, su tipo de
vinculacion por ser en mayor parte
mediante la contratacion de

prestacion de servicios de apoyo a
la gestion, no permite la
continuidad en los procesos.
Ademds, en la mayoria de los

mediante las transferencias. las actividades inherentes al
proceso archivistico.
El personal que labora en los | Propender para que  los

responsables de los diferentes
Archivos de Gestion y Central,

sean funcionarios de planta y sus |

obligaciones se asignen mediante
Acto Administrative. Asi mismo,
brindar capacitaciones en temas
relacionados con Gestion
Documental, con el fin de fortalecer

Flan de Capacitacion
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[ casos el personal contratado no es

el idoneo para ejercer las funciones
de archivo.

las practicas archivisticas ¥
efectividad en cada proceso.

Inadecuada aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental
(TRD) desde los Archivos de
Gestidn,

Capacitar a los funcionarios
responsables de los diferentes
archivos sobre la aplicacién e
implementacion de las TRD vy
establecer un control y seguimiento
peribdico que garantice su
efectividad y debido uso.

Plan de Capacitacion

El proceso de Gestion Documental,
carece de medios tecnoldgicos

para desarrollar proyectos de
conservacion, integridad,
autenticidad, inalterabilidad,

preservacion y metadatos de los
documentos  electrdnicos de
archivo.

Adquirir e implementar diferentes
elementos y herramientas
tecnoldgicas, que permiten dar
cumplimiento a la normatividad
vigente, acorde a las necesidades
de la Administracion Central.

Planes y proyectos de inversian,
proyectos  de infraestructura
tecnoldgica

La unidad de correspondencia, no
cumple con la funcion de
centralizar y controlar un Unico
consecutive de salida y la

asignacion del Numero
consecutivo para las
comunicaciones  oficiales  por

correo electrénico.

Brindar capacitacion, asesoria vy
sensibilizacion, sobre el manejo
adecuado del Médulo de Gestion
Documental Electrénico, para su
adecuada implementacion y puesta
en marcha.

Plan de capacitacion, proyectos de
infraestructura tecnologica

E| Archivo Central no cuenta con
alarma y detector de incendios,
filtro UV en los ventanales, no
cuenta con ventilacién ni sistemas
de aire acondicionado que
permitan regular y controlar la
temperatura y humedad relativa.

Adquirir e instalar en el Archivo
Central del Municipio, el detector y
alarma contra incendios, filtro UV
en los ventanales que permitan
mitigar el contacto directo de luz
solar con el acervo documental,
equipos tecnologicos y el personal,
ubicacién de extractores y aire
acondicionado que regulen la
temperatura y humedad relativa.

Planes y proyectos de inversion

Tanto en las Secretarias de
Transito y Transporte, cOmMO
Educacion y el area de Ejecuciones

Aplicar e implementar el Acuerdo
02 de 2004 "Organizacion de
Fondos Acumulados®. Incluir los

Instructive de organizacion de
Archivos de Gestion, Programas

Fiscales del Departamento de | sub fondos en las TVD del | de Gestion Documental, Plan de
Hacienda, se evidencia | Municipio. capacitacion.

documentacién acumulada.

Acceso a la Informacion Proveer las herramiantas

tecnologicas € instrumentos
archivisticos necesarios, en 10s

Planes y proyectos de inversion,

Aspectos

procesos de gestion documental y proyectos  de  infraestructura
de acceso a la informacion en el | tecnologica
Municipio.
Preservacion de la Informacion Evaluar el impacto y determinar | PINAR, Sistema Integrado de
politicas necesarias para la | Conservaciébn (SIC), planes de

preservacion de la Informacion.

seguimiento y control.

Téamlaglcns y de

Adaquirir

elemenios y promover |
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Seguridad politicas que respalden la | Planes y proyectos de inversion,
tecnologia y seguridad en los | proyectos de  infraestructura
archivos. ) tecnologica
| Fortalecimiento y articulacion Implementar y  aplicar la |

normatividad vigente, generando | Planes de capacitacion, planes de
efectividad en los procesos | seguimiento y control

archivisticos vy de  gestidn
Documental, mediante la |
articulacion de los procesos.

8. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Para la formulacién de cada uno de los planes, proyectos y actividades a desarrollar, el
Municipio utilizé una metodologia interna en donde se tuvo en cuenta:

Nombre del Plan o Proyecto

Objetivo

Alcance del Plan o Proyecto
Actividades y su tiempo de ejecucion
Responsable de la Actividad
Recursos Asociados a cada actividad
+ |ndicadores del Plan o Proyecto

NOMBRE: Mejoramiento en las condiciones de los depdsitos de archivo y
adquisicion de Infraestructura tecnologica.

OBJETIVO: Garantizar espacios suficientes para la recepcion,
almacenamiento y conservacion del acervo documental, proveer las
herramientas tecnologicas e instrumentos archivisticos necesarios, en los
procesos de gestion documental y de acceso a la informacion en el
Municipio.

ALCANCE: Este Plan involucra el mejoramiento de la Infraestructura fisica y
tecnolégica

RESPONSABLE: Alcalde
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Actividad responsables fecha inicio | Producto Observaciones
|dentificacion de | Secretaria de Infraestructura - | A convenir Estudios A considerar
mejoras a realizar Secretaria TIC, Departamento Previos
Administrativo de Fortalecimiento
Institucional, Departamento
Administrative de  Bienes vy
Suministros
Presupuesto Concejo Municipal -Alcalde A convenir Estudio A considerar
Inversion =
Presentacidn del | Secretaria de  Infraestructura, | A convenir Proyecto A considerar
Proyecto a la Alta | Secretaria TIC, Departamento
Direccion Administrativo de Fortalecimiento
Institucional, Departamento
Administrative de  Bienes y
Suministros
Disponibilidad Departamento  Administrativo  de | Aconvenir | CDP A considerar
Presupuestal Hacienda
Realizar proceso de | Secretaria de  Infraestructura, | Aconvenir Proceso de | Aconsiderar
Contratacion Secretaria TIC, Departamento contratacion
Administrativo Juridica,
Departamento  Administrative de
Fortalecimiento Institucional,
Departamento  Administrativo de
Bienes y Suministros |
Supervision Secretaria de Infraestructura, | A Convenir | Informes A considerar
Adecuacion Secretaria TIC, Departamento
Administrativo de Fortalecimiento
Institucional, Departamento
Administrative de  Bienes y
Suministros |
8.1 CONSTRUCCION DEL MAPA DE RUTA
[ Corto Mediano Plazo Largo Plazo
FLAN o Plazo (2 a 4 afios) (4 afios en adelante)
PROYECTO (1
TIEMPO | aiio) %1 -l
2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | 2025 | 2023 | 2024 | 2025

Mejoramiento en las
condiciones de 1os
depdsitos de archivo y
adquisicion de
Infraestructura
tecnolégica.

Programa de Gestion
Documental (PGD) del
Municipio.

Carrera 17 No. 16-00, Armenia Quindio—CAM Piso Principal-Codigo Postal 630004 - Tel=(6) 741 71 00 Ext. 227
Linea Gratuita; 01 8000 189264 - Correo Electronico: fortalecimiento@armenia qov.co



PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional

Cédigo: M-DF-PSC-005

MUNICIPIO DE ARMENIA

Fecha: 30/07/2018

Version: 003

Proceso 11. Servicio y Atencion al Ciudadano

Pagina 13 de 14

" Sistema Integrado de
Conservacién (SIC) del
Municipio.

] |

FPlan de capacitacion
municipal,

9. SEGUIMIENTO DE CONTROL Y MEJORA

El Municipio de Armenia, disefi¢ un cuadro de mando Integral basandose en los indicadores
establecidos, en cada uno de los planes y proyectos contemplando la medicién trimestral
durante la ejecucion del resultado:

Planes y s Medicion rg |
Proyectos Indicadores Trimestral Trimestral | Grafico | Observaciones
Asociados 112|314

Numero de |
Mejoramiento en las | depositos que no
condicionas de los cumplen con las
depadsitos de archivo y normas
adquisicion de reglamentarias 100%
Infraestructura
tecnologica.
Depdsitos |
intervenidos y
mejorados | I
Formulacion del
Programa de Gestidn Plan 100%
Documental (PGD) Planeacion 100%
del Municipio e
Cumplimiento 100%
Sistema Integrado de Ajustes y
Conservacion (SIC) | actualizacion del 100%:
del Municipio SIC, 5
Numero de '
Plan de Capacitacien | SAPaciaciones
; o 100%
a Mivel Municipal Personal |
| Capacitado |

Nota: Los responsables de la medicién se encargaran de alimentar el cuadro de mando, con
base a los lineamientos establecidos para cada caso.

El area de Archivo Central y/o el Departamento Administrativo de Control Interno, realizaran
periddicamente los seguimientos respectivos que garanticen la efectividad en el cumplimiento
de cada una de las actividades.

Carrera 17 No. 16-00, Armenia Quindio—CAM Piso Principal-Cédigo Postal 630004 - Tel-(8) 741 71 00 Ext. 227

Linea Gratuita; 01 8000 189264 - Correo Electronico: fortalecimien

rmenia,



" PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS — PINAR | Cédigo: M-DF-PSC-005

MUNICIPIO DE ARMENIA Fecha: 30/07/2018
Version: 003
Pagina 14 de 14

Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional
Proceso 11. Servicio y Atencidn al Ciudadano

10. Bibliografia

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION - Manual de Formulacion del Plan Institucional de
Archivos PINAR (2014)

o e —
W e £ QR Tene

Elabd\radq por: _
Juan-Felipe Salgad a Espinal a Maria Parra Sepulveda

Archivo Central Enlace de Proceso Lider de Proceso (e)

Carrera 17 No. 16-00, Armenia Quindio—CAM Piso Principal-Cadigo Pustql.§300ﬂ4 - Tel-{B) 741 71 00 Ext 227
Linea Gratuita: 01 8000 189264 - Gorreo Electronico: fortalecimiento@armenia.gov co




