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| NTRODUCCI €N

La regulacién de la actividad contractual de las entidades del Estado, ha venido sufriendo
cambios significativos y uno de los mas importantes lo constituye la derogatoria del Decreto
734 de 2012, el cual fue reemplazado por el Decreto 1510, expedido el dia 17 de julio de
2013, cuya vigencia en la mayoria de los casos empez0 a regir a partir del 1  de enero de
2014, a su vez compilado por el Decreto 1082 de 2015 adicionado y modificado por la Ley
1882 del 15 de enero de 2018, de igual manera adicionado por el Decreto 392 del 26 de
febrero de 2018, razon por la cual las entidades estatales sometidas en su actividad
contractual al Estatuto General de Contratacién se encuentran en la obligacién de adecuar
sus procedimientos a las ritualidades establecidas en el nuevo decreto reglamentario, asi
como a las directrices que en esta materia sean establecidas por la Agencia Nacional de
Contratacion.

Dentro de las nuevas obligaciones establecidas en el Decreto 1082 de 2015, se sefala en
su articulo 2.2.1.2.5.3 que las entidades estatales deben contar con un manual de
contratacion?!, dejando claro de antemano que tal manual se encuentra instituido como una
herramienta de gestion de la actividad administrativa de las entidades del Estado y que no
reemplaza, ni asume la condicion de disposicion legal. El manual de contratacion se
constituye en consecuencia, en una potestad de autorregulacién de las administraciones
para que conforme al marco legal general, reglamente su funcionamiento interno, esto es,
funcionarios que intervienen, tramites internos, planeacion de la actividad contractual, etc?.

Ahora, en la actualidad para la estructuracion de los manuales de contratacién, debera
tenerse en cuenta los lineamientos fijados por la agencia nacional de contratacién, a quien se
le concedi6 un plazo de seis meses para fijar los citados lineamientos.

Frente a este aspecto, es preciso resaltar que la obligacion de contar con manual de

1 Decreto 1082de201 5. Art2culo 2.2.1.2.5.3. fAManual de Contrataci
con un manual de contratacién el cual debe cumplir con los lineamientos que para el efecto sefiale Colombia Compra Eficiente, en el
término de seis (6) meses contados a partir de la expedicion del presented e cr et 00 .

2 Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativa. Seccion Tercera. Rad. 36054. Fallo abril 14 de

2010. M. P. Enrique Gil Bot er o. pofestadd dpaute-drganizaeianmeconocala sscada eénédad estatal, d e | a
toda vez que los mismos tienen un campo de aplicacion que se restringe a cada organismo administrativo. En otras palabras, es una

normade caracter interno ya que regula relaciones de caracter interorganico. Adicionalmente, su objeto no es otro distinto a reglamentar

temas administrativos del manejo de la contratacion estatal i funcionarios que intervienen en las distintas etapas de la contratacion,

en la vigilancia y ejecucion del negocio juridico, entre otros-, es deciras pect os i nteradministrativos del tr §
(Negrilla fuera de texto original).
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contratacion se encontraba igualmente vigente durante el imperio del Decreto 734 de 2012
y que el Municipio de Armenia efectivamente contaba con tal instrumento de gestion de la
actividad contractual, no obstante en virtud a las multiples modificaciones introducidas por
los diferentes decretos reglamentarios expedidos, asi como por las nuevas disposiciones
introducidas a través del Decreto 019 de 2012 y la ley 1474 de 2011, no es posible realizar
una simple actualizacién del manual de contratacion existente, siendo en consecuencia
necesario elaborar uno nuevo que se encuentre acorde con todas las disposiciones que
conforman actualmente el Estatuto General de Contratacion Estatal, como también a las
guias, manuales, instructivos y circulares expedidos por Colombia Compra Eficiente, en
especial aquellas expedidas para la elaboracion de los manuales de contratacién, que
constituye una herramienta a través de la cual se establece la forma como opera la gestion
contractual de la respectiva entidad, se da a conocer a los diferentes actores la forma en
gue opera tal actividad y sirve de apoyo al cumplimiento de los objetivos misionales de la
respectiva entidad.

Para tal efecto, en este se desarrollara la siguiente tematica:

) Natural eza lJaurt2iddad yeubiclagst nudtemnt a 6d @lp E S
Marco Legal Gener allaPrgnei pampsendelmaast eqriiba) rye g L
Principios | apdtiicvaibdaed ddo@mb t a@iaiagiposi ci ones Gen
(iRnocedi mi ent os | paacrta vd edsaadr rcoolnltarra ¢ { aPull a n eqaucei -cro
el aactividad ¢obRt nactAnala,l d e (AcdAgduniisniicsi tobraaecsi, - n
ocument os condiCroactrwdl egan,tsegde mil o eSo@quir @it ®rst o
ctividades Ipbsterdaciesn ad¢ fQonst rovretrrsatacs,y SO
onflictos derivados de I(ov§r @paoeercsasgada cyonta
esponsabl es de cadadetapat rdaetlacpr @a¢ e sqou e i nc
esponsabili dcaedadsi zdae qui en

= T 0 0 o o

(a) Estudio de necesidades, (b) Estudios del sector y estudios de mercado, (¢) Estimaciony
cobertura de los riesgos, (d) definicién de requisitos habilitantes y criterios de evaluacion, (e)
Seleccién de contratistas, (f) Manejo de los documentos del proceso (elaboracion,
expedicion, publicacion, archivo, mantenimiento y demas actividades de gestion documental),
(9) supervisién y seguimiento a la ejecucion de los contratos, (h) comunicacion con los
oferentes y contratistas, (i) Procedimientos presupuestales, financieros y de pago, (j)
seguimiento a las actividades posteriores a la liquidacion de los contratos, (k) Tramite de los
procesos sancionatorios contra contratistas, (I) Manejo de controversias y solucién de
conflictos derivados del proceso de contratacién; (vi) Informacién y buenas practicas de la
gestion contractual, que comprende: (a) Normas sobre desempefio transparente de la
gestion contractual, (b) Adecuada planeacion contractual, (c) Practicas anticorrupcion, (d)
Utilizacion de mecanismos electronicos para el desarrollo de la actividad contractual, (e)
Mecanismos de participacion a través de veedurias ciudadanas y, (f) condiciones
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particulares para el cumplimiento de los principios de libre concurrencia y promocion de la
competencia.

Asi las cosas el presente manual de contratacion constara de ocho titulos, asi:

(i) Naturaleza juridica del municipio de Armenia y ubicacion dentro de la estructura del estado;
(i) Marco Legal General; (iii) Disposiciones generales; (iv) Etapa pre-contractual; (v) Etapa
contractual; (vi) Etapa de ejecucion; (vii) Control y Vigilancia de Contratos Estatales; (viii)
Etapa post contractual; (ixX) Del Debido Proceso Para la Imposicion de Sanciones y
Efectividad de las Garantias; (x) Contratos con régimen especial de contratacion, y (xi)
Buenas précticas en la actividad contractual del municipio de Armenia.

Con respecto al desarrollo del titulo referente a la Naturaleza Juridica de la entidad, debe
sefialarse que resulta de suma importancia, con el fin de determinar el régimen contractual
al que se encuentra sometido y el marco legal que la regula, asi como el funcionario
responsable de dirigir esta actividad.

En el marco legal general se indican las principales normas que regulan temas atinentes a
la actividad contractual estatal, indicando el tema al que hace referencia cada una de ellas
y aspectos principales que regulan.

En el capitulo atinente a las disposiciones generales, se hard una delimitacion del objeto del
manual, es decir, se establecera el marco de las actividades que este pretende regular y se
abordaran los temas generales de esta actividad en el municipio de Armenia, haciendo
énfasis en lo atinente al plan anual de adquisiciones, asi como las figuras juridicas de la
desconcentracion y la delegacion.

En la etapa pre-contractual, se delimitara una fase previa que comprende la fase preparatoria
de la actividad contractual del Municipio, como son estudios previos, disefios, analisis previos,
permisos, licencias, y la fase pre-contractual propiamente dicha, en donde se incluye cada uno
de los pasos a adelantar para los diferentes procedimientos de seleccion de contratistas,
incluyendo la suscripcion, perfeccionamiento y legalizacion del respectivo acuerdo contractual.

En la etapa contractual se desarrollan las obligaciones y derechos a cargo de la
administracion y del contratista, asi como las eventualidades que pueden presentarse dentro
de la ejecucion de un contrato estatal, tales como suspensiones, prorrogas, contratos
adicionales, uso y declaratoria de poderes o clausulas excepcionales.

En la etapa de ejecucion se definira el contrato como tal, sus elementos esenciales asi como
la posibilidad de inclusién de clausulas excepcionales y la suscripcion del acta de inicio de
ejecucion.

Frente al control y vigilancia, se abordara el tema de supervision e interventoria de los
contratos del Municipio, estableciendo las obligaciones de los supervisores o interventores
y sefialando de manera puntual las obligaciones de caracter técnico, administrativo y
financiero. De igual manera se establecera un procedimiento especial para la interventoria
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de obra publica, por considerar que esta goza de unas particularidades que hacen pertinente
contar con procedimientos especificos.

En la etapa post-contractual se regulan los procedimientos de liquidacion, las obligaciones
post-venta adquiridas por los contratistas, asi como la forma en que estas deben estar
planteadas.

En el capitulo noveno se determinaran los pasos a seguir para declarar el incumplimiento
contractual, la caducidad del contrato, la imposicion de multas y sanciones a los contratistas
y la declaratoria de otros siniestros que pueden afectar la ejecucion de los contratos.

Se abordard un capitulo especial para aquellos contratos que de conformidad con las
normas especiales o incluso por disposicion del Estatuto de Contratacion Estatal, gozan de
un régimen especial de contratacion.

Por ultimo se sefialaran las buenas practicas a aplicar por el municipio de Armenia, que
constituirdn una herramienta que permitira mejorar los procedimientos de seleccion de
contratistas, evitar la practica de actividades de colusion y en general actividades que
pretendan defraudar los principios que regulan la actividad contractual.

Se hace necesario para cerrar el tema respecto de la estructura del Manual de contratacion,
agregar que se incluirdn en el mismo algunos formatos que serviran como referencia
para los diferentes procedimientos aqui regulados y de igual manera es indispensable
precisar que en todo caso, no se hara una trascripcion de los procedimientos de seleccion
sefialados en el Estatuto General de la Contratacion Publica, pues este no es el objetivo de
la disposicion que obliga a las entidades a adoptar su manual de contratacion, por ello como
se puede apreciar en la estructura planteada se pretende regular los procedimientos,
intervinientes y responsables de esta actividad en el Municipio.

Las entidades estatales sometidas en su actividad contractual al Estatuto General de
Contratacidbn se encuentran en la obligacion de adecuar sus procedimientos a las
ritualidades establecidas en el nuevo decreto reglamentario, asi como a las directrices que
en esta materia sean establecidas por la Agencia Nacional de Contratacion.

Dentro de las nuevas obligaciones establecidas en el Decreto 1082 de 2015, se sefala en
su articulo 2.2.1.2.5.3 que las entidades estatales deben contar con un manual de
contratacion, dejando claro de antemano que tal manual se encuentra instituido como una
herramienta de gestion de la actividad administrativa de las entidades del Estado y que no
reemplaza, ni asume la condicion de disposicion legal.
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1 TI TULO |
NATURALEZA JURCDI CAODBIE MBNMEGI RAI Y UBI CACI CN L
LA ESTRUCTURA DEL ESTADO

El Municipio de Armenia, es segun nuestra Carta Fundamental una entidad territorial 2 y de
conformidad con la estructura del Estado Colombiano se trata de una entidad producto de la
descentralizaciobn administrativa, segun la cual la administracion publica se encuentra
establecida en dos niveles, el nivel central o nacional y el nivel seccional o local*, del cual
hace parte este municipio.

AArmenia fue fundada el 14 dia Ocaropb, aliag " Eigredos”, Alejar®ld8 9 p or
Arias Suérez, Jesus Maria Arias Suarez y otros 27 colonos. Estos firmaron el acta de fundacién en

un rancho de platanilla que se encontraba ubicado dentro de la nomenclatura actual, Carrera 14 con
calles 19 y 200:

Originalmente la ciudad se pensé llamar "Villa Holguin® como un homenaje al entonces
Presidente de la Republica. Pero la noticia de la matanza por parte de los rusos en una
region de Besarabia llamada Armenia y la existencia ya de una finca con este nombre, en
lo que hoy es la carrera 19 con calle 30, hicieron que los fundadores prefirieran este
nombre.

El 15 de Agosto de 1.890, Armenia fue corregimiento de Salento, para convertirse en
municipio en 1.903.

Originalmente Armenia pertenecio al Departamento del Cauca hasta 1.908, cuando se cre6
el Departamento de Cartago, pero en el mismo afio éste fue suprimido y Armenia paso a
formar parte del Departamento de Manizales que en 1.910 volvié a tomar el nombre de
Departamento de Caldas con que habia sido creado en 1.905.

Hoy en dia Armenia es la capital del Quindio, uno de los 32 departamentos de Colombia.
Ubicada en el Eje Cafetero, uno de los principales nucleos de la economia nacional y parte

3

Constituci-n Nacional. Art. 285. fi S doa distritod, losdnanicipiesyt er r i t or
l os territorios ind2genasbo.
4 Libardo Rodr2guez R. fAEstructura del DRomaedicioR.Bdgbth co en Cc
2006 . P8§8g. 191. AComo efecto del princi pi o deadninstraciénmpiblicagresentados - n y des (
niveles: e | nacional, y el seccional o localo.
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de la llamada region paisa que sefiala una subcultura Colombiana®

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 1 de la ley 136 de 1994, los municipios son:

nE] municipio es | a entidad territorial fundam
Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa, dentro de los limites que sefalen la
Constitucion y la ley y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad
de vida de |l a poblaci-n en su respectivo territ

Por lo tanto, de conformidad con las disposiciones que regulan la actividad de las entidades
territoriales y de manera especial con la norma en cita, los Municipios como el caso del
Municipio de Armenia gozan de autonomia politica, fiscal y administrativa.

Lo anterior, en tratindose de contratos estatales significa que los municipios son
responsables directos del ejercicio de la actividad contractual, situacion que es validada a
su vez por el Estatuto General de Contratacion Estatal al establecer que en los alcaldes
radica la competencia para la seleccion de contratistas y suscripcion de los respectivos
contratos; asi lo sefala el articulo 11 de la ley 80 de 1993, al expresar en el numeral 3, literal
b), que tienen competencia para celebrar contratos a nombre de la entidad respectiva:

AA nivel territorial, | os (Jaslalealdesanduoicipakes ydde | os
los distritos capitales y especiales, los contralores departamentales, distritales y municipales,

y los representantes legales de las regiones, las provincias, las areas metropolitanas, los

territorios indigenas y las asociaciones de municipios, en los términos y condiciones de las
normas | egales que regulen |l a organizaci - -n y
(Negrilla fuera de texto).

Teniendo claro la competencia de los alcaldes para celebrar contratos otorgada por la ley,
es preciso continuar sefialando que de acuerdo con el criterio organico adoptado por el
Estatuto General de la Contratacion Estatal, los contratos que celebre el Municipio de
Armenia, tienen el caracter de contratos Estatales y dado que el nivel central de la entidad
territorial no comparte animos industriales, comerciales u otros fines que impliquen que
su actividad contractual goce de un régimen especial® , se puede sefialar de manera
general que su régimen contractual estd sometido a lo sefialado en el Estatuto General de
Contratacion Estatal, cuya estructura normativa se encuentra en la actualidad sustentada

Tomado de la resefia histérica publicada en la pagina web del Municipio de Armenia www.armenia.gov.co.

6 Ley 80 de 1993. Articulo 2, nu me r a | 1, | i t enanaehtidades Estafal8se a)d.a nNaaidn, las

regiones, los departamentos, las provincias, el distrito capital y los distritos especiales, las areas metropolitanas, las asociaciones de
municipios, los territorios indigenas y los municipios; los establecimientos publicos, las empresas industriales y comerciales del Estado,
las sociedades de economia mixta en las que el Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), asi como las entidades
descentralizadas indirectas y las demas personas juridicas en las que exista dicha participacion mayoritaria, cualquiera sea la
denominacion que ellas adopten, en todos los 6rdenes y niveles. (Negrilla y resaltado fuera de texto).
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principalmente en la ley 80 de 1993 adicionada y modificada por la Ley 1882 de 2018, la ley
1150 de 2007 Modificada y adicionada por la Ley 1882 de 2018, ley 1450 de 2011, ley 1474
de 2012, ley 1508 de 2012 modificada por la ley 1882 de 2018, ley 1682 de 2013 adicionada
y modificada por la ley 1882 de 2018, Ley 1712 de 2014, Decreto ley 4170 de 2011 y en los
Decretos reglamentarios: 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 adicionado por el
Decreto 392 de 2018, bases juridicas sobre las cuales se desarrollara el presente manual
de contratacion y en el Decreto que lo adopte.

Lo acabado de afirmar, no significa en manera alguna que el régimen regulatorio de todos
los contratos o el régimen de seleccibn de contratistas del Municipio, sea Unica y
exclusivamente el establecido en el Estatuto General de la Contratacion Publica, ya que
como se vera en el desarrollo del presente manual, si bien su regla general es que los
contratos que celebre se encuentren regulados por dicho estatuto, existen algunas tipologias
contractuales que gozan de régimen especial, siempre y cuando obviamente cumplan con
todas las condiciones establecidas en las disposiciones especiales.
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2 TI TULMARCO GENERAL

Teniendo en cuenta que como se ha indicado, el Manual de Contratacion constituye una
herramienta de gestion contractual y en razon a que la regulacion de esta actividad no se
encuentra contenida de manera exclusiva en la ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150
de 2007 y Ley 1882 de 2018 entre otras normas que hacen alusién a las relaciones
contractuales de la administracion publica de manera directa o indirecta, se considera
pertinente establecer el marco normativo general que incluye: una descripcion de las
principales normas relacionadas con esta actividad sefialando en cada una de ellas los
aspectos mas relevantes en esta materia, asi como un desarrollo de la aplicacién de los
principios de la actividad contractual en cabeza del Municipio de Armenia, para lo cual en la
presente actualizacion del Manual de Contratacion se incluiran algunas normas de reciente
expedicion.

21 Principales Normad$ aApAlcitcabhldasdd Contr &ctual
Ar meni a.
El marco normativo principal que los funcionarios de la administracion Municipal, deben tener
en cuenta frente a la actividad contractual del Municipio de Armenia, es el siguiente:
211 Constit wdi?2itn ch
Articulos 1, 2, 29, 48, 49, 50, 90, 121, 209 y 355.

212 C- di gos

Primera parte del codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
de Comercio y Civil.

213 Leyes

Ley 80 de 1993. i Por |l a cual se expide el Estatuto
Administraci -n PYblicao.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Esta norma constituye,
junto con aquellas disposiciones que han introducido modificaciones la columna vertebral de
la actividad contractual de las entidades sometidas al Estatuto General de la Contratacion
Publica.

Ley100de1993.Ai Por | a cual se crea el sistema de segu
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di sposicioneso.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Junto con otras
disposiciones que han introducido modificaciones, establece situaciones referentes a los
aportes de seguridad social de los contratistas independientes, lo cual incluye a los
contratistas de la administracion publica.

Ley 136 de1994.iPor | a cual se dictan normas tendi

funcionamiento de los munic i pi 0s 0.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Es necesario tenerla en
cuenta en materia de contratacion estatal, ya que establece actividades relacionadas con las
funciones de los alcaldes municipales y ademas sefala algunos casos especificos en materia
contractual sobre inhabilidades e incompatibilidades.

Ley 489 de 1998. i P darcual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de
las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales
para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucion Politicay se dictanotrasd i sposi ci oneso.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Esta ley regula aspectos
referentes a la estructura del Estado y frente a la actividad contractual, es importante tener
en cuenta las condiciones alli fijadas en cuanto a la figura de la desconcentracion y delegacion
de funciones. De igual manera establece algunas tipologias contractuales especiales,
referentes a convenios de asociacion y a convenios con entidades sin animo de lucro, asi
como la creacion de personas juridicas con entidades sin animo de lucro.

Ley527de1999.i Por medi o del cual se defi nesmgnsajee gl ame

de datos, del comercio electronico y de las firmas digitales; se establecen las entidades de

certificaci-n y se dictan otras disposicioneso.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Es pertinente tener esta
disposicion como punto de referencia de la actividad contractual, ya que las actuales
regulaciones disponen en los procesos de seleccién de contratista la existencia medios
electrénicos que permitan la intercomunicacion entre interesados o proponentes, con la
respectiva entidad estatal.

Ley 610 de 2000. i P darcual se establece el trdmite de los procesos de responsabilidad
fiscal de competenciadelasc ont r al or 2 as 0.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: La actividad contractual
estd sujeta a los principios de la gestion fiscal, por lo tanto, es pertinente para el operador

ent

|
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contractual de la administracion publica, tener como marco de referencia aspectos relevantes
de los tramites en lo que a responsabilidad fiscal se refiere.

Ley 617 de 2000. iPor la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto
Extraordinario 1222 de 1986, que adiciona la ley organica de presupuesto, el Decreto 1421
de 1993, se dictan otras normas tendientes a fortalecer la descentralizacion, y se dictan
normaspar a | a racionalizaci-n del gasto p¥%bl i

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Es importante como
marco de referencia, no solo porque establece condiciones presupuestales a las
entidades territoriales, sino que ademdas sefiala algunas causales de inhabilidades e
incompatibilidades en materia contractual.

Ley 678 de 2001. A Po r mela ¢ual sedeglamenta la determinacion de responsabilidad
patrimonial de los agentes del Estado a través del ejercicio de la accidon de repeticion o de
llamamiento en garantia confinesder epet i ci - no.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Es un marco de
referencia necesario para el operador contractual, porque esta actividad, viene constituyendo
una de las fuentes principales de la responsabilidad patrimonial, razén por la cual constituye
un marco indispensable de consulta.

n a

Ley 715 de 2001. A Por l a cual se dictan normas orgsgni

competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356, de la Constitucion Politica 'y se
dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacion y salud,
entre otroso.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Debe tenerse en cuenta,
no solo porque establece un marco general de competencias, sino porque regula temas
inherentes al Municipio de Armenia, como lo son los servicios de salud y educacion.

Ley 734de2002.iPor | a cual se expide el C-digo Di

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Esa ley establece todo el
régimen de responsabilidad disciplinaria de los servidores publicos y contratistas de la
administracion, pero ademas establece causales de inhabilidad e incompatibilidad, asi como
conflictos de interés en materia contractual.

Ley 789 DE2002.i Por | a cual se dictan normas par a

soci al y se modifican algunos art2cul os del
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Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: En esta norma se
establecen obligaciones puntuales para los contratistas de la administracién publica en
materia de régimen de seguridad social, motivo por el cual es preciso conocer el alcance de
tales obligaciones con respecto a los contratistas del Municipio de Armenia.

Ley 816 de 2003. A Por me di o salapoyd ala industrib nacional a través de la
contratacionp ¥%b |l i ca 0.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Es una ley directamente
relacionada con la actividad contractual de las entidades estatales, al establecer obligaciones
de apoyo la industria nacional en los procesos de seleccion de contratistas.

Ley 819 de 2003. i Por l a cual se dictan normas orgs8ni
responsabilidad y transparencia fiscalyse di ct an otras disposiciones

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: La actividad contractual
es una actividad eminentemente de ejecucién de presupuesto publico, por eso resulta de
obligatoria consulta esta ley, ya que alli se fijjan entre otros aspectos temas presupuestales
gue deben ser tenidos en cuenta al momento de la celebracidén de contratos y la asuncion de
compromisos por parte del Municipio de Armenia.

Ley 828 de 2003. "Por la cual se expiden normas para el Control a la Evasién del Sistema de
Seguridad Social".

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Debe ser marco de
referencia en razén a que a los contratistas independientes les asisten obligaciones frente a
los sistemas de seguridad social y al Municipio por su parte le corresponde verificar el
cumplimiento de tales obligaciones.

Ley 1089de2006i Por medi o de | a cual se regula | a adqg!
a |l a defensa y seguridad nacional 0.

Aspectos de mayor relevancia frente ala actividad contractual: Establece las condiciones

puntuales para la adquisicion de los bienes que se encuentran destinados a la defensa y

seguridad nacional, estableciendo cuales son tales bienes.

Ley 1106 de 2006. (Prorrogada por la ley 1421 de 2010) i Shboe contribucion de los
contratos de obra p%¥%blica o concesi-n de obra i

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Esta norma establece el
cobro por parte de las entidades estatales de la contribucion especial, con respecto a
contratos de obra publica, razén por la cual debe tenerse en cuenta, ya que es natural que el
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Municipio de Armenia celebre este tipo de contratos.
Ley 1122 de 2007.i Por | a cual se hacen algunas modi fi c.
Seguridad Soci al en Salud y se dictan otras dis

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Debe ser marco de
referencia en razén a que a los contratistas independientes les asisten obligaciones frente a
los sistemas de seguridad social y al Municipio por su parte le corresponde verificar el
cumplimiento de tales obligaciones.

Ley 1150 de 2007. Modificada por laley 1882 de 2018 i Po r  mela dual se thieoducen
medidas para la eficiencia y la transparencia en la ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones sobre la contratacion de recursosp ¥%b 1 i c0s 0.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Constituye una de las
principales reformas a la ley 80 de 1993 y entre sus aspectos principales regula los diferentes
procedimientos de seleccion. Hace parte de la estructura principal del Estatuto General de la
Contratacion Estatal.

Ley 1437 de 2011. A Por | aexpide allCodmaede Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativoo.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Regula la actividad
administrativa de las entidades del Estado y la actividad contractual de las entidades que
hacen parte del Estado, es como bien se sabe actividad administrativa, por lo tanto esta norma
contiene no solo los principios orientadores de la actividad administrativa, sino a demas
parametros especificos en lo que se refiere a notificaciones, revocatoria de actos
administrativos, recursos, etc.

Ley 1474 de 2011. i P darcual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestibnp ¥ub 1 i ca o .

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Es un importantisimo
marco de referencia de la actividad contractual, pues alli se tipifican conductas penales frente
a actividades contractuales, se establecen nuevas causales de inhabilidad e
incompatibilidad en materia contractual, se regulan temas referentes a la responsabilidad y
se establece entre otros aspecto el procedimiento de minima cuantia para la seleccion de
contratistas.

Ley 1508 de 2012. Modificada por laley 1882de 2018fi Por | a cual se estab
juridico de las asociaciones publico privadas, se dictan normas organicas de presupuesto y
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se dicta otras disposicioneso.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Esta norma establece un
nuevo régimen legal para los contratos de concesion, antes establecidos en el articulo 32 de
la ley 80 de 1993.

Ley 1551 de2012.iPor | a cual se dictan normas par
funcionamiento de | os Municipioso.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Establece la obligacion
de solicitar autorizacién a los Concejos Municipales para el caso de concesiones y crea una
nueva tipologia contractual referente a la suscripcion de contratos entre los Municipios y las
JAC.

Ley 1682 de 2013. Adicionada y modificada por laley 1882 de 2018 fi Br la cual se adoptan
medidas y disposiciones para los proyectos de infraestructura de transporte y se conceden
facultades extraordinari aso.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Establece disposiciones
referentes a proyectos de infraestructura de transporte y adicionalmente regula lo referente a
la capacidad residual en contratos de obrap ¥4b |1 i c a 0

Ley 1712 dPerm2dibXela cud se crea la ley de transparencia y del derecho de
acceso a la informacion publica nacional y se dictan otras disposiciones".

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Establece nuevas
obligaciones a las entidades estatales referente a la publicacion de su actividad contractual
en las paginas institucionales. Esta ley entra a regir para las entidades de caracter territorial
un afio después de su expedicion.

Ley 1753 de 2015. Modi fi cada por | a |l ey 1882 de 20
Plan Nacional de Desarrollo 20147 2 0 1 8 0 .

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Es importante no solo
por ser el plan nacional de desarrollo, es decir, porque alli se establecen las metas y
propdésitos del Gobierno Nacional, a las cuales deben adecuarse las diferentes entidades
territoriales, sino porque ademas alli se establecio el procedimiento de seleccion de minima
cuantia.

7

e

Ley 1882 derlazunlls8 adicisnan, modifican y dictan disposiciones orientadas a

a

18

mo d
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fortalecer la contratacion publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras
disposiciones . 0

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Introduce modificaciones
y adiciona algunos articulos en la ley 80 de 1993y en la Ley 1150 de 2007.

214 Decretos Ley

Decretoley 222de 1983. A Por el cual se expsdedamMNacioroyrsmsas s o |
entidades descentralizadas y se dictlalay8dder as d
1993, pero se encuentran vigentes los articulos 108 a 113, referentes a ocupacion y
adquisicidon de inmuebles e imposicion de servidumbres).

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Continua vigente la
regulacion referente a la ocupacion, adquisicion de inmuebles e imposicion de servidumbres.

Decreto ley 111 de 1996. fi P o rcualesé compilan la ley 38 de 1989, la ley 179 de 1994 y la
ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organicodelpr esupuest oo0.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Regula temas de manejo
presupuestal de las entidades estatales y por ser la actividad contractual una actividad de
ejecucion del presupuesto publico, necesariamente debe tenerse en cuenta las regulaciones
de esta normatividad.

Decreto Ley 4170 de 2011.A Po r e | crea la Adgencia Macional de Contratacion Publica
i Colombia Compra Eficientei , se determinan sus objetivosye st r uct ur ao

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Crea la Agencia Nacional
de Contratacion Publica (Colombia Compra Eficiente) y establece las funciones y participacion
gue tendra dentro de la actividad contractual estatal.

Decreto 019 de 2012. i Por el cual se dictan normas para s
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Este decreto realiza
algunas modificaciones a las normas de contratacion estatal, entre las que se encuentra la
eliminacién de la publicacién de los contratos en el diario oficial, la notificacion en estrados
(Audiencia publica) de la lista corta en proceso de concurso de méritos, la eliminacion de la
obligacion de liquidar los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, definicion de supervision e interventoria, manejo de anticipos, procedimientos de
declaratoria de incumplimiento contractual, efectividad de multas, clausula penaly garantias,
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entre otros aspectos.
215 Decr et os
Decreto 2150 de 1995. i Por e |l cual se supr i nseprocegimienwfoo r ma n
tr8mites innecesarios existentes en |l a admini st

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Establece, en regulacion
de los contratos del inciso segundo del articulo 355, de la Constitucion Nacional, la facultad
de contratar directamente los contratos para la prestacion del servicio de bienestar familiar.

Decreto 1082 de 2015. A Por medi o del cual se expide el De
Sector Administrativo de Pl aneaci-n Nacional 0.

Aspectos demayor relevancia frente a Conpildoaxnas dei dad
naturaleza contractual, entre ellas el Decreto 1510 de 2013 que reglamentaba el Sistema de
Compras y Contrataci-n P¥blicao

Decr et o 09 2Podekcualde feglamenfa la contratacion con entidades privadas sin
animo de lucro a la que hace referencia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucion
Pol 2ticao

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Esta norma establece un
nuevo régimen legal para la contrataciéon con entidades sin &nimo de lucro, incluyendo
procedimientos de seleccion y garantizando la pluralidad de oferentes.

Decr et o 39 2Podekcua?de feglamenta los numerales 1y 8 del articulo 13 de la ley
1618 de 2013 sobre incentivos en procesos de Contratacién en favor de personas con

by

di scapacidad. o

Aspectos de mayor relevancia frente a la actividad contractual: Esta norma adiciona la
subseccion 2 de la seccion 4 del capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del decreto
1082 de 2015, incluyendo 3 nuevos articulos, otorgando en las Licitaciones Publicas puntaje
adicional a los proponentes, con trabajadores con discapacidad, el seguimiento que se debe
realizar al ofrecimiento y un sistema de Preferencias en caso de empate de dos o mas
propuestas.
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216 Act os Admi nies tGaart8icvtoesr -dvuund rcd gsa.l

Acuerdo 032 de 1PPI6 mearito. dled1l)c:ual se comateden
ejecwMuinvaei pal

Aspectos de mayor relevancia fr&et autaoalliaczasd daeli v
para suscribir contratos y convenios que perm
proyectos de | a Administraci-n Municipal

22 Descripci-n de | os Principios Aplicabl es
Muni ciepilor mleni a

Dentro del ordenamiento juridico, existen las denominadas normas reglas y las normas
principios. Las normas principios pretenden dentro de un sistema juridico expresar valores
de caracter superior, razon por la cual se puede indicar que constituyen la inspiraciéon a la
cual se sujetan las normas reglas, es decir, las hormas reglas son o constituyen desarrollo
de las normas principios, razon por la cual se debe sefialar que los principios cumplen una
funcién integradora e interpretativa y cuando existen cambios en el contenido de tales
principios, pues dichos cambios deben afectar la norma regla.

En el caso de la actividad contractual de las entidades reguladas por el Estatuto General de
la Contratacion Estatal, debe tenerse en cuenta que tal actividad al ser desarrollada por una
entidad que justamente hace parte de la estructura del Estado, deben aplicarse, no solo los
principios propios del Estatuto, sino también aquellos que recaen sobre la funcién
administrativa, es decir, la actividad contractual es actividad administrativa y en
consecuencia también aplica tales principios. De igual manera, si bien esa actividad como
se ha dicho es administrativa, tampoco se puede desconocer que es también actividad
contractual, es decir juridica, razén por la cual también deben aplicarse los principios
generales del derecho, asi como las reglas de interpretacion de los contratos, tal y como se
desarrolla en el presente capitulo.

En razon a que el Municipio de Armenia es una entidad de caracter estatal y que su actividad
contractual constituye actuaciones y procedimientos administrativos, debe en desarrollo de
tal actividad dar aplicacion a: los principios de la Funcion Publica y la gestion fiscal,
establecidos en nuestra carta fundamental, a los principios que regulan la actividad
administrativa, estipulados en el Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y especialmente a los principios de la contratacion estatal,
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seflalados en el Estatuto General de la Contratacion Publica’ , los cuales se
desarrollan en los articulos siguientes.

De conformidad con lo indicado en el inciso anterior, la actividad contractual del Municipio
de Armenia esté sujeta a la aplicacion de los siguientes principios:

a) Propiobaf dacadmi ni sttirqaudlvcaad, Mor al i dad, Efi
Celeridad, | mparcialkRedad, Publicidad, Buena

b) Propi bgedefii-Ic al

c) Eficiencia, Econom?2a, Equidad, Valoraci - -n de
d Propios dedmidei d¢hativo

e) Debi do Proceso. |l gual dad, | mparcialidad,
Responsabilidad, Teciachag,ar eGocoirad,i n Paibl n , Efi
Celeridad.

7 Ley 80 de 199 Beloshriricipiosueh las a2t@acionis contractuales de las entidades

Estatales. Las actuaciones de quienes intervengan en la contratacion estatal se desarrollaran con arreglo a los principios de transparencia,
economia y responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la funcién administrativa. Igualmente, se aplicaran en las
mismas normas que regulan las conductas de los servidores publicos, las reglas de interpretacion de la contratacion, los principios

generales del derecho y |l os particulares del derecho administrativoo.
8 Constituci - -n Nacional . Art2cul o 2009. APrincij
administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,

economia,ce |l eri dad, i mparcialidad y publicidad, medi ante | a descentraliza
° Constituci-n Nacional. Art. 267. Inciso 3 fdAla vigilanci:
control financiero, de gestion y de resultados; fundado en la eficiencia, la economia, la equidad y la valoracion de los costos
ambientalesé 0 ( Negrilla fuera de texto).

10 Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Art. 3. APri mdaslpsi os. T

autoridades deberan interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las actuaciones u procedimiento administrativo a la luz de los
principio consagrados en la Constitucién Politica, en la parte primera de este Cadigo y en las partes especialeso .
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fy Propi dsx odnet r aEatcat al : THanspadiemmRasporidssabi l
Selecci-n Objetiva.
gl gual mente se tendr8n en cuenta | as nor mas
servipbleiscos.
h) Lasglr&as de intérmmmetradiacn -de

) Los principi osergemhea.al es del

Del derecho Publico:

V Legalidad.

Separacion de funciones.
Debido Proceso.

< <<

El desconocimiento de la ley no es excusa.

Del derecho privado:

V Buena fe.

V Pacta Sunt servanda.
V Actos propios.

V Abuso del Derecho.

23 Princdpi & Contrataci-n Estatal

231 Dell principio de transparenci a.

Se encuentra consagrado en el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 adicionado por la Ley 1882
de 2018 y en el articulo 3, numeral 8, del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de o
Contencioso Administrativo. En desarrollo de este principio la actividad contractual que
adelante el Municipio de Armenia sera de dominio publico!* , pudiendo ser conocida por toda

u Ley 80 de 1993. Art2culo 24. ADel principio de transpar e

2007 adicionado por la ley 1882 de 2018).

12 Ley 80 de 993. Art2culo 25 fADel principio de econom2zad.

13 Ley 80 de 993. Artécdeoresépdabehbplidadp.

14 Ley 1437 de 2011. Art2culo 3. Numeral 8. AEn virtud del
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persona, salvo la existencia de reservas legales, de igual manera garantizara la imparcialidad,
se determinaran reglas claras y se dara la oportunidad a los participantes de controvertir
informes, conceptos y decisiones que se rindan®®.

232 Del principio de econom?a

Se encuentra consagrado en el articulo 209 y 267 de la Constitucion Politica, en el articulo 25
de la ley 80 de 1993, en el numeral 12, del articulo 3 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo  Contencioso Administrativo y en el articulo 8, de la ley 42 de 1993. De
conformidad con este principio el Municipio de Armenia debe adelantar las actuaciones propias
de la actividad contractual de manera pronta, oportuna, sin dilacion de tramites, sujetandose a
las etapas estrictamente necesarias y procurando que las obligaciones de las partes se
cumplan  optimizando costos, en el menor tiempo posible ®procurando en todo caso
el mas alto nivel en las diferentes actuaciones?’. El articulo 26 de la ley 80 de 1993 y en el
numeral 7, del articulo 3 de la Ley 1437/2011. En virtud de este principio, quienes intervienen
en la actividad contractual del Municipio, estan obligados a buscar el cumplimiento de los fines
de la contratacion, a vigilar la ejecucion del objeto contratado y a proteger los derechos de la
entidad?®, respondiendo por sus decisiones, actuaciones, omisiones o extralimitaciones*®

administrativa es de dominio publico, por consiguiente, toda persona puede conocer las actuaciones de la administracién, salvo reserva
|l egal 0.

15

Juan Cngel Pal acio Hincapi ®. fiLa contrataci-n de | as Er
Librer2za Jur2dica S8nchez R. Ltda. P8gina 54. APrincipi méldebusta anspar e
garantizar la moralidad en la contratacién, laimparcialidad de la administracion en la escogencia del contratista, al exigir que
se haga de acuerdo con unas reglas precisas, claras, completas y obj
16

Juan Cngel Pxlomdiratldci -MLae | as Entidades Est afadlrigcmad Qui nt
S8§nchez R. Ltda. P&8g. 58. APri nci psedbuscheuefbdas lasantidacianes kreladactizidat eéntractual se hagapr i nci pi «
con celeridad y eficacia, principios que informan la funciéon administrativa, que se concreta en la agilizacion de los tramites. Con él se exige que sélo se

realicen las etapas y procedimientos estrictamente indispensables para la seleccion objetiva del contratista, e igualmente que la actividad que se

desarrolle en la ejecucion de las obligaciones a cargo de cada una de las partes, se haga optimizando costos y evitando actuaciones dilatantes y

perjudiciales paraelot r 0 0 .

1 Ley 1437/2011. Articulo8-1 2. A En v i ipibdedcortbraid, ladPautoridades deberan proceder con austeridad

y eficiencia, optimizar el uso del tiempo y de los demas recursos, procurando el mas alto nivel de calidad en sus actuaciones y la proteccion de los

derechos de | as personaso.

18 JuanAngel Pal acio Hincapi ®. fAlLa contrataci-n de |l as Entidades
2005. Libreria Juridica Sdnchez R.L t d a . P8g. 62. APrincipio de responsabilidad. El pri

que intervienen en la actividad contractual a sufrir consecuencias del incumplimiento de las obligaciones a su cargo, sancionando disciplinaria,

penal y patrimonial mente a quienes realicen conductas que afecten a cualqq

19 Ley 1437/11. Articulo 3-7 . AEnN virtud del principio deusrageneoassnadni | i dad,

las consecuencias por sus decisiones, omisiones o extralimitacién de funciones, de acuerdo con la Constitucion, las leyes y los

reglamentos
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233 Del principio de Selecci-n Objetiva.

Se encuentra consagrado en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007 adicionado por la Ley 1882
de 2018. En virtud de este principio la escogencia del oferente con quien ha de contratarse
debe ser la mas favorable para el Municipio de Armenia, segun los fines y los factores
establecidos en la invitacién o en el pliego de condiciones, eliminando en la seleccion
cualquier motivacion subjetiva®°.

234 Del principio de igualdad.

Se encuentra consagrado en los articulos 13 y 209 de la Constitucién Nacional, asi como en
el numeral 2, del articulo 3, de la ley 1437 de 2011. De conformidad con este principio el
Municipio de Armenia en los procesos de seleccion debe propiciar las mismas condiciones
para todos los interesados y darles el mismo tratamiento?!. El deber de seleccién objetiva
consagrado en la ley 1150 de 2007 Modificada por la ley 1882 de 2018, constituye desarrollo
directo de este principio constitucional. El principio de igualdad implica a su vez, trato y
proteccién especial a las personas que de conformidad con las disposiciones legales se

encuentren en circunstancias de debilidad manifiesta??.

235 Del principio de Moralidad Administrat:i

v a.

Se encuentra consagrado en el articulo 209 Superior y en el numeral 5, del articulo 3, de la
Ley 1437/2011. De acuerdo con este principio, las actuaciones que en desarrollo de la
actividad contractual adelante el Municipio de Armenia, deben responder al

20

Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosos Administrativo. Seccion Tercera. Fallo diciembre 3 de 2007. Mag.

Ponent e. Ruth Stella Correa Pal ac-eglade fonductas enllaeacticidad aontractugl, et principio gges un d e |
orienta los procesos de seleccion tanto de licitacion publica como de contratacion directa, y un fin pues apunta a un resultado, cual es, la

escogencia de |l a oferta m8s ventajosa para | os intereses col ec

2t Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosos Administrativo. Seccion Tercera. Fallo diciembre 3 de 2007.

tivos p

Ma g . Ponent e. Ruth Stella Correa Pddemaha del.parficildr dep paiticipari ep iu praceso degu al d ad

seleccion en idénticas oportunidades respecto de otros oferentes y de recibir el mismo tratamiento, por lo cual la administracion no
puede establecer clausulas discriminatorias en las bases de los procesos de seleccion, o beneficiar con su comportamiento a uno de los
interesados o participantes en perjuicio de los demas. En consecuencia, en virtud de este principio los interesados y participantes en un
proceso de seleccion deben encontrarse en igual situacién, obtener las mismas facilidades y estar en posibilidad de efectuar sus ofertas
sobre las mismas basesyc ondi ci ones o

22 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 2 AEn vi rtud del principio de ig
trato y proteccion a las personas e instituciones que intervengan en las actuaciones bajo su conocimiento. No obstante, seran objeto de
trato y proteccion especial las personas que por su condicibn econémica, fisica o mental se encuentran en circunstancia de
debilidad manifiestao.
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interés de la colectividad y especificamente al desarrollo de sus fines?’ actuando con
rectitud, lealtad y honestidad?*.

236 Del Principio de Eficaci a.

Se encuentra consagrado en el articulo 209 de la Constitucién Nacional y en numeral 11, del articulo
3, del Cdadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. En virtud de este
principio los procedimientos de seleccién contractual del Municipio de Armenia deben lograr su
finalidad, removiendo de oficio los obstaculos puramente formales y evitando decisiones inhibitorias?®.

237 Del principio de Celeridad.

Se encuentra @ontterud ebcddda@mMtaelt uci ynedNMael onamer al
art2zculCo d3 ,godadale PrAodcneidniinsyvterdaetoilvoo Cont enci onso Ad

desarroll o de tal principio el Municipio de Arm
sin dilaciones injustificadas, haciendo uso de
resolver | os asuntos en el menenr Itadse npproo cpeodsii noil ee
preclusivos y perentorios, tal y como | o prev®
estos prop-sitos, i ncentivar 8n el uso de | a

comunicdsciones

238 Dell principio de Imparcialidad.
Se encuentra contenido en el articulo 209 de la Constitucion Nacional y en el numeral 3, del

= Consejo de Estado, fallo proceso radicado 2004-00601-01(AP). Mag. Ponente. Ruth Stella Correa Palacio.
AEn efecto, I a mo rsafefieré al €ierceid deilarfuncsoh admibistratiga,conforme al ordenamiento juridico y a las
finalidadades propias del cumplimiento de las funciones publicas, determinadas por la satisfaccion del interés general y no por intereses
privados y particulares, sin que cualquier vulneracion al ordenamiento juridico, en el ejercicio de tal funcion, lleve consigo de manera
automatica, vulneracioén a la moralidad administrativa, por cuanto, no toda violacién al principio de legalidad, lleva necesariamente consigo
violaci-n del derecho colectivo a |l a moralidad administrativa. oo

24 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 5. A En vi rtud del principio dsglosnoral i dad
servidores publicos estan obligados a actuar con rectitud, lealtad y honestidad en las actuacionesad mi ni str ati vaso.

25

Ley 1437 de 2011. Art2culo 3. Numer al 11. AEn virtud delos princip
logren su finalidad y, para el efecto, removeran de oficio los obstaculos puramente formales, evitaran decisiones inhibitorias, dilaciones o
retardos y sanearan, de acuerdo con este c6digo las irregularidades procedimentales que se presenten, en procura  de la efectividad del
derecho material objeto de la actuacion administrativaO .

26 Ley 1437 de 2011. Art2cul o 3. Numer dabautbrRladesinfpuisarani rt ud del
oficiosamente los procedimientos, e incentivaran el uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones a efecto de que los
procedimientos se adelanten con diligencia, dentro de los términos legales y sin dilaciones injustificadas
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Articulo 3, del Cadigo Contencioso Administrativo. En desarrollo de este principio el municipio
de Armenia dara igual trato a los proponentes e interesados dentro de un proceso de seleccion,
teniendo en cuenta que la finalidad de estos procedimientos consiste en asegurar y garantizar
los derechos de todos los asociados.

239 Dell principio de Publicidad.

Se encuentra contenido en el articulo 209 de la Constitucién Nacional y en el numeral 9, del
Articulo 3, del Cddigo Contencioso de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. La aplicacion de este principio implica que la actividad contractual y las
decisiones que dentro de ella tome el Municipio de Armenia, se deben dar a conocer?’ en la
forma prevista en el estatuto general de contratacion estatal y en el presente manual, utilizando
para ello los medios fisicos o electrénicos dispuestos por la ley?2.

2.3.10 Del principio de Buena Fe.

Se encuentra consagrado en el articulo 83 de la Constitucion Nacional y en el numeral 4, del
articulo 3, del Cdadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. De
acuerdo con este postulado los interesados, proponentes y las partes contratantes obraran de
manera recta y honrada frente a las actividades y obligaciones que se desarrollen en ejercicio
de la actividad contractual®® y apoyados en tal precepto los particulares y el Municipio
presumiran entre si el comportamiento leal y fiel*°.

21 Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosos Administrativo. Seccion Tercera. Fallo diciembre 3 de 2007.

Mag. Ponent e. Rut h Stella Correa P diVulgar,iditundir, inférrRan yrévelar lagideaisiores ygsn i f i c a
motivacion para hacerlas saber a quienes va dirigida, de manera que puedan ser obligatorias, controvertibles y controlables. En efecto, los

posibles oferentes y la comunidad en general deben tener conocimiento o la oportunidad de conocer tanto la convocatoria y reglas del

proceso de seleccion o llamado a la licitacion, como los actos y hechos del procedimiento y los participantes de presentar observaciones

(art. 24 Nos. 2y 6 y 30 No. 3 Ley 80 de 1993). La actuacion de la administracion debe ser abierta al publico y a los participantes o
concurrentes, quienes, incluso, en el caso de la licitacion pueden hacer uso del ejercicio del derecho a la audiencia publica (art. 24 No. 3

ibidem en armonia con el articulo 273 de la Constitucién Politica). Este principio - deber también se traduce en el correlativo derecho de

los interesados de enterarse de esas actuaciones de la administracion, pedir por parte de quien demuestre un interés legitimo informacion

y solicitar las copias de los documentos que la integran, con sujecion a la reserva de ley (art. 23y 74 de la C.P, No. 4 del articulo 24 de la

Ley 80 de 1993, entreot r 0s ) O

28

conocer al publico y a los interesados, en forma sistematica y permanente, sin que medie peticién alguna, sus actos, contratos y
resoluciones, mediante las comunicaciones, notificaciones y publicaciones que ordene la ley, incluyendo el empleo de tecnologias que
permitan difundir de manera masiva tal informacién de conformidad con lo dispuesto en este codigo. Cuando el interesado deba asumir el
costo de la publicacion, esta no podra exceder en ningun caso el valordelami s ma o .

29 Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosos Administrativo. Seccién Tercera. Fallo diciembre 3 de 2007.
Mag. Ponente. Ruth Stell a Cor ragrada ¢dmd canon constitudidna entellagiculd 83fde la €andtit8eciore o n s
Politica. La Buena fe -0 bona fides- es un principio general del derecho que irradia todas las relaciones juridicas, y significa
fundamentalmente rectitud y honradez en el trato entre las personas en una determinada situacion socialyj ur 2 di ca o .

30 Ley 1437 de 2011. Art2culo 3. Numeral 4. #AEn virtud
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2311 Del principio del Debi do Proceso.

Se encuentra consagrado en el articulo 29 de la Constitucién Nacional y en el numeral 1, del
articulo 3 del Cdadigo del procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
Segun este postulado las actuaciones se adelantardn de conformidad con las reglas y
procedimientos sefialados en el estatuto General de la Contratacion Pudblica, dando la
oportunidad a los interesados, proponentes y contratistas de conocer y controvertir las
decisiones adoptadas por el Municipio®?.

2312 Dell principio de Participaci:-n.

Se encuentra consagrado en el numeral 6, del articulo 3, del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. En desarrollo de este principio el Municipio
de Armenia promoveran y atenderan las iniciativas de los ciudadanos, organizaciones y
comunidades encaminadas a intervenir en los procesos contractuales®?.

2313 Del principio de Coordinaci - n.

Se encuentra consagrado en el articulo 209 de la Constitucién Nacional y en el numeral 10,
del articulo 3, de la Ley 1437 de 2011. Este principio impone al Municipio de Armenia, previo
al inicio de los tramites precontractuales, coordinar la ejecucion de los diferentes contratos
con las entidades publicas o privadas que puedan tener injerencia en la ejecucion, o de
guienes se requiera autorizacién, o de quienes exista la posibilidad de que ejecuten
actividades similares o concomitantes:.

Las autoridades concertaran sus actividades con las de otras instancias estatales en el
cumplimiento de sus cometidos y en el reconocimiento de sus derechos a los particulares.

particulares, presumiran el comportamiento leal y fiel  de unos y otros en el ejerciciode  sus competencias, derechos y deberes

st Ley 1437 de 2011. Art2culo 3. Numeral 1. AEn virtud de
administrativas se adelantaran de conformidad con las normas de procedimiento y competencia establecidas en la Constitucion y la ley,
con plena garantia de los derechos de representacion, defensa y contradiccion.

En materia administrativa sancionatoria, se observaran adicionalmente los principios de legalidad de las faltas y de las sanciones,
de presuncionde i nocencia, de no reformatio in pejus y non bis i 2demo.

82 Ley 1437 de 2011. Art2culo 3. Numeral 6. AEn virtud del
y atenderan las iniciativas de los ciudadanos, organizaciones y comunidades encaminadas a intervenir en los procesos de deliberacion,
formulaci - n, ejecuci-n, control y evaluaci -n de |l a gesti-n p%Wblicao.

33 Ley 1437 de 2011. Art2cul o 3. filas autoridades concert

estatales en el cumpliment o de sus cometidos y en el reconocimiento de sus derech
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23.14 Del principio de Eficiencia.

Se encuentra consagrado en el articulo 8, de la Ley 42 de 1993. Segun este principio toda
inversion realizada por el Municipio de Armenia, a través de la suscripcion de contratos debe
responder a la satisfaccion de las necesidades procurando por lograr los resultados de
manera oportuna, a menores costos garantizando la calidad del bien, servicio o producto.

2315 Del principio de Equidad.

Se encuentra consagrado en el articulo 8, de la Ley 42 de 1993. Segun este principio la
actividad contractual del Municipio de Armenia, propendera por un trato equitativo y justo a
guienes intervengan en las diferentes etapas de la actividad contractual del Municipio.

2.3.16 Del principio de Valoraci-n de Costos Ambi e

Se encuentra consagrado en el articulo 8, de la Ley 42 de 1993. De acuerdo con este principio
en la actividad contractual del Municipio de Armenia se tendran en cuenta, cuando sea del
caso, las medidas pertinentes para evitar o minimizar los impactos ambientales.

2.3.17 Del principio de Legalidad.

Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho,
dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les
fueron conferidas.

23.18 Del Principio de Jerarqu2a Normativa.

Segun este principio, una fuente o norma prevalece sobre otra en funcién del rango de la
autoridad o del érgano del que emanen.
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3 TI TOLI I
DI SPOSI CIGENERALES

31 CAPETULO- CONDI ClI ONES GENERALES DEL MA
CONTRATACI €N
311 Obj et o.

El presente manual tiene por objeto determinar las funciones internas en materia contractual,
las tareas que deben acometerse en virtud de desconcentracion y delegacion, asi como las
derivadas del control y vigilancia de la ejecucion contractual y demas asuntos regulados en
las normas que conforman el Estatuto General de la Contratacién Publica que son plenamente
aplicables al Municipio de Armenia.

312 Campae Aplicaci -n

Este manual regula toda la actividad contractual que realice el Municipio de Armenia,
exceptuando los siguientes aspectos:

0 Los contratos 0O convenios (guiealsmerethe upart rleas
de cand @dbdtoeral

0 Los contratos de condiciones wuniformes que
favoradei dad servicios p¥%blicos domiciliaric

0 Los asuntos refmerment.es a | a caj a

313 Competencia para dersg@l e CRIl eCeopnadsr .at 0s
El Alcalde Municipal tendra la competencia para ordenar y dirigir procedimientos de seleccién
de contratistas y para celebrar los contratos que requiera el Municipio3*.

314 Del ega.ci - n

La competencia para ordenar y dirigir procedimientos de seleccidn de contratistas, podra ser
delegada® total o parcialmente por el Alcalde del Municipio de Armenia, cumpliendo con las

34 Ley 80 de 1993. Art. 11. Num. 3. Lit. c).

35 Ley 80 de 1993. Art.12. Adicionado Ley 1150 de 2007. Art. 21. i Ar t 2 ¢ u-IDe la Deélefacion para

Contratar. Los jefes y los representantes legales de las entidades estatales podran delegar total o parcialmente la competencia para
celebrar contratos y desconcentrar la realizacion de licitaciones o concursos en los servidores publicos que desempefien cargos del nivel
directivo o ejecutivo o0 en sus equivalentes
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siguientes condiciones:
U Tal del egaci -n solo puede recaer en servi
regl aamednatli vel sefalado por I|vaisgelntseso.si ci one s

0 La decdedie-lnegar esta competencia deber 8

administrativo, gue deber8 safumotomarciadosad
cualkcaliaggeml egaci - n.

0O Elacto administrativo de delegaci-n deber §
funcionarios sobre |l os cuales recae, | as

comprende.

PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso, los deberes de control y vigilancia de la actividad
delegada por parte del Alcalde Municipal, continlan a su cargo®® y no se exime de ellos por
virtud de la delegacion®’.

3.15 Desconcentraci - - n.

El Alcalde Municipal podra distribuir entre las diferentes secretarias, departamentos
administrativos, unidades administrativas, o servidores publicos, el impulso y desarrollo de las
diferentes actividades propias de la actividad contractual, teniendo en cuenta para ello los
manuales de funciones, los perfiles profesionales y el presente manual de contratacion. Tal
distribucién no implica autonomia administrativas®.

El art. 21 de la Ley 1150 de 2007, adiciond el inciso segundo y un Paragrafo al articulo 12, asi: En ningln caso, los jefes y
representantes legales de las entidades estatales quedaran exonerados por virtud de la delegacion de sus deberes de control y vigilancia
de la actividad precontractual y contractual.

Paréagrafo. Para los efectos de esta ley, se entiende por desconcentracion la distribucién adecuada del trabajo que realiza el jefe
o representante legal de la entidad, sin que ello implique autonomia administrativa en su ejercicio. En consecuencia, contra las actividades
cumplidas en virtud de la desconcentracién administrativa no procedera ningun recurso"

36 Corte Constitucional. Sentencia. C-693. Julio 9 de 2008. M.P. Marco Gerardo Cabra
7 Ley 80 de 1993. Art. 12. Adicionado por la Ley 1150. Art. 21.
38 Ley 1150 de 2007. Art. 21. Paragrafo
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316 Il nhabil i dades e | nacroampCaotnitbrialtiaddades p

Quienes deseen contratar con el Municipio de Armenia se someten al régimen de inhabilidades
e incompatibilidades consagrado en la legislacion vigente, entre los que se encuentran:

1. Constitucion Nacional, articulos:

127 (Servidores publicos).

122 (Inhabilidadpor del i t os contbksa aedlo)p.atri moni o del
1790.N 3 (I nhabddndgraasiss tpag )a.

180 No. 4 ( pmalcamiglriedsda sdsas) .

181 (Duraci -n comhgbedi siaas par a

2. Ley 53 de 1990, articulo:
19 (Sefala inhabilidades para que | os conc:

en el triemomeci pi o) .

3. Ley 5 de 1992, articulo:

, 282. (Establece i ncompatibilidad de | os <co
ent i deasdteast al es) .
, 283. (Excepciones a | a<oinmgaocemp sttialsi)l.i dades

4. Ley 80 de 1993, articulos:
8 (Inhabilidades e incompatibilidad eparca@nt r at ar ) .
9 (I nhabilidades seohrnecwimpiagntbed)i.dades
10 Excepciones) .

5. Ley 734 de 2002, articulos:

38. Pafr@ggtnhabilidad para contratar con el
responfsiakbhd el ment e) .

5

., 39Cincompatibilidad para gobernadores, al cal
de juntas administradoras | ocales en ebmini
propi o o de un tercero en actuaciones <cont
munici pio, as?2 como para actuar como apoder

., 40(Establece conflicto depYibntiecroess)es de | os

, 41(Haceneixblee | as inhabilidades, i ncompatilk

representantes de ndastemplresay comercial es
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soci edades de econom? a mi xt a a | as mi S mae
departamental, municipal y distrital).

6. Ley 617 de 2000, articulos:
30 (I nhabilgadaadrsader ¢ 0)s.
31 (I ncompati giobiedacde®res)l os

32 (Duraci-n de |l as incompatdi®dndidaidemsaldrwee
exequible senk2®&0®d)a c¢c 540 de

33 (I nhabi |l di dgadeasdoke .| os
34 (I ncompati dipudades)de | os
3 Excepciones) .

, 36 (Duracinooncpatiabi |l i dades) .
, 37 (I'nmhabilialada&lsde)ara ser
38 (I ncompati illciad@edesy .de | os
39 (Duraci-n de | as incompat i ®aodhiicd aodneasl me e It

exequible senk2®&l®dila c¢c 540 de
40 (Il nhabildcadmadejsaldes ) os

, 41 (1l ncompati bddncaejdeelse sd)e. | os

, 42 (Excepcneampatiabilidades).
43 (Duracinoodpatiabi |l i dades) .
44 I ncompatdéill desnd embdelsasj untasadministrado
| ocal es) .
45 (Excepciones a | as i ncompatibilidades
admi ni stlroacdd reass) .

., 46 (Duraci-n de |l as incompatibilidades de |
| ocal es) .

., 47 (Exceeltp&gi-cne mcompatibilidades).

49 Modificado pobhegl 1&2MHDBD27del o 1 de

7. Ley 1148 de 2007, articulo:

1( Prohibiciones relativas a c-nyuges, comp
gobernadores, diputados, alconcoejsalnmusinumiadi
distritales).

5

8. Ley 1150 de 2007, articulo:
18 (Inhabilidad por la comisién de delitos).
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9. Ley 1296 de 2009, articulo:
, (Modifica el incilsbey,1d48 dde t2CW1,0 st alkel e
de parentespectonarl os gobernadores, di put e
di stritales, concej al ewegemuenrian piad heasb iyl iddad r

contratos) .

10. Ley 1474 de 2011, articulos:

., 1(l nhabilidad para contr at ade ccoonr rqwp cein-ens) .i n
., 2(l nhabilidad para contratar de quienes fin
B3(Prohibici-n para que servidores p¥%blicos
., 4(lI nhabilidad para que ex empleados p%¥%Wblico
., 5(lI nhabilacedalaegb mar ddomtterateorst or 2 a, con qui ene
|l a entidad contratos de obra, suministro de

consangu&fiemess ).

84. Paragrafo 2. (Inhabilidad para el interventor que omita entregar informacion a la entidad
contratante relacionada con el cumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles o que puedan
poner o pongan el riesgo el cumplimiento del contrato).

90( I bhd pdadi ncumpl i mi emtnd rrae¢ iotsgr.ado de
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32 CAPCTULOPROCEDI MI ENTOS PARA DESARROLLAR

CONTRACTUAL

321 Et apakAdti viCoadr a.ct ual

En la actividad contractual adelantada por el Municipio de Armenia se distinguen las
siguientes etapas; (i) Pre-contractual, (ii) contractual y post-contractual.

3211 Et apaCe@neractual

Corresponde a la fase de planificacién y preparacion de la actividad contractual. Esta etapa
inicia con las actuaciones preliminares y termina hasta el acto previo a la suscripcién del
contrato o0 aceptacion de la oferta e incluye actividades como planeacion de la actividad
contractual, elaboracion y actualizacion del Plan de Adquisiciones.

3212 Et apa Contractual

Hace referencia a la etapa a partir de la suscripcion del contrato o aceptacion de la oferta,
perfeccionamiento y legalizacion del contrato, y las subsiguientes dentro de la cual las partes
ejecutan las obligaciones a las que se comprometen. Comprende desde la suscripcion del
contrato hasta la entrega final del objeto del contrato o el vencimiento del plazo de ejecucion,
esta etapa incluye actividades tales como desarrollo de las obligaciones del contrato, control
y seguimiento de actividades contractuales, recibo de bienes, obras o servicios, entre otras.

3213 Et apasGontractual

Hace referencia a la etapa de liquidacion del contrato, comprende desde la terminacion del
vinculo contractual y va hasta la liquidacion del contrato, incluye entre otras, actividades tales
como: estado de cuentas del contrato, verificacion de los bienes, obras o servicios recibidos,
consolidacion de obligaciones o servicios post-venta.
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4 TI TULODEV LA ETARONARRACTUAL

41 CAPI TUL®ASES DE LA ECABRARRREUAL EN EL MUNI
DE ARMENI A

411 Fase@s opi ass HtdRmp@&ontcrn ar al

Para efectos del desarrollo de la actividad contractual del Municipio de Armenia, dentro de la
fase pre-contractual se desarrollaran dos (2) etapas, a saber: (i) Fase Previa, o de
planificacion y (ii) Fase de seleccion.

4111 Fase Previ a.

Esta faseehacencia a todas |l as activildaade svi de dp
contractual del Muni ci pi o deae sAtrrmeecnti uar, a c adoemp r deenl
desarroll o y va hasta contar con todas Icas - -anond

4112 Fase de Selecci - -n.

Esta fase ha@lkenireferdekti paroceso de selecci - n.
invitaciones p¥blicéaspudbdmpraendean deesldores avi sos
p¥%blicas y publicaci - n de cproonyeesc tyo sv ad eh apslitiae g oas
aguell os procesos de selecci-n que no rda@uUI er ¢
invitaci-n o desde |l a presentacil mdidedbtact an s

contrato o dadptrdai.-n de
42 CAPIULO-DEH LA FASE PREVI A

421 Aplicaci-n de | asadfFapes.Pcieonas de |

Las disposiciones establecidas en este capitulo le son aplicables a todos los procesos de
seleccién de contratistas del Municipio de Armenia, independientemente de la modalidad a
través de la cual se adelante el procedimiento y comprende, entre otras:

1. El aboraci -n y pudbeh¢ciaclha elepedt ipdanvi ge3hci a ¢

39 Ley 1474 de 2011. Art. 74.
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y deldeatgnisiciones de bi®¥neass?2 sceornwo clidae sp wb |
|l os ptogede . nversi -n

.Ajuste y definici-n ddlanRliadmdde Adqui si ci one

.El aboraci -n de I|-foscteiskiuldiidasd de fpacecti bi |l i dad
semecesario.

El abordaeest ngdgresi os.

El abordadcos nang8decctiecr del

El aboraci - n de | as especificaciones t ®cni c
requeri dos.

.An8l i sis de | os precios de mer cado, gue s
presupuesto oficial del bi encumlbr adel asrtran §
corespondiente proceso de selecci - n.
.Consecuci-n y/o aprobaci-n de permisos, I i
eventos en que el objeto del <cdmtxrigtam,. 0 r e
Di sefo y el aboraciones de proyectosl adade p
correspondiente inemsaci-n, seg¥%n sea el
10 Expedici -n del certipfriecagpauedd adi.sponi bil i da
4211 Actividades y Responsables en | a Fase P

Dentro de esta fase los diferentes actores responsables de la actividad contractual de la
entidad, deberan:

40" Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.1.1.4.1.

Ley 1474 de 2011. Articulo 77
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ETAPA PRECONTRACTUAL

DATOS O
ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE| APLICACION
INCLUIR
La definicibn de la
Definicion de necesidad deberd indicar:
Necesidad incluye Necesidad, Objeto del Despacho de
Aficha o Contrato a Celebrar, donde nace la Siempre.
especificaciones valor, plazo de ejecuciony necesidad.
t ®cni caso forma de pago conforme
al PAC.
La dependencia Siempre. Excepto en
i g Los soportes responsable  de aquellas relaciones
I\E/ISetrucaigo € documentales o técnicos | acuerdo al | contractuales que no
' en los que se sustente. | Decreto de | contemplen
delegacion erogaciones a cargo
vigente del Municipio.
Solicitud ~ certificacion 32'0 Ccu(?nr][?z:tosse tragg
sobre insuficiencia de | g . conforme  al | Despacho de | prestacion de
personal de planta para e
formato donde nace la| ganicios
atender el desarrollo de necesidad. _
las actividades. profesionales o de
apoyo a la gestion
Certificacién sobre Departamento EOIO cuando se tradte
insuficiencia para Certificado conforme al | Administrativo de ° C(')'n ratos de
atender el desarrolo de formato Fortalecimiento pres.ta.uon ©
las actividades con ' Institucional Servicios
personal de planta. profesionales 0 de
apoyo a la gestioén.
Solicitud certificacion Despacho de Solo cuando se trata
Banco de Programas Diligenciado en formato. donde nace la de proyectos de
y Proyectos necesidad. inversion.
Verificacion y
expedicion certificado Departamento Solo cuando se trate
del Banco de Certificacion. Administrativo de | de Proyectos de
Programas y Planeacion. Inversion.
Proyectos.
Diligenciado en formato, Siempre. Salvo que
Solicitud CDP debe ir acompafiado de Despacho de se trate de relaciones

copia del certificado de
Banco de Proyectos

donde nace la
necesidad.

contractuales
no

que
contengan
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ETAPA PRECONTRACTUAL
DATOS O
ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE| APLICACION
INCLUIR
(cuando aplique). erogacion del
presupuesto
municipal.
o Certificado de | Departamento Siempre. Salvo que
8 | Expedicién CDP Disponibilidad Administrativo de se trate de relaciones
Presupuestal. Hacienda. contractuales que no
Obtenci - n Cuando las
Licencias, disposiciones legales
autorizaci of pertinentes asi o
defect o C Despacho de exija}n: Regularmente
expedida pori donde nace la | €S tipico en contrato
competente necesidad o de obra publica). No
sefale ~ que|Los documentos que sean en se requiere cuando
gnecesar il a s|requeridos por la autoridad quien se haya se trata de
AsZz  mi smo, | competente. delegado la | concesiones ylo
certificado Facultad de | contratos que
don d e apar lab | incluyan disefio y
muii pi o de eaboral 08 obra y tales
como titul a estudios previos. . ¢
del bien in obligaciones estén a
contratos cargo del futuro
p¥%blica. contratista
Debe hacer referencia al
analisis de los aspectos
legales, financieros,
tecnlc.os, . comercial, Despacho de | siempre. Sin
organizacional de las donde nace la | embargo, la
5 empresas del_ sector | hacesidad o en rigurosidad del
Estructuracion referente al objeto del ; s .
10 e quien se haya | anélisis dependera en
analisis del sector contra_to._ Se debe dar delegado la | gran parte de Ia
cumplimiento a0} facjtaq de | condicion técnica del
sefialado en el articulo elaborar los | contrato y de su valor.
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto estudios previos.
1082 de 2015 y a la Guia
publicada por Colombia
Compra Eficiente.
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ETAPA PRECONTRACTUAL

DATOS O
ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE| APLICACION
INCLUIR
Despacho de
Debe__ contener _Ias donde nace la
cond|C|o,nes establecidas necesidad o en
Estructuracion de en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 quien se haya| _
11 . : del Decreto Siempre.
Estudios Previos 1082 de 2015 y las delegado la
h Facultad de
especificas para algunos elaborar  los
procesos de seleccion. estudios
Previos...
Despacho de | Aplica en causales de
Estructuracién  Acto Debe  contener , lo | donde nace la contratacion directa,
Administrativo de establecido en el Articulo ne_ceS|dad 0 en | especialmente en
12 Justificacion  de  la | 2212141 del | quien se haya Contratos. de
Contratacion Directa Decreto 1082 de | delegado la'| Arrendamiento,
2015. Facultad de | Interadministrativos y
elaborar  los urgencia manifiesta.
estudios previos.
Mediante escrito se debe | Despacho de
remitir al Departamento | donde nace la
Administrativo de Bienes | necesidad o
y Suministros cuando se en
Envio documentos |trate de compras Y |quien se haya
13 | parainicio de proceso | suministros 0 al | delegado la Siempre.
de seleccion. Departamento Facultad de
Administrativo Juridico | elaborar
todos los documentos y
soportes sefalados en los | |os estudios
numerales anteriores. previos.
Despacho de
donde nace la
o ) necesidad o en
14 documental veriicacion docamental. | " Se haya | siempre.
: delegado el
tramite del
proceso  pre
contractual
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ETAPA PRECONTRACTUAL

DATOS O
ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE| APLICACION
INCLUIR
Despacho de
o donde nace la
\S;glrli?ilég?:ién Conforme lo contenido en | necesidad o en _
15 Plan Anual de el .P_Ia_n Anual de | quien se haya | Siempre.
Adquisiciones Adquisiciones dglegado el
tramite del
proceso pre
contractual
Conforme lo contenido en | Departamento
16 | Verificacion Plan Anual | g| Plan Anual de | Administrativo de | Siempre.
de Adquisiciones Adquisiciones. Bienes y
Suministros
Departamento Solo
Devolucion para Documento indicando Ag|m|n|strat|vo de . . annd
17 correcciones | o las gfrgtiensistros . eyloeX|stan sntue:qclﬁnes
complementacion de _ .
informacion. Correcciones o Departamento corregir 0
documentos a adjuntar. Administrativo documentos que
Juridico complementar.
Despacho de
donde nace la
Entrega de necesidad o en | Solo cuando existan
documentacion Documentos corregidos o | quien se haya | situaciones que
18 | faltante o] incluir documentos | delegado la | corregir 0
documentos faltantes facultad de | documentos que
corregidos elaborar o complementar.
consolidar los

estudios previos.
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ETAPA PRECONTRACTUAL
DATOS O
ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE| APLICACION
INCLUIR
Despacho de
donde nace la
Verificaciéon final e | Toda la necesidad o en
19 | inicio del proceso de » quien se Siemore
seleccion documentacion haya delegado el | ~'CP
previa tramite del
proceso  pre
contractual

NOTA: Cuando se trate de la adquisicion de bienes o elementos de naturaleza similar
requeridos por las diferentes secretarias o departamentos administrativos con el propésito de
evitarloque com¥%“nmente se conoce con | a denominaci - n
y poder consolidar procesos de seleccion de acuerdo al monto total de las adquisiciones, el
estudio previo sera consolidado por la Secretaria o Departamento Administrativo en quien se
delegue dicha facultad atendiendo a la naturaleza del proceso, para lo cual el punto 11 de los
estudios previos solamente debera indicar la Descripcion de la necesidad, indicacion de los
bienes y elementos a adquirir (ficha técnica) en la cual se especifique cantidad y tipo, valor,
plazo de entrega, y supervision. Una vez realizados y allegados a la Secretaria o
Departamento Administrativo en quien se delegue la facultad de elaborar o consolidar el
estudio previo se procedera a realizar el respectivo documento. Asi mismo, se deja claridad
que todas las demas condiciones tienen la misma aplicacion.

422 Subcap?+tRelgoullaci ones Espec2ficas de | as Acti
Previa de Toda | a Actividad Contractual

4221 Pl an AnAdfuidei ci ones.

Todas las actividades contractuales que adelante el Municipio de Armenia, deberan estar
incluidas en su plan de adquisiciones, lo cual se verificara previo al inicio del proceso de
seleccion. El Plan Anual de adquisiciones del Municipio de Armenia sera elaborado para cada
vigencia fiscal, el cual podra ser modificado dentro de la misma vigencia y éste debera cumplir
con lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015 y con la Guia de Plan
de Adquisiciones elaborado por Colombia Compra Eficiente.

4222 An8lisis del SectorOfftemeanmeso y de | os

Durante esta fase del proceso de seleccion, la entidad estatal debera realizar para cada
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proceso de seleccion de contratista el respectivo analisis del sector, documento mediante el
cual se conoceran las condiciones propias de mercado del bien, servicio u obra a contratar,
asi como conocer los potenciales oferentes, para lo cual se tendra en cuenta la guia de
Colombia Compra Eficiente, asi como el tipo y valor del proceso de seleccion, pues con base
en ello, se determinara el contenido del respectivo andlisis. Con base al andlisis del sector se
tomaran las decisiones respectivas en los estudios previos*?.

4223 Estudi os Previos.

Previo al inicio del respectivo proceso de seleccién, deberan ser elaborados por el servidor
publico o contratista, que cuente con los conocimientos técnicos y profesionales idéneos de
acuerdo con el objeto del contrato, los estudios previos en las condiciones sefialadas en el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

4224 Especi fisc alc®corizmnd sna s .

Se debera igualmente elaborar las especificaciones técnicas del contrato a celebrar, es decir,
las caracteristicas técnicas minimas requeridas y la forma en que serd realizada o ejecutada
la actividad, bien, obra o servicio. Estas especificaciones podran estar en cuaderno separado
de los estudios previos o incluir el acépite correspondiente, en todo caso debera ser publicado
0 suministrado oportunamente a los proponentes, en aquellos procesos que no requieren
publicacién en el SECOP.

4225 Anl8i si s de MEostadode

Los estudios de mercado, corresponden al analisis de costos que se realiza para calcular el
valor del bien, servicio u obra que requiere ser contratada. Este puede ser obtenido a través
de diferentes métodos, dentro de los que se encuentran:

-Solicitud de cotizaciones: Debe establecerse de manera clara que se requiere solo para
establecer el valor del bien o servicio, para efectos de calcular el costo de mercado de los
mismos.

-Verificacion de bases de datos: Es comunmente utilizada para contratos de obra y para ello
el Municipio puede recurrir a bases de datos en donde se encuentran precios unitarios de
determinados items o actividades. También lo puede llevar a cabo mediante la utilizacién de
base de datos de precios del mismo municipio de Armenia, evento en el cual debera
propenderse porgue esta mantenga actualizada.

-Para contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestién: Se tendra en cuenta

42 Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.1.1.6.1.
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para establecer el costo de este tipo de contratos los perfiles profesionales y técnicos, la
experiencia y/o experticia requerida, el nivel de responsabilidad, asi como los servicios en si
requeridos.

-Verificacion del personal requerido, del tiempo de dedicacion, el factor multiplicador y
los gastos administrativos, contingentes y utilidad: Esta es una de las metodologias que
puede ser utilizada para los contratos de consultoria, cuyo célculo se establece teniendo en
cuenta el personal que se requiera, el tiempo que dedicaran dentro del desarrollo de la
actividad, el plazo de ejecucion del contrato, la utilizacion de un factor multiplicador y los gastos
administrativos, contingentes y la utilidad. De igual manera para el célculo del valor en este
tipo de contratos se podran utilizar otras metodologias, tales como cotizaciones o valoracion
de costos por actividades, entre otros.

PARAGRAFO 1. Los mecanismos para establecer los costos de mercado, sefialados en el
presente articulo constituyen tan solo una descripcién de alguno de ellos. En todo caso deben
dejarse las constancias respectivas.

4226 Certi ficado dePbesppnebt hidad

Salvo en los contratos de concesion, contratos con vigencias futuras o aquellos que no
impliquen gasto para el Municipio, previo al inicio del respectivo procedimiento de seleccién,
se debera contar con el correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal, expedido
por el Departamento Administrativo de Hacienda.

4227 Certificado sobrPerSuwfniacli.enci a de

En tratandose de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion,
debera expedirse por el (Ia) Jefe de Personal o quien haga sus veces, que para el presente
caso corresponde al Director (a) del Departamento Administrativo de Fortalecimiento
Institucional o quien haga sus veces, certificacion en la que se sefiale una de las siguientes
circunstancias:

Que no existe personal dentro de la planta para desarrollar las actividades requeridas.

Que existiendo personal, este no es suficiente para asumir el desarrollo de las actividades
requeridas.

Que el personal que existe dentro de la planta del Municipio de Armenia, no cuenta con el perfil
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profesional y experiencia requerida para desarrollar el objeto del contrato.

43 CAPI TUUO
COMI TE PARA LA GESTICN CONTRACTUAL DEL

431 Comide® Contrataci - -n

Comité consultor de los procesos de contratacién del sector central de la administracion
Municipal, que propende por el cumplimiento de los fines de la contratacion estatal, con
sujecién a las normas que conforman el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, el ejercicio de funciones y la observancia de los procedimientos contenidos en el
manual de contratacion.

43111 ntegrantes aeCorCtorma tt a®c id- n .

El Comité de Contratacion se conforma por los siguientes funcionarios:
a) Director Juridico. - Quien lo presidira

b) Subdirector Juridico. Secretario del Comité

c) Director de Hacienda.

d) Director de Planeacion Municipal.

e) Director de Bienes y Suministros.

f) Profesional Especializado de Presupuesto.

g) Funcionario del nivel asesor que delegue el Alcalde.

h) Director de control interno invitado permanente con voz, pero sin voto.
Los anteriores miembros intervendran en el Comité con voz y voto.

La asistencia por parte de los miembros del comité de contratacion seré indelegable teniendo
en cuenta la trascendencia que tienen las decisiones en la actividad contractual del Municipio.

De acuerdo al proceso de contratacion de que se trate en el Comité de Contratacion, se invitara
al Director o Secretario de despacho de la oficina de donde provenga la necesidad que se
pretende satisfacer con el contrato o convenio que se someta a consideracion del Comité.

Par §grEdf oComi t ® de Contrataci-n podr8 invitar
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sector central de | a Administraci -nnt iMuandiecsi pcaula,n
Su juicio el concepto de estos sea necesario pa

vV oz, pero no vot o.

4312 Funciones del COmmirta® acci - n

El Comité de Contratacion tendra las siguientes funciones:

a.- Otorgar o no la viabilidad juridica, técnica, financiera y de conveniencia, Previa revision de
los estudios y documentos previos, certificados de registro de proyectos en el banco de
programas y proyectos de inversion, viabilidad de proyectos, plan anual de adquisiciones,
certificado de disponibilidad presupuestal, certificado de tradicion en que obre el Municipio de
Armenia como titular del bien inmueble, asi mismo, permisos y licencias que se requieran,
para celebrar contratos y/o convenios interadministrativos, del sector central de la
administracion  Municipal.

Parégrafo: Los documentos que seran sometidos a analisis del comité deben ser radicados
con una antelacion minima de cinco (5) dias habiles a la celebracién del comité de contratacion
en la Subdireccion del Departamento Administrativo Juridico.

b.- Emitir concepto respecto de los casos que sean sometidos ante el comité de contratacion
por las dependencias de la administracion respecto de la formacion, ejecucion o liquidacion de
contratos o convenios gue sean de interés de varias secretarias y/o direcciones; o que el
Comité los considere de especial interés para la administracion Municipal.

c-Una vez, cada tres (3) meses en forma aleato
contratos y o cona@envos ontatedmnetstuoucionales
haya otorgado viabilidad por el Comit® de Cont
interventor del respeseiic§d adontpmr ®&tvo ameGoev @rair@a

pertinente.

d.- Hacer analisis, impartir directrices, emitir comunicaciones especificas en casos de interés
para la administracion y que se sometan a estudio del Comité, por uno o varios de sus
integrantes, previa inclusion del asunto en el correspondiente orden del dia.

4313 Funciones del Pr esied eCotne rdagglacGomi t ® d

El Comité sera presidido por Director del Departamento Administrativo Juridico, quien tendra
las siguientes funciones:
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1. Convocar al Comité para las sesiones ordinarias y las extraordinarias cuando estas se
requieran con una antelacion minima de tres (03) dias habiles a la sesion.

2. Presidir y dirigir las reuniones del Comité.

3. Invitar a servidores o representantes del Municipio o de otras entidades publicas, cuando a
Su juicio sea indispensable para la toma de decisiones.

4. Suscribir las actas del Comité junto con el Secretario del Comité

4314 FuncioaksSetario del C&€pmir a®adi - n

Actuara como Secretario del Comité de Contratacion, el Subdirector del Departamento
Administrativo Juridico quien debera:

1. Elaborar por escrito la convocatoria al comité, de acuerdo con las instrucciones que le
imparta el presidente del comité de contratacion; en la convocatoria debe sefalar lugar, fecha
y hora de la reunién.

2. Una vez terminada cada sesion del Comité, elaborar las actas de reunion, las cuales
numerara consecutivamente con indicacion de la fecha de la respectiva reunion para la
firma del Presidente y del mismo secretario, como anexo se dejara el formato de asistencia al
comité de contratacion el cual hara parte integral del documento.

3. Elaborar el orden del dia de acuerdo con las instrucciones que le imparta presidente del
comite.

4. Hacer entrega de las actas aprobadas y firmadas junto con sus anexos a la persona
encargada del archivo para su custodia

4315 Funcionanmnl@nmiot @ de Cortr Muacici pi @

El comité funcionara de la siguiente manera:

1. Se reunira de manera ordinaria el primer jueves de cada mes, para sesionar se requerira la
presencia de minimo cinco (5) de sus integrantes.

2. Sera excepcional la convocatoria a reuniones extraordinarias, las que se citaran por quien
ejerce la Presidencia, previo analisis de la urgencia del asunto a someter a consideracion del
Comité.

3. Las decisiones se aprobaran por medio de votacion de la mitad mas uno de los integrantes
del comité de contratacion.
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4. Una vez verificado el quérum se dard inicio a la sesion y se sometera el orden del dia a la
aprobacion de los asistentes, dejando constancia de las modificaciones a que haya lugar.

5. Cuando por alguna circunstancia un miembro del Comité de Contratacion deba retirarse de
la reunion antes de finalizar la sesion, lo informara a quien la preside, quien dejard la
correspondiente constancia en el acta, asi como de la conservacion del quérum para deliberar
y decidir en las condiciones sefialadas en el manual de contratacion; si se llegare a disolver el
guorum y la composicion necesaria para sesionar y decidir, quien lo preside levantara la
sesion.

6. Las reuniones del Comité se haran constar en actas, las cuales se suscribiran por
presidente y secretario. Hara parte integral del acta la grabacion de la misma, cuando a
juicio de los miembros se estime conveniente o necesario.

44 CAPI TUL-GAISE DE SELECCI CN

441 Modal i daSlelsed®ei - n.

De conformidad con lo establecido en la ley 1150 de 2007 modificada y adicionada por la ley
1882 de 2018 y ley 1474 de 2011, la escogencia de contratistas por parte del Municipio de
Armenia, se desarrollara de conformidad a las modalidades de seleccién de*3:

1. Li ci tPa¥bil-inc a .

2. Sel ecxhr-envi ada.

3. Concur BMI®r deos.

4. Contrabaceéecha.

5. Sel ecci - n Quea nM22nai.ma

PARAGRAFO: Las modalidades de seleccion indicadas no excluyen la utilizacion, en aquellos
casos en que de acuerdo con las disposiciones legales vigentes se presenten los supuestos
exigidos, de la utilizacion de regimenes especiales, aplicando en todo caso los principios
propios de la funcion administrativa y de la gestion fiscal.

442 Acti vidades que conPpealeenadcei Ilm. Fase de

La fase de seleccion comprende, entre otras:

1. Par a el i nicio de esta fase s e debe verifi
agotado todas | as dchtaisvevdpardees propias de

2. Publicaci-n del proyectol devptaegondp¥%bbndac

43 Ley 1150 de 2007. Art. 2 adicionado por la ley 1882 de 2018.
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O env?2o0 de invitcaasio.n, seg%n sea el
3. Expedici-n del acto admihaastsaltide denfjuat ad
cuando sea el caxd, acte®x mpadi mii-strati vo de
mani fi estdhemacaovraddocon | as noamhscpbleinente
4. Ej ecuci -n de todas | as rituali dades propi a

establecido en este manuadpcaie- nc,o nrtevaitsaic-in nd e

general tr8mites propebecde-oada proceso

5. Adjudicaci-n o aceptaci-n de oferta, suscri

contrato o acto administrativo por noedde
Selecci - n.

6. Las dem8s qQque sean propi asetyamae.cesarias dent

443 Condiciones Generales aplicables a todas
Municipio de Armeibiedeencil a.Fase de

Las actividades indicadas en el presente articulo, aplican de manera general para todas las
modalidades de seleccion adelantadas por el Municipio de Armenia.

444 Revi si -n de | as Ofertas.

En todas las modalidades de seleccién, el Municipio de Armenia realizara la correspondiente
revision de las ofertas, a fin de Tal requerimiento aplica incluso tratdndose de contratos bajo
modalidad de contratacion determinar que el proponente o los proponentes cumplan con las
condiciones minimas de participacion. directa, evento en el cual se deberd verificar la
idoneidad y experiencia requerida, asi como la coherencia del objeto social con el objeto del
contrato, cuando sea el caso.

445 Designaci -n de Comit®s Evaluadores.

Para la revision de las propuestas presentadas en los diferentes procesos de seleccién se
deberan designar los respectivos comités evaluadores, cuya conformacion podra ser con
servidores publicos de la entidad con vinculacion legal y reglamentaria o con contratistas que
tengan dentro de sus actividades contractuales esta obligacién, para lo cual se tendran en
cuenta las siguientes reglas:

a) Los mi embr os del comit® evaluador est §n

i ncompatibilidades y conflicto de I egareses
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b)

c)

d)

f)

En el caso de | icitaci-n p¥%blica, sdlaecci
designaci-n deber8 hacerse a trav®s de acto
proceso, qQque se notificard8 sa gcnaaddao suno de | 0O:¢

En el caso de selecci-n de m2nima cuantz2a vy
t al designhacenseothe8i antalmiogmbcrioco codadrrriegs pdoon ¢
dependi elngdiomplei ci dad adevli saswnntecmn est os proce
podr8 ser efectuada por una sola persona.

E I comit® evaluador deber 8 pt asmencttairv au nr eivnifs
realizando | as recomendaciones de adjudicac
sea el <caso. En el caso de procesos de con
refer encliaad osoebirckead y experiencia del contr at

E I coenviatl@ador tendr8 en consideraci-n para
l as nor masl matee mii @,e ne | pli elgonvdiet zoindn ci 9a@%
caso, as?2 comopl easemptragpasest as

ElI Municipio de Armehnaecomdaci8- apaealairzadadep
asesor O por elemvVtalcwador ,su akdeoci si -n deber
justificada, indikahdwoahalaa drarmeasnpesn djiuént e de

446 Regl as de Subsanabilidad Comurnes aeTddkdssclcds

Contratistas.

En la actividad contractual adelantada por el Municipio de Armenia, sera principio la primacia
de lo sustancial sobre lo formal, en consecuencia, se tendran en cuenta las siguientes

reglas?*®:
a) En todo procesouede mpdligauei -innvg taci - n pY¥bl i
requi sitos de habilidad (factores de partic

b)

eval uddiafnert a ( fesscctogreensc i cag .

Se entiende por requisitos de hsabdédli dpardo, p cangeu
necesarias Yy adecuddease cpuacria ng arda nnteiaz adre | obj
tales Icamperienci a, capacidad jur2dica, C &
financiera y capacidad organizacionpastal Estanr
|l gue a concursosefdieem®r i tos se

44

45

Decreto 1082 de 2015. Art. 2.2.1.1.2.2.3

ley 1150 de 2007. Art. 5. Modificado gon@bjkiivadi.onado por | a
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c) Se entiende por f adteosrcessg edrec ieav,al aicauwcd lalfh@ ot as p
susceptibles de calificaci-n o] ponderaci - |

~t

autorizadey.por

dLa faltaia d@aeséeéondos aquell os documentos

que

de participaci-n), podr8n gerdedeh Lfaan askas epa

p o
cCo
MZ
co
p o

responda aadadae maedealcici - n, salvo | o
i ma cuantza y para e proceso de sel

- 535 = =

l a |l ey 1882 de 2018.

|l os proponentes hasta el t ®r mino de tr

di s
ecci

f oroomedi cado en dla eayr t121c5u0l od e5 2d0e0 7 modi f i c

e) Las condscihgue otorgansphaamalel eao, sieg@al ment e

de | a garant2a de seriedad junto con | a
rechazo de | a misma.

447 Noti ficaci-n de | a Adjudicaci - n.

En todas las modalidades de seleccion, el Municipio de Armenia debera notificar y/o
comunicar al proponente favorecido con la adjudicacion en el SECOP. En aquellos eventos
en que la adjudicacion se adelante en audiencia publica, la decision se entendera notificada
en estrados.

448 Decl ar at orrtica. desi e

En todas las modalidades de seleccion, el Municipio de Armenia debera publicar el acto
administrativo por medio del cual se declara desierto el proceso, el cual opera en dos casos:

a) Cuando hay ofertas y las mismas no cumplen con los requisitos habilitantes establecidos en
el pliego de condiciones definitivo o en la invitacion publica, caso en el cual el Acto
administrativo sera susceptible del recurso de reposicién dentro de los diez (10) dias siguientes
a su publicacion en el SECOP.

b) Cuando no se presentaron propuestas dentro del término sefialado en el cronograma para
ello, en este caso no procede el recurso de reposicion y quedara en firme el acto administrativo
con su publicacion en el SECOP.

449 Subcap?-Dell o TFr 8mite de | a Licitaci-n PYbl

4491 Li citaci-n P¥blica

La Licitaci -n P¥%blica es calall prMumea ccii mii eon tdoe
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p¥%bl i cament e una <convocatori a para que en co
presenten sus ofertas y se selaeébdcei,oncke ead uer de
establecido previamente en el pliego de condici
449.1.1Acti vidades y responsables dentro del proc

el Mu ni cArpmeon i dae

LICITACION PUBLICA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR

Debe estar
precedido de los
documentos de la
fase previa 'y cumplir
con el contenido
minimo sefalado en
el articulo
de 2.2.1.1.2.1.3 del

Subdireccion del

Estructuracion Departamento

1 Proyecto Administrativo Juridico Siempre
pliego de | Decreto 1082 de | 5 o quien delegue el P
condiciones 2015 adicionado por | 5y ajcalde(sa)

el Decreto 392 de Municipal.

2018. NOTA: En

cuanto a obra

publica se debera

tener en cuenta lo

contenido en la ley

1882 de 2018.

Contener como | Subdireccién del
Aviso de minimo lo sefialado Depgrt_amento .

5 convocatoria en el Articulo Adm|n|strat|vo Juridico Siempre
PUblica 2211212 del | o en quien delegue el

Decreto 1082 de | (la) Alcalde(sa)
2015. Municipal.

Carrera 100,NAr mkth iieC AQu iPARidCodi go Posthd(.68)3 TIVWBXx B0 5
L2nea Gratuita:-C0OLrE8GXa rlédixddiic o@ar meni a. gov. co



mailto:juridico@armenia.gov.co

Proceso Juridico

MANUAL DE CONTRATACION
USO GENERAL

Departamento Administrativo Juridico

Cadigo:M-DJ-PJU-001

Fecha: 07/05/2019

Version: 002

Péagina 54 de 209

LICITACION PUBLICA

ITEM

ACTIVIDAD

DATOS O
DOCUMENTOS A
INCLUIR

RESPONSABLE

APLICACION

Publicacion del
Proyecto de
Pliego de
Condiciones.

Se debe publicar
junto con los
estudios previos,
especificaciones
técnicas y demas
documentos previos
de la Licitacion.
Publicar de acuerdo
a lo establecido en
el articulo
2211171 y
2211214 del
Decreto 1082 de
2015.

Subdireccion
Departamento

Administrativo Juridico.

del
Siempre

Recepcion  de
Observaciones
al proyecto de
pliego de
condiciones

Dentro de los diez
dias  establecidos
para la publicacién
del proyecto de
Pliego de
Condiciones, se
deben recibir (via
correo  electrénico,
fax o documental),
cualquier
observacion
presentada.

Subdireccion
Departamento

Administrativo Juridico.

del | Siempre que se
presenten

observaciones.

DD, NAr mea ite€C AQu iPBidCod i g o
-COLrE8 Gt ri:éndixdidc o @ar meni a.
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LICITACION PUBLICA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Mediante
documento o via
correo  electronico
se envian las
observaciones
Traslado y presentadas al| sybdireccion  del Siempre due se
g | Andlisis de proyecto de pliego | pepartamento resepntenq
respuestas de | de condiciones, a la | administrativo gbservaciones
Observaciones | dependencia donde | jyridico. '
nace la necesidad o
la encargada de
consolidar las
necesidades, para
que se proyecte su
respuesta.
Documento en el | Dependencia en donde
Respuesta que se consolidan | se establecio la
puest las respuestas | condicion, requisito o | ..
observaciones " . : Siempre que se
emitidas por las | clausula que es objeto
presentadas al , 2 hayan
6 dependencias  de | de observacion y la
proyecto de : ) , presentado
. donde proviene la | subdireccion del :
pliego de : observaciones.
- necesidad o la | Departamento
condiciones. o . L
consolidacion de | Administrativo juridico.
estudios previos.
STt
Estructurm . . | os caso
. gener apdas [Subdirecci dnm
Pl i dgo no se de
7 2 respuestasaDepartamento
condi ci or . : apertur a
) . ol as obser vVAdmi ni strat.
definiti\y procesod
proyecto d sel ecci -1
Condicione
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LICITACION PUBLICA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Expedicion de Siempre. Salvo
acto Subdireccion del en los casos en
8 administrativo Resolucion Departamento que. no se
de Apertura del ' Administrativo decida dar
Proceso de Juridico. apertura al
Seleccion. proceso de
seleccion.
Deben ser minimo
tres (03) Cuando el Valor
manifestaciones y del contrato sea
B adjuntar los o inferior a US ’
Recepcion de documentos Subdireccion del $125.000, segun
9 | Solicitud de indicados  en el Departamento tasa de cambio
Limitacion a Articulo Adml_nlstratlvo del Mlqlsterlo de
Juridico. Industria y
MIPYMES 2.2.1.2.4.2.2. y :
2212424  del Comercio
Decreto 1082 de publlc:ada cada
2015, siempre vy dos afios.
cuando apligue
Se debe publicar
junto con el acto
administrativo de Siempre. Salvo
Publicacion del aperura, | a . L, en los casos en
Pliego de respuesta  a 1as | gybdireccion del que no se
10| ondiciones observaciones,  las Departamento | decida dar
definitivo especificaciones Administrativo Juridico. | apertura al
. técnicas, la minuta proceso de
de contrato, el seleccién.
presupuesto oficial y
demas documentos
que requieran los
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LICITACION PUBLICA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR

proponentes para la
estructuracion de la

oferta. (Articulo
2211215
Decreto

1082de 2015

adicionado por el
Decreto 392 de
2018).

NOTA: en cuanto a
contratos de obra se
debera adjuntar el
anexo técnico y la
matriz de riesgo.

Dentro del término
seflalado en los
Pliegos de
Condiciones, se
deben recibir (via | Subdireccion del
correo  electrénico, | Departamento

fax o medio fisico) | Administrativo
cualquier Juridico.
observacion
presentada al Pliego

Recepcion  de
11 | observaciones al
pliego definitivo.

Siempre que se
presenten
observaciones.

de condiciones
definitivo.
Traslado para | Mediante Subdireccién  del Siempre que
analisis y documento 0 via | pepartamento se presenten
12 respuestas de | correo  electronico | Administrativo observa_monesa
observaciones al | se envian las | juridico |05_ __pllegos
pliego de Observaciones definitivos.
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LICITACION PUBLICA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
condiciones presentadas a los
definitivos. pliegos de
condiciones
definitivos, para que
se proyecte su
respuesta.
Documento en el | Dependencia en donde
Respuesta gue se consolidan | se establecio la
observaciones las respuestas | condicion, requisito o] ..
" . . Siempre que
presentadas emitidas por las | clausula que es objeto
: \ . se hayan
13 |alos pliegos |dependencias de|de observacion y la
. . . presentado
de donde proviene la | subdireccion del :
- : observaciones.
condicione necesidad o la | Departamento
definitivos. consolidacion de | Administrativo juridico.
estudios previos.
o Documen : . iempr
Publicacion ocume to que Subdireccion del Slempre - que
contiene las se hayan
14 | respuestas a las Departamento
: respuestas a las - ) - presentado
observaciones . Administrativo Juridico :
observaciones observaciones
caso debera bdireccis del observaciones
15 estab_ecenl dias de anticipacion gpe_lrt_amento los pliegos de
Cﬁ? 0'25 al0s | al cierre del proceso ?urri?jlir(];stratlvo condiciones
5 f_g__ (Articulo 89  por generen cambio
efinitivos. medio del cual se en los mismos.
modifica el inciso 2°

DD, NAr mea ite€C AQu iPBidCod i g o
Gratuita:-CoirE8eect riédixdédc o @ar meni a.
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LICITACION PUBLICA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
del numeral 5 del
articulo 30 de la
Ley 80 de 1993,
adicionado por la
Ley 1882 de 2018).
Audiencia Subdireccion del
de asignacion de Departamento
resgos y a Administrativo Juridico.
16 ;olicitud de los Audiencia publica Depen participgr en.esta Siempre
interesados audiencia funcionarios o
aclaracion de contratistas que
pliegos. participaron en la etapa
previa.
Documento en Subdireccion de Siempre que de
17 | dQue se Adenda Contratacion del lo debatido en la
establecen Departamento Audiencia se
cambios Administrativo generen
Recepcion  de Subdireccion del
18 ofertas  dentro Format_o de Departamento Siempre.
del plazo | recepcion de ofertas.| Administrativo
sefialado Juridico.
Audiencia de Subdireccion Siempre que
Cierre de Acta Audiencia de Departamento se hayan
19 | Proceso y| Cierre y Apertura de | aAdgministrativo Juridico. | presentado
Apertura de propuestas. Deben participar en esta | ofertas. Si  no
Ofertas audiencia funcionarios | hay ofertas
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LICITACION PUBLICA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
0
contratistas que
participaron en la etapa
previa
Acto administrativo.
El comité evaluador
se designara | Subdireccion del
Designacion mediante acto | Departamento
20 | comité administrativo en el | Administrativo Juridico | Siempre
evaluador cual se estableceran | del acto administrativo
las personas que lo | de designacion.
integraran
Comunicacion
designacion Oficio de Dependencia donde :
21 o . . Siempre
comité comunicacion surge la necesidad
evaluador
Traslado Subdireccion del
22 Prop_u,e stas al Oficio Depgrt_amento Siempre
comité Administrativo
evaluador. Juridico
Evaluacion de Verificacion y
23 Analisis de todas las | Comité evaluador Siempre
las propuestas
ofertas presentadas.
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LICITACION PUBLICA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Documento
contentivo del
informe de
evaluacion de
cadauna de las
ofertas presentadas,
o4 | Informe de incluyendo, de ser el | comité evaluador Siempre
evaluacion caso, solicitud de
subsanabilidad.
Igualmente en este
se debera realizar la
recomendaciéon de
adjudicar o declarar
desierto el proceso
25 | Traslado Informe | Oficio Comité evaluador Siempre
de
26 | Publicacion en | Informe de| Subdireccion del Siempre
el Secop del | Evaluacion Departamento
Informe de Administrativo
Evaluacién Juridico.
27 | Recepcibn  de | Se recep|cionan a | Subdireccion del Siempre que se
Observaciones |través de correo | Departamento presenten
al Informe electronico, via fax o | Administrativo observaciones
de Evaluacion y | documento escrito. | Juridico. y/o se
de documentos
Subsanen
subsanados
documentos.
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LICITACION PUBLICA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION

INCLUIR

28 | Traslado all Oficio Subdireccion del Siempre que se
Comité de Departamento presenten
Evaluacion para Administrativo observaciones
dar respuesta a Juridico y/o se
las . Subsanen
bservaciones del

documentos.
Informe o que se
pronuncie sobre
los documentos
subsanados.

29 | Andlisis de | Analisis de las | Comité evaluador Siempre que se
observaciones al | observaciones presenten
informe presentadas al observaciones
evaluativo. informe evaluativo y y/o se

de los Subsanen
documentos documentos.
subsanados.

30 | Respuesta Documento en el | Comité Siempre que se
a observaciones | que se dé respuesta | Evaluador. presenten

a observaciones, se observaciones
indique sobre y/o se
los documentos subsanen
subsanados y se documentos
restablezca la

evaluacion

consolidada

31 | Publicacion de | Documento que| Subdireccidn del Siempre que
las respuestas | contiene las| Departamento se presenten
a las |respuestas a las| Administrativo observaciones
Observaciones | observaciones  y/o| Juridico y/o se
ylo informe | informe  final de Subsanen
final de | evaluacion. documentos.
evaluacion
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LICITACION PUBLICA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Subdireccion del | Siempre
Departamento
Administrativo Juridico
32 | Audiencia de | Acta de Audiencia 0 en quien delegue el
Adjudicacion Alcalde. Asistiran
igualmente los
miembros del comité
evaluador
33 | Resolucion de Subdireccion del | Siempre
Adjudicacion o . . Departamento
declaratoria de Acto Administrativo Administrativo Juridico
desierta. 0 en quien delegue el
Alcalde.
34 | Publicacion Acta de audiencia y | Subdireccion del | Siempre
de la Resolucion de | Departamento
adjudicacién Administrativo Juridico
0 en quien delegue el
0 Alcalde.
449.12An8l i sis explicativo de | as diferentes act

Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento a los requisitos
sefialados en la fase previa, establecida en este manual de contratacion.

1. Los pliegos de condilcooeomes Ilcoxnteannddi8mi, o peos s
numeral 5, dellbdayt8Cude 2998ey en el artz2cul
10822@E5 adicionado por el Decreto 392 de 20

2. Todas |l as actuaciones ser8n publli€&oandasaterciel
P%blica (Sb@®@m)er 8 ocurrir el mismo d2a en e
tardar dentr o diel #iogsuiternetse sd2 as h§8b

3. Para cada proceso de licitaci-n se dilsapondr
comunicaci-n intertrecesadaos.con | os
4, Previlauabl i caci-n de | os proyectos de plieg
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el ectr-nico dep¥bhivoaat esoibre el proceso | i

adel ant ar .

.Se publicar8§8 por el t®&r mino de diez (10) d2a
el acuerdo comerci al establezca un t®r mino
condi ci ontewsdi olsospreesvi os, an8lisis del sector
previ os.

Dentro del t ® mino indicado en el numer al a
observaalpomgsecto de pliego de <condiciones
publicadoser tadie®enexsbsse podr 8n efectuar er
instal aciones del Municipio de Armenia, Vv?2a

actorreo dispuesto parlai ®ilt atesrpiec.t i vo proces

El Municipio de Armeni a deat eprYabilniacra8 pealr at ®r:
analizar | as dif epreenderst amdbasse.r vaci ones
La aperptruorceso de | i sihtaac8i -nme dp Yabnitiec aa,ct o a d mi

ser8 publicado en el SECOP lysqgqliel adotendeB
2.2.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.

. En i sma f é ghu® aleen ap earptrorcaso de | icitaci-n p}
de Armenia publicar8 en el SECOP | os pl i e
respuestas a |l as observacitoseseppésengoadds a
l a minuta del contrato que se pretende sus
necesaria para que | os proponentes presenter
10. La audiencia de asignaci-n de riesgos Yy ac
deb& | 1l evar a cabo dentro deallmiscitog ecdeld?2mlsa
|l a presentaci-n de ofertas de conformidad a
019 de 2012. En esta audiencia se adel antar ¢

a. Se llevara un registro de asistentes a la audiencia.

b . EI' Al calde o el funcionari o que se del eg
parlamudi enci a, guien se enclaagales delgaa m® d e
respecdntaanci a.
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C . De consicthemdarl, o eperMuni ci pi o empezar8 po
gue estime pertinentes sobre el pliego de ¢
y en geonlkermloceso.

d. Sel gat @8bra a | os asistentes comeéeéludEBNYI
gue manisitiesmem al guna observaci- -n respect
tipificados, esti mados y asignados. De s e
respuestas en el mi smo acto y en su defectoc
con | @mpesctrievsas respuestas.

e . Del sodedi do se |l evantar8 un acta que sel
hayan i ntelrawdiidme keanf, deber 8§ seSELOPI i cada e

11.Como resull daeadat deau ccinenci a de al candee gy sadlea

condiciones y de tipificade-inr,sgmowantpiufeideac ip-

modi ficaciones a | os pliegos dkbarcHOmdmedoae:
adendas. Las adendas podr 8n ser expedi das
sefaadlo en | os pliegos de condiciones, |l a cua
menos con tres d2as h8biles de anticipaci
entre las 7:00 am vy l|las 7:00 pm. A excepci
cronogrsamaudlaes pueden realizarse con post.

presentacion de ofertas.

12Los proponentes deber 8n peleseotartd odemtorca 1

sefalado y en el l ugar i ndicado en elrpliec
ampliado de c olnef sotrarbldeacdi dcoo nen el numerlaa 4
l ey 80 ,de $8BBogado por DelcrArto? cOoull9o de? 02 Gule?l
art2cul o 89 de Irae slpeeyc tlidv7admednet e2.01 1 ,

13.Enl audi enci a de <ci eprrcepuye scegpdse,t antbad&®n | as s
actdaeades:
a. Se | levar8 un regliadudioen®ei asi stentes a
b. A fin dewequéique | a hora exacta delaierrtr
vista de | dshoasi slteeggmatlescol om@at ahazamednaano

equi po de <c¢c- mpultnoh ectoonect ado a

c. Se decl arar 8 cerrado dlaoprrao ciensdoi cdaed as eelne cl
de condiciones, tomandloa croanal cdlguarhda amar. 8 me
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d. Se indicar8 en voz alta el noYpnoer rt ou ndaem epnr t oef

e. Se abrir8n | asuerobd egsucerdese i ndi gue en e
condiciones y se dar 8§ & amdmoaoarcianl dgsas
of ertas, tales como: Nombre dédlprprpaupdsteant
val oradert a (clhesos)ery glareadnatd? ad ed d as eorfier t a
ser requerida | a cual nNo es subsanabl e de
|l a Ley 1882 de 2018.

f. De tloalwcedi do se | evantar8 un acta que se
Departamento Admini str ateitvaor i d urd2edsiicgon a g o
acompafado del registro decamestdbaara®m |
ser publi SEa€COP. en el

l4La Subdirecci-n del Departamento Administra
del egue el Alcalde dcé¢ oAradem ina stmadi amt eles i g
gue har8n pardteevalelaccioont®e conformidad a |
dependencia en el estudio previo o en | a jus
deber 8 comuni car que ehvaarl8na dpoarr.t e del comit®
155L,os mi embros del comit® evalwuador renbar 8n
evaluaci - n, en el gue se incluirg8 de ser e

subsar@pors uno o varios ldeetomepdapibnendesad|]
o de decl desierta.de

16. De | i nforme selaegalt uaci awpou breidci aacnit-en en el ,
el t®r mino de cinco (5) d2zas h8biles. En dic
observaciones a | os infpamebsosedevameatctosnr
tendr8n a diapacsietiarAaecorrespondiente | as
par ar eswi si - n.

17La adjudicaci-n de |l as I|licitaciones p¥blicas
en donde adem8s esteadar § asesoppiser vaciones p
proponentes a | os informes evaluatirwgd ays:se

De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio CividelConsej o de Estado: i Cu

entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, puede darse el caso de que surja la

necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo

razonable anterior a la adjudicacion o a la realizacion de la subasta, para que responda el requerimiento efectuadoporl a ent i dad. o( Subr
fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José Arboleda Perdomo
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Not a: En | a audiencia de obra | os proponent e
adjudicaci-n, debi prueéctlaa somtrieda&d dcampidesni e

document os presentados.

a. As

istir8n a esta audiencia por parte del
Director del Departament o AddeAmimetns @t iov o
del egado y se invidealr 8c amilto® enviaesmba domsg s vy
funcionari osqgqwese®ndamsiiddraes necesari os.

Se Il evar8 un regliaudioemdei asi stentes a
Se designar8 unl aedrenairaodparajudicaci
encargado de Imodlarsaer |ldae g sdpe€cdn ytaanci a.

Los oferentes que asistan a | a audienci e
persona(s) que har8n | as interveka¥niocnaess e
facultadasepaeair.

.Se indicar8 a tdamrdxzasteume edeleer ® i(nic)l uir

Lectura de observaciones present a@diais) a
Revisi-n de | os document os p abexc tsuurbas adnea rl
respuestas dadas a | as obsepvacdenNAm@mir ¢
|l ntervemnh@iermodhea desi gnada por | os oferen
respecto de | as respuestas dadas por el
presemtiarsf or(nveRespuest a del Municipio d e
intervefigbDéedci si ones.

Si en el t rlasasduesdeaatalrer do con | as int
reali zadas por | os asistentes son somet.i
afectar ell dseecrnitsiido dye el Municipio de Arm
y nsaei o, podriSa sdiispreniderde adjudicaci - n
establecer8 de manera clara | alaedihangi ao
.Agotado el orden del d2za, el Alcalde Muni
debatido en, laomuldaencesapuestas emitidas
correspondientes eval uaci ones, t omar 8§ (-
proceso |icitatorio o de declaratoria de
La decisi-n tomadasean i entde awmde & nicadoa, es
en ami sma audicamdi ass,er 8 advertido a | os as
igual mente que <contra tal deci sil an? ano P

gubernativa.
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i. En todo tasd,; eecia de adjudicaci - - ase de
reglas fijadas en el Art2cul2015..2. 1. 2. 1. 1
])] De tlbodocedido se | evantar8 | a correspond
en SeEICOP junto con el registro de asisten
18. Adem8s del actlhaocdboeendevadgdedi caci -n, el M
expedigro§ respondiente resoluci-n de adjudica

seg¥%un ca&fo el

19. De conf odmirkcavd sa o en elldaayt8Cude TIF9dlecontr
adjudi caomicemdeng egmur so al guno; mi entras que
el proceso s e aplicar 8n | as nor mas gener
admini strdtciovrot enmcd®so administrativo, mot i \
recurso de reposilcabindoc u@mmamo nheanytae s por t e
particular el act o, y no proceder8 recurso
por tener un coateteaido general el

4410Subcap?z+bDuello TiriEmite de | a Selecci-n Abreviad

44101 Secci-Prolcedi miengqoi piacia- mdde bienes y
Caracter2sticas T®cnicas Uniformes y de

Adquisicion de bienes y serviciosde caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién:

El Municipio de Armenia adelantara los tramites de seleccion abreviada para la adquisicion de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion de conformidad
con lo establecido en la ley 80 de 1993 , modificada por la ley 1882 de 2018, ley 1150 de 2007
modificada por la ley 1882 de 2018 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y tendra en
cuenta lo siguiente:

1. Par a detsir Mmsreaatra de bi enes 0 servicios de

uni formes y de com¥%n |uwteifliinziadcoi -enn seel a tnecn dseor ¢
2.2.1.1.1.3.1 debDlbecreto 1082 de

2. EI procedi mi ent o | @asdouwil seicciid-on pdaer abi enes y
caracter2sticas t®cnicas uniformes Yy ade com
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cuantza o el valor del bien o sdlrOvd & iao, s al
menor cuant 2a del Muni ci piwaldeseAranewndiar, 8 ca
procedi mi entcou adnet 2n@®.ni ma
3.La adquisici-n de Dbienes y serviciode de car
C 0 m¥n utilizaci -n podr 8 adel antar se a tra

procedi niii®uh aost: a ( icivoenrpsraaa cpucerr do mar co de pr e
(iadqui sici deboa star adve®spr oduct os.

441011 Actividades y responsables para adqui si c
caracter2sticas t®cnicas uniformes y de con
i nversa i ncl uey epreolc esdiigmiieenntto

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

. DATOS O .
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE | APLICACION

A INCLUIR
Debe estar precedido
de los documentos
de la fase previa y

cumplir con el
Estructuracion contenido

Subdireccion del
Departamento
Administrativo Juridico

1 Proyecto de minimo sefalado en : Siempre
PIieéos ol articulo 0 en quien delegue el P
2911213 y (la) Alcalde (sa)
""" Municipal.
2212121 del P
Decreto 1082
de 2015.
Contener los _ B
Aviso  de requisitos minimos Subdireccion del
- del Articulo Departamento .
2 | a5 211212 del Administrativo Siempre
Decreto 1082 de Juridico.

2015.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

] DATOS O ]
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE | APLICACION
A INCLUIR
Se debe publicar
junto con estudios
previos,
especificaciones
técnicas, La Subdireccion del
Publicacion del | convocatoria publica, | Departamento
Proyecto de ficha técnicay demas | Administrativo Juridico _

3 | Pliego de documentos previos | o en quien delegue el | Siempre
Condiciones. del (1a) Alcalde (sa)

proceso. Publicar de | Municipal.

acuerdo a lo

establecido en el

articulo 2.2.1.1.1.7.1

del Decreto 1082 de

2015.

Dentro de los cinco

dias establecidos

para la publicacién

de proyectos de

Pliegos de .

. - Se reciben en el correo
Recepcion de Condiciones, pueden NN .
. o g electronico indicado en | Siempre que se

Observaciones | recibir (via correo .

4 - el proyecto de pliego | presenten
a los proyectos | electronico, fax o g :
de plieqos documental) de condiciones o en la | observaciones.

pliegos. . Subdireccion del DAJ
cualquier

observacion
presentada a los
Proyectos de Pliegos
de Condiciones.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

. DATOS O .
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE | APLICACION
A INCLUIR
Mediante oficio o via
Traslado y correo electronico se
Andlisis envian Subdireccion del Siempre que s
5 respuestas de las observaciones | Departamento presenten
Observaciones | presentadas a los | Administrativo observaciones
proyectos de pliegos | Juridico. '
de condiciones, para
que se proyecte su
respuesta.
Secretaria de
Respuesta Despacho °f .
observaciones Documento en el que Depa_trt_ame_nto Slempre - que
. . Administrativo en | se hayan
6 |Presentadas a|se evidencien las donde se establecio la | presentado
los proyectos de | respuestas emitidas. L . :
pliegosde cqnd|C|on, reqmsr[o_ o | observaciones.
condiciones. clausula que es objeto
de observacion.
Incluyendo las . ., Siempre.
Estructuraciéon modificaciones Subdireccion del Salvo en los
de Pliegos | generadas por Depa_lrt_amel_nto casos en que no
7| 4e condiciones | las respuestas alas | Administrativo se decida dar
definitivos. observaciones alos | JUridico, o quien apertura al
proyectos de Pliegos delegue el Alcalde. proceso de
de Condiciones. seleccion.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

. DATOS O .
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE APLICACION
A INCLUIR
Cuando el valor
Deben ser minimo del contrato sea
Recepcionde | €S manifestaciones | Subdireccion del inferiora US
Solicitud de y  adjuntar los | Departamento $125.000, segtn
8 | imitacion 4| documentos Administrativo tasa de cambio
MIPYMES indicados en el Juridico o en quien del Ministerio de
' Articulo 2.2.1.2.4.2.4 | delegue el Alcalde. Industria y
del Decreto Comercio
1082 de 2015. publicada cada
dos afos.
Subdireccion del Siempre. Salvo
Expedicion de Departamento en los casos en
acto Resolucion. (Se debe | Administrativo qgue no se
9 | administrativo incluir la convocatoria | Juridico o en quien decida dar
de Apertura del | a MIPYMES de ser el | delegue el Alcalde apertura
Proceso de caso). al proceso de
Seleccion. seleccion.
Se debe publicar
junto con el actto
administrativo de
apertura, la
respuesta a las Siempre. Salvo
Publicacién del observaciones, 1as | g pgireccion del | €n los casos en
_ especificaciones D t t que no se
Pliego de técnicas, laminutade | .o ameno i
10 | condiciones ’ Administrativo Juridico | decida dar
definitivo. contrato, ©l5 en quien delegue el | apertura
presupuesto oficial Yy Alcalde al proceso de
los demas seleccion.
documentos que
requieran los
proponentes para la
estructuracion de la
oferta.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

. DATOS O .
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE APLICACION
A INCLUIR
Dentro del término
sefialado en los
Pliegos de
Condiciones, se _ _
Recepcién  de | deben recibir (via Subdireccion del Siempre que se
11 | observaciones a | correo  electrénico, Departamento . presenten
los pliegos | fax o documental) Administrativo Juridico | - iones.
definitivos. cualquier 0 en quien delegue el
observacion Alcalde.
presentada al Pliego
de condiciones
definitivo.
Mediante oficio o via
correo electrénico se
Traslado  pard ig\stz?/aciones @S | Subdireccion del | siempre que
andlisis vy Departamento se presenten
12 |respuestas  de presentadas - a 10s | agministrativo Juridico | opservaciones a
observaciones | P 1edos de| o en quien delegue el | os pliegos
condiciones Alcalde. definitivos
definitivos, para que '
se  proyecte  su
respuesta.
Secretaria de
Respuesta Despacho 0
observaciones | Documento en el que | Departamento Siempre  que
13 |presentadasa |se evidencien las | Administrativo €N | se hayan
los  pliegos | respuestas emitidas. | donde se establecié la | presentado
de condiciones condicion, requisito 0 | ghservaciones.
definitivos. clausula que es objeto
de observacion.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

] DATOS O ]
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE | APLICACION
A INCLUIR
Documento que Subdireccion del Siempre  que
Publicacion Contiene las Departamento se hayan
14 | respuestas a las | respuestas a las Administrativo Juridico | hresentado
observaciones | observaciones o en quien delegue el | yhservaciones
Alcalde.
Siempre que las
([q)l:)ecumento ig Subdireccion del g?::g\é?acégzes a
15 | establecen Depe.\rt.amento los pliegos de
cambios a los | agend Adr’nllnlstratlvo : condiciones
pliegos enea. Juridico o en quien generan cambio
S delegue el Alcalde. .
definitivos. en los mismos.
Recepcién  de Subdireccion del
ofertas  dentro | Formato de Departamento
16 1 del plazo | recepcién de ofertas. | Administrativo Siempre.
sefialado. Juridico o en quien
delegue el Alcalde.
Siempre que se
hayan
presentado
Audiencia  de ofertas. Sin no
Clerre proceso S Subdireccion del hay ofertas
y Apertura del | Acta de audienciay presentadas se
17 sobre No. 1 (No | apertura de sobre Departamento
) ' P Administrativo Juridico. debe proceder a
incluye  oferta declarar
econdmica). desierto el
proceso
mediante acto
administrativo.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

] DATOS O ]
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE | APLICACION
A INCLUIR
Acto administrativo.
El comité evaluador
se designara
mediante acto
administrativo de
conformidad a lo _ _
sefialado por cada Subdireccion del
Designacion dependencia en la | Departamento
18 | comite justificacion de la Admlnlstratlyo Juridico, Siempre
evaluador necesidad o en los ple _conformldad con !o
estudios previos en el |nd|c.ado en el estudio
cual se estableceran | Pr€VIO
las personas que
integraran
el
respectivo comite.
o Subdireccion del
19 Comumc}:amon Oficio de Departamento Siempre
al comité comunicacion Administrativo P
evaluador Juridico o en quien
delegue el Alcalde
Subdireccion del
Traslado I Departamento
Propuestas a - Administrativo .
20 | comité Oficio Juridico o en quien Slempre
evaluador. delegue el Alcalde
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
] DATOS O ]
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE | APLICACION
A INCLUIR
Verificacion y
Andlisis de todas las
ofertas presentadas,
Evaluacion de | en |as que se evalGian
21 | las propuestas | |os requisitos Comité evaluador Siempre
habilitantes del sobre
Uno (1).
Traslado
Informe de
Evaluacion a la
22 | Subdireccion del | Oficio Comité evaluador Siempre
Departamento
Administrativo
Juridico
Publicacién en gubdirteccic’)r; del
epartamento
23 el Secop del Informe de Administrativo Juridico | Siempre
Informe de | Evaluacion 0 en quien delegue el P
Evaluacion
Alcalde
Se recepcionan las
Recepcion de observaciones y/o los
Observaciones | documentos con los | Subdireccion del Siempre que se
al Informe cuales se pretende | Departamento presenten
24 | de Evaluacion y subsanar a través de | Administrativo observaciones
de documentos | €orreo electrénico, | Juridico y/o se subsanen
subsanando via fax o documento documentos.
escrito.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

. DATOS O ,
ITEM| ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE APLICACION
A INCLUIR
Traslado al _ .
Comité de Subdireccion del
Evaluacién para N Depa_lrt_ame_nto Siempre que se
25 | dar respuesta a Oficio Administrativo presenten
observaciones Juridico observaciones.
de Informe.
Analisis de las Siempre que se
Andlisis de | observaciones presenten
observaciones | presentadas  al observaciones
26 | al informe informe evaluativoy | Comité evaluador ylo  se
evaluativo. de los Subsanen
documentos documentos.
subsanados.
Documento en el que
se dé respuesta
a observaciones, se Siempre que se
indiquesobre los presenten
27 | Respuesta dogumen;os Comité Evaluador. o/bos;ravamones
a observaciones | SU°sanados y - s€ y
establezca la Subsanen
evaluacion documentos.
consolidada de
habilidad.
o Siempre que se
Rem|S|én ala presenten
Traslado Subdireccion del observaciones
28 | Observaciones | Departamento Comité Evaluador y/lo se
Administrativo Subsanen
Juridico documentos.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

ITEM

DATOS O ,
ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE | APLICACION

A INCLUIR

. Departamento
Audiencia de o Administrati _
29 | subasta inversa. | Acta de Audiencia MINISTativo Siempre
Juridico y

Subdireccion del

miembros del
comité evaluador

Resolucion de Subdireccion del
Adjudicacién o S Departamento _
30 | declaratoria de | Acto Administrativo Administrativo Juridico | Siempre
desierta. 0 en quien
deleaiie ol
Acta de audiencia y . .
de la Resolucion de Subdireccion del
Departamento

31 | Publicacion

adjudicacién 0

. Administrativo Juridico | Siempre
declaratoria

0 en quien delegue el

de desierta Alcalde.
441012 Ans8lisis explicativo de | as diferentes ac

1. Prewiimi ci o de este procedi miento se debe cc
requi sitos sedsad aplmesv iean, leastfabl eci das en el
contrataci-n.

2. Todas | as actuaciones aqu? i ndi cadadse ser 8n
Contrataci -lnoy&SIECOPHher 8 ocurrir el mismo d?2a
o a m8s tardar @8é¢ndrPassibegbiosretees (

3. Para cada proceso de subasta inversa se con
per mMig@amuni caci -n interactiva con | o0os intere

4. Prevli @uédlicaci-n de |l os proyectos de pliego
el ecitcco nde convocatoria p¥blica, sobre el p
adel antar .

5. Se publicar8n por el t ®r mino de cinco (05)
de condiciones, |l os estudios previos, la fi
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Se

O>MmM QT m o
c=5 o =35 =—

presentar8n emsdos deonlinds caalolsacomo sobr e
contendr8 toda | a informaci- -n referente al p
2

» T LT OO QO

n

- cCc - ® — ®d® O

C omo:
segundocenberdr8 | a propuesta inicial del prec

i ni

Al
y

c

Cumemerotsi nent es.

tro del t ®r mi no I ndicado en el numer al
sentar observaciones a | os proyectos de p
umentos publicados, |l as cuales podr8n s
t alsacdelneMuni ci pi o de Armeni a, o v2a fa
ctmatwowmirc@ao sefal ado ppraodcaesed. respectivo

O W O ® S

cada subasta i nversa el Muni cipio de A
udenci al para analizar | as adcki faer eorst @3 oglese
pliegos de condiciones y dem8s document oO:¢

el t ® mino indicado en el respectivo cr
menia | o estime conveniente, dar 8 apertur
al har 8 medi antve, aqgtue a&dcemi8nipsutbrlatciado en ¢
ntendr8 como m2nimo | o sefalado en el art
20 15mi sEma f ¢ glu®e eleen a p earptrworcas o de subasta |
Municipio de Armenia pulelgiosard8e ecnonalli c BE
finitivos, |l as respuestas efectuadas a |
oyectos de pliedasi nduee ac odnedi cd mmtersat o que
scribir y | os f ormat os e i nformaci -n ne
esenideescument os.

E I Municipio de Armenia podr8 expedir ader
en | os respectivos pliegos de condici ones
condiciones establecidas en el ar2t@icsbu.l o 2.

Losopanentes deber 8n predsdeatafredtos dectumend els
en el pliego de condiciones, t ®r mi no gqgluoce pod
establecido en el numer bheqd Y05, ddedPraBgaca | po
Art2cul oDR2r0etdoel 019y dpeor20ell29 ade ey | dMdeBA11,
respectivamente. Las ofertlasf ideibra 8yn @sretre plr@s €
gue se indique en el pliego de condiciones y
siguireangleass :

i nformaci -n financiera, capacidad jur

ar | a puja dependiendo del menor valor.

becha y hora sefalada en |l os pliegos de condi
apertura delguepuaseasntaens8macltavi sliageisent es
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(i) Se Il evar8 un rFragdisémnmoi de asistentes a
(1) A Bbievnerde iqgwee | a hora exacta dd acisetrar ed ed el l¢
asi st éatoersa | egal col orlai tainiat, nancckal i ant equi po de
conectado a Internet. Se declarar8 cerrado el |
pliegos de condiciones, totlmamdol egmd Xoil ombp am S
(ii1) Se indicarg el n Yamepr cor tduen sgpmmeonptuee.st as pr es e
(i 801l 0o se abrirsg8(edndiochireenessnohabilitantes) y
asi stlemnfesrmaci -n b8sica de | as ofertas, tales
de f ol i os Yy gdatamss saoildreea d
(v) Dd stuoccdeodi do se | evantar8 un acta que ser § f
i ntervelnauwb elmeual deber8 seSELOPI i cada en el
(vi) E I sobre numero dos continuar8 sellado vy
Subaisntwer sa.
ENRlI calde de Armenia o el funcionario competente
designar 8 | os miembros que har8n parte del com

notificar dsomahetal pacto administrativo.

Los miembrmist @eé¢vaclouador rendir8n informa esc
evaluaci-n, en el que se incluir8 de ser el cas
por uno o vari os Ideosfleorse nptreosp ognueen tceosn tyil mWwadm sh aab i
i nve.r s

9. Del informe de habilitaci-n de | os oferent

t ®cnicas se dar 8l paulalsil @aa@doi me peomhe e ®EMEBOB ade
tres (3) d2zas h8biles. En dicho t®r mi nos | os
a | os i nfor mes de =evaluaci - n, subsanar | 0 s
di sposici-n en | a Subdirecci-n del Departam
de Armenia, | as dem8s ofertas presentadas, f
10. Si |l uego de aigoort aproo ced d iammiteenrt o, solo result
el Mundiesi memi a podr 8 adjudicar el objeto del
guesuoferta i1nicial no supere el presupuest
condiciones { aajautne dews caufeeat o m2 ni mo, par a |
a una negociaci-n en | a que |l a aplicaci - -n de
obtenga un menor preci o, de | a oferta 1inic
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of erente habirlangaod ode cmeg/fj ora no podr 8 ser i

indicado en el ac8pite de | a oferta econ- mic
negociaci-n | a entidad decl arar8 desierto e
persiste dapo@rc®stieiani ci arse nuevament e.

11. Si l uego de agotaddoer eVi pir-ocede mioédretrd® as ex
of erentes considerados como h8biles, se proc
i nver s a, de acuerdo con el Icireognoo gd ea mao redit aik
Ssubasta inversa podr8 darse alagubda®sadenve®

el ectr ( Ibsjuchaa syt a piresemsa al

a. Subasta Inversa Electrénica: Se tendran en cuenta las siguientes condiciones:

En el momento en que el Municipio de Armenia pueda contar con las herramientas
tecnoldgicas suficientes, hara utilizacion de manera preferencial de este sistema de subasta.

T Tiene |l ugar en | 2nea y para ell o se har8 usc

1T Se podr8n utimagaqué apopyateandn ouso el SECOP o
cotmercer os.

T Lo refelr@ghatafaor ma tecnol -gica deber8§8 estar
caso anltgewsbldiecaci -n de | os ddfiiengiotsi vdees .condi ¢

T La pl at af or maa f1daewtee rmtaitcaimd aedg ryi dad de dlaotso sme n s

T La subasta se |Illaeevcahra8 ya hcoarbao ienndi cada en | os
y para su inicio se requiere de | a autori zact
| @nti dad edieclarngaandeaj o d et el can opll-agtiacfao.r ma

1T Se determinar8 cuantos postores se encuentr a

| cual s ecodesjtaarn& i a.
T Durahtseubast a, el Municipio de Armenia di sj
destinada pacaphosepara fin de poder super e

or dte®@cni co.
1T Se dar 8 apebrnreireacon- mico (sobre dos) y se to

el menor valowslefeat@da,cehocer a t oddpse | o0s
hagad ance.

1T Los proponentes har8n sus | anclanutdbadzaadbi
gue smmoonogaaenti dad.

1T Cada | ance deber8 respetar el margen m2ni mo
Los |l ances que no cunmp8mnc amosni dearla dimoasr gceonmos er
proponente no podr8 contligqquwearséarte dodBe rcteama
final el W8ltiidno. | ance

T Cuando existan dos |l ances del Impgsemohawd oBi G
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envim@ardiamer o.

T De ceamdaar de | ances el Municipio de Armeni a
por el mayor valor y terminando con el menor
1T Se dar8 a conocer a | os postores el menor Ve
1 Si nNo existen m8s | anceasmeser adgeludaradar £ nelelc
l ance vy el Municipio de Armenia dara8que con
corresponde t dleevra8 oardj uad iqcuadeanné r at @especti vo
1 Del sucedi t@auem enaéd ieav anltaaegpectiva act a, Cuyeé
adjudiseanitemder 8 notificada lemi smd rawddise n @is:
Subaisntvaer s a.

1T Adem8s del actahsoubmatsemtinavedsa, el Muni cipi
|l a correspondiente resoluci-n de oadnp?2wnmdimoac i
E I nombre del adjudicatario Y iRBll) wdljernt opdrel e
se adjudical idila )caomtstatnec, a de noltadnswamecinaed
no proceder contra talgacdemBescctaasssEoq nad i gduenroe, n
pertinente.

b. Subasta inversa presencial:

1TSe Il evar8 un regliaundioenei asp@blenve@sda. subas:!

TEI Al daMdrei ci pi o de Ar meni a, o su dellegado
audienci a, grud eerng asdea 8d ee Il moadealar 3 & ,ad edlgeme &t i v a
constanci a.

fLa audiencia Hdahbern8indicadan an | osl plalgoesr @
verificadbamedi aatheorrm de gal col ombi ana pues
| os emfteers, a trav®s de un equi po devez.mput o
TA cada uno de | os asistentes se le@nemtegag aret
cada wuno de sus |l ances, en el gue i mhdi car

mani festadeée - -mochalcanc eng.s

1TSe dar 8 apebter@acon- mico (sobre dos) y se to
el menor valowskefeat@da,cehocer a t oddpse | os
haganl amnses.

fUna vVez dado a conocelraselofmeanars JvValicrn abes

proponentes proceder8n a realizar sus | ance
secret dm@aiuvadiceci a, utilizando para ell o | os
por el MuAri nod rpii . d e

fTQuien no daglepdiamer a opcil auddadazi an no podr
posteriormente, y en consecuencia, se tomar &
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S 0bdcees.
fHechos | os correspondientes | ances, el secre
i ni cipanmndael mayor valor del |l ance y dar8 a ¢
| olsances.
fCada | ance deber8 respetar el margen m2ni mo
puesto que | os | ances que no cumplan con ta
v8bsdy el proponente no podr8 continuar haci
su oferta fina8l etdo®l timo | ance
fTMientras existan l|laonoda guouemedepabamente anter

adel antando el ngri c@adi.mi ent o

1Si No nexmn8sst el ances, se adjudicar g el contrato
descuento porcentual en el %Wl timo | ance y el
nombre del @lgweo nceortreesponde tlastervial @dj udai cqpui

respead ntvaeoa

fTDel sucedildaou ceinesndce maHtaersecti va acta, cuya deci
sentender8 notificadal ansmataadioeneeishmweressg.ula
TAdem8s del act d acuobnatsetnat iivmav edres a , el a Mexgeadipi ®
correspondiente resoluci-n de adjudic@iEjl-n gt
nombre del adjudicatario y elliEbbjvaet or d@lorcent
adjudica €gliiagrtomatt@a,nci a de noo tlyi@zfoincsa cain-cn ae nd ee
proceder contra tal @clwWdps rekeemy s oapmwmectadguqpwe

pertinentes.

Tramite de compra por acuerdo marco de precios para adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes:

Este tramite podra ser utilizado por el Municipio de Armenia, para lo cual adelantara las
siguientes actividades:

1. Prewilioni ci o de <cual quier pt ecdegsuo sdei sel @ecib:
servicios de caracter2sticaent@®tncaa8l agbf den

marco de precios publicado psoiex iGCotleo mbd wae rGloomp
vigente con el gl uaee csees ipduaedtl md esiupld i aci - n.

2. Establecido | a existencia |dgedr taicueardabidaamdieaa o t
procedi miento o adel anit@mwalkuls@stdaejiamgercsoan,st
respectivos estudios previos y el respectivo

3. Si resultare pertinentel,&SuwddiMwricdi-mi oded tDrega
Admini stratiovoo Jeunr 2gui en del egue el Al cal de,
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necesarias y solicitars g en la Tienda Virtua
cotizaci-n de | a necesidad a satisfacer, par é
proveedor esbhequels Acxaureirdo Marco de Precios.

4. Una vez vencido el t®rmino para cotizar, el r
|l as cotizaciones y verificar8 que | a de menor
en el cual i niciar8 mpraevemtbosiet ®r thiemo 9 ee <t
Acuerdo Marco y |l a Gu?a.

441013 Tr 8mite de adquisici-n a trav®s de bol sa
de caracter?2sticas t®cnicas uniformes y de

El Municipio de Armenia adelantara las siguientes actividades:

1. Pr ewilioni ci o de este procedi miento se debe

requi sitos sefalados en | a fase previa, est
este manual de contrataci - n, anali zaedo en
proceso conl gespeicd ocalmceemamnoo.

2. EI Municipio de Armenia tendr8 en cuent a
presupuest al para el respée¢cBE)i vwa lporro cdeeslo cdoen
comi s(ii-Bd), valcoontdelt o de operaci - -n que por
Armenia | |l egue a cedebt §nkle) vaadoli s oni ggtaa a |
(i LM)osdem8s pagqseede acuerdoonel regl amento

bol sa deban hacer se.

3. Para que el Mu n ipcuiepdiao addee | Aarnnteanri aesset € q pir erce d
gue | as bolsas de productos hayan estandar.i
un | istado de bienes y servicios de caracte

adquiridos poestlaféaless i dades

La seleccion del comisionista de bolsa se hara de acuerdo con el procedimiento interno
aplicable en la bolsa de productos, el cual debe ser competitivo.

44102 Secci-Procledi miento para |l a Contrataci

441021 Procedi miento de Menor Cuant 2 a.

Es el procedimiento mediante el cual el Municipio de Armenia, formula publicamente mediante
un procedimiento de términos abreviados una convocatoria para que, en condiciones de

47 Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.2.16
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igualdad, los interesados manifiesten su intencién de participar y se seleccione entre las
ofertas presentadas por quienes hayan sido favorecidos con tal derecho, la mas favorable
para los intereses del Municipio de acuerdo con los pliegos de condiciones.

441022 Actividades y responsables dentro del prc

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR

Debe estar
precedido de los

documentos de la Subdireccion del

fase previa y cumplir | Departamento
Estructuracion | con el contenido | AdMinistrativo _
1 Proyecto  de | minimo sefialado en | JU"1dicO o en ) Siempre
Pliegos el Articulo | Quien delegue el (la)
2.21.1.2.1.3 y | Alcalde (sa)
Municipal.

2212121 del
Decreto 1082 de

2015.
Subdireccion del
Departamento
Contener los | Administrativo
AVISO de requisitos ml'ni,mos Juridico o
2 convocatoria del Articulo Depz_art_amepto Siempre
Publica 22.1.1.2.1.2 del Afjmlnlstratlvo de
Decreto 1082 | Bienes y
de 2015. Suministros, segun
delegacion del
Alcalde (sa)
Municipal.

Carrera 100,NAr mketh iieC AQu iPARidCodi go Posthd(.68)3 TIVWBXx B0 5
L2nea Gratuita:-COL rEd8 @@t ri:édixddi4c o @ar meni a. gov. co



mailto:juridico@armenia.gov.co

MANUAL DE CONTRATACION

USO GENERAL

Departamento Administrativo Juridico

Proceso Juridico

Cadigo:M-DJ-PJU-001

Fecha: 07/05/2019

Version: 002

Péagina 86 de 209

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Se debe publicar
junto con los
estudios previos,
especificaciones
técnicas,
Publicacion del | convocatoria publica, | Subdireccién del
5 | Proyectode ficha técnica y demas | Departamento Siempre
Pliego de documentos previos | Administrativo
Condiciones. del proceso. Publicar | Juridico
de acuerdo a lo
establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de
2015.
Dentro de los cinco
dias establecidos | Subdireccion del Siempre que se
4 Recepcién  de paralapubllcac@n de | Departamento presenten
Observaciones | Proyectos de Pliegos Adrplplstratlvo observaciones.
a los Proyectos N de | Juridico
de pliegos  y Copo!luone,s, pueden
demas reC|b|r, .(V|a correo
documentos electronico, fax o
presentados. documental)
cualquier
observacion
presentada

Candiciones
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Mediante oficio o via
correo electronico se
Traslado envian las _ y
Andlisis ’ observaciones Subdireccion del | gio e que se
5 respuestas de | presentadas a los 232?;22?§$8 presenten
Observaciones | proyectos de pliegos - observaciones.
de condiciones, para Juridico
que se proyecte su
respuesta.
Respuesta Despacho en donde
observaciones | o el aue se establecio 1a| siempre que
6 presentadas a . N €1 QUE | condicion, requisito | ge hayan
los proyectos de s€ ewdenuen‘ s | o clausula que es presentado
pliegos de | eSPUestas emitidas. | objeto de | gpservaciones.
condiciones. observacion
Incluyendo las
modificaciones Siempre. Salvo
Estructuracion generadas por las Subdireccion del en los casos en
7 de Pliegos de respuestas a las | Departamento qgue no se
condiciones observaciones a | Administrativo decida dar
definitivos. los proyectos de Juridico. apertura al
Pliegos de proceso de
Condiciones. seleccion.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Cuando el valor
Deben ser minimo del
tres manifestaciones Contrato sea
Recepcion de | Y adjuntar los | Subdireccion del inferior a US
8 Solicitud de documentos Departamento $125.000, seguln
Limitacién a indicados  en el | Administrativo tasa de cambio
MIPYMES. Articulo 2.2.1.2.4.2.4 | Juridico. del Ministerio de
del Decreto 1082 de Industria Yl
2015. Comercio
ublicada cadal
dos afios.
icié Siempre. Salvo
Sé(t%edlmon de Resolucion. (Se debe Subdireccion del en |02 casos en
9 administrativo | incluir la convocatoria | Departamento que no se decida
de Apertura del a MIPYMES de ser el Adr,nl_nlstratlvo dar apertura al
Proceso de | €as0). Juridico. proceso de
Seleccion. seleccion.
Se debe publicar
junto con el acto
administrativo de
apertura, la respuesta a Siempre. Salvo
las ot_)s_ervgciones, las _ . en los
Publicacion del | especificaciones Subdireccion del casos en que no
10 Pliego de técnicas, la minuta de Depa.lrt_ame.nto se decida dar
condiciones contrato, el | Administrativo tura al
definitivo. presupuesto oficial y los | Juridico aper
deméas documentos que proceso  de
requieran los seleccion.
proponentes  para la
estructuracion de la
oferta.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
En un término no
mayor a tres (3) dias
Manifestacion | habiles siguientes al Subdireccion del
deinterésde | acto de apertura se| o oo mento .
11 participar en el hara inscripcion de Administrativo Siempre.
proceso de interesados. (Articulo Juridico
seleccion. 2.2.1.2.1.2.20,
numeral 1, Decreto
1082 de 2015).
Si la entidad estatal
recibe mas de diez
(10) manifestaciones
de mteres puede Subdireccion del
Sorteo de continuar el proceso o
Consolidacion hacer un sorteo para Departamento ;
12 . P Administrativo Siempre
de oferentes seleccionar maximo Juridico
diez (10) interesados
con quienes
continuara el Proceso
de Contratacion
Dentro del término
sefialado en los
Presentacion de | Pliegos de
Observaciones | Condiciones, se
deben recibir ia . .,
correo ellecltrén(i\é:) Subdireccion del ;
fax o documental), Departamento slempre que se
13 oL Administrativo presenten
. Cualquier Juridico observaciones.
RecepC|o.n de | observacion
observamopesa presentada al Pliego
los pliegos | de condiciones
definitivos. definitivo.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Subdireccion del
Mediante oficio o via | Departamento
correo electrénico se | Administrativo
envian las | Juridico remite a la | Siempre que
Traslado para | Observaciones Secretaria 0| se
analisis y presentadas a los | Departamento presenten
14 respuestas  de | Pliegos de Administrativo en el | observaciones a
observaciones | condiciones cual se haya | los pliegos
definitivos, para que | establecido el | definitivos.
se proyecte su | requisito, clausula o
respuesta. condicibn que es
objeto de
observacion.
Secretaria de
Despacho 0
Respuesta Departamento
observaciones Administrativo en ..
Documento en el que .| Siempre gque
presentadas a . . donde se establecio
15 . se evidencien las . .| se hayan
los pliegos de " la condicion, requisito
. respuestas emitidas. . presentado
condiciones o clausula que es :
L . observaciones.
definitivos. objeto de
observacion.
Publicacion Documento que o Siempre que
respuestas a contiene las [S)ubdlrecmon del se hayan
epartamento
16 |las respueste_\s a las AdrFr)ﬂnistrativo presentado
observaciones | Observaciones Juridico observaciones
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Siempre que las
Documento en observaciones
qUte " se Subdireccion del presentadas a
establecen Departamento los pliegos de
17| cambios a los | Adenda. Adrp:winistrativo condiciones
pliegos Juridico generan cambio
definitivos. en los mismos.
Recepcion  de Subdireccion del
18 ofertas  dentro | Formato de recepcién Departamento si
del plazo | de ofertas. Administrativo ‘empre.
sefalado. Juridico
Subdireccion del Siempre que se
Depe.lrt.amepto hayan
Audienciade Admlplstratlvo presentado
Cierre Proceso Juridico. Deben | ofertas. Sin no
19 |y Aperturadel | acta participar en esta| hay ofertas, se
sobre  No. 1 audiencia debe proceder a
(No incluye funcionarios O | declarar desierto
oferta contratistas que | el proceso
econdémica). participaron en la| mediante  acto

etapa previa

administrativo.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR

Acto administrativo.
El comité evaluador

se designara

mediante acto Subdireccion del

administrativo en | Departamento

el cual se | Administrativo

estableceran las | Juridico. Deben

personas que | hacer parte del

integraran el | mismo funcionario o
Designacion respectivo comité, | contratistas  con

20 | comité previa conocimiento Siempre

evaluador recomendacion  de | técnico,

las personas idéneas | administrativo,

por parte del | financiero vy juridico.

Secretario de | De ser posible haran

Despacho-Director parte del mismo

de Departamento | quienes intervinieron

Administrativo de | en la fase previa.

donde surgi6 la
necesidad de
contratacion.

. Subdireccion del
Notificacion a

21 comité Oficio de Depa_lrt_ame_nto _
evaluador notificacion Administrativo Siempre
Juridico
Traslado Subdireccion del
Propuestas al . Departamento :
22 | comité Oficio Administrativo Siempre
evaluador. Juridico
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION

INCLUIR

Verificacion y Analisis
de todas las ofertas

Evaluacion de Comité evaluador | Siempre

23 las propuestas presentadas
evaluador.
Traslado
Informe de

Evaluaciéon a
24 la Secretaria o Oficio Comité evaluador
Departamento Siempre
en quese esté
tramitando el
proceso

Publicacion en Subdireccion del

25 el Secop del| |nforme de | Departamento Siempre
Informe. ] de | Evaluacion Administrativo
Evaluacion Juridico

Recepcion de

Siempre que se

26 |allnformede |través de  correo [A)gp".m.a{“etf‘to presenten
. £ ‘ ministrativo ,

Evaluacion vy | electronico, via lfax o} Jurid observaciones.

de documentos | documento escrito. uridico

subsanando

Traslado al Subdi i6n del

2 ubdireccion de .

Comité de Siempre que se
27 | Evaluacion paral Oficio Depa_lrt_amento presenten

d Administrativo :

ar respuesta a . observaciones.

observaciones Juridico

de Informe.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Analisis de las ;

Analisis . de observaciones Slempreque se
gg | Observaciones |, eqentadas al | Comité evaluador resente
al informe informe evaluativo y pres

evaluativo. d n observaciones
e los documentos y/o se subsanen
subsanados. documentos
Documento en el que
se de
Respuesta a
observaciones, se Siempre que se
indique sobre los presenten
29 | Respuesta a documentos Comité Evaluador. observaciones
observaciones | subsanados y y/lo se
se establezca la subsanen
evaluacion documentos.
consolidada de
habilidad.
Remision a la )
Secretaria 0 Siempre que se
Traslado Departamento . presenten
30 Observaciones | Administrativo  en Comité Evaluador observaciones
que se esté y/o se subsanen
tramitando el documentos.
proceso.
Subdireccion del
Resolucion de Departamento
31 | Adjudicacién o | Acto Administrativo Siempre

declaratoria de
desierta.

Administrativo

Juridico o en quien
delegue el Alcalde
Municipal.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Departamento
Reso'ucién de AdmlnlstratIVO
32 | Publicacién adjudicacion o |subdireccion  del | Siempre
declaratoria de Juridico o en qUien
desierta delegue el Alcalde
Municipal.
441023 Ans8l i sis explicativo de | as di ferentes
proceso de Menor Cuant 2 a.
1. Para detleenemmrarcdialnt®wani ci pi o de Ar meni a, S ¢
presupuesto anual, el val or del sal ari o mz2

cuantzas que hace parteomndterl atpa®is-em.t e manual

. Prewlilioni ci o de este procedi mientianieat delae |

requi sitos sefalados en | a fasecpnéviadaaceshn

Todas |l as actuaciones agu? indi cadadeser 81
Contrataci--lnc (&®IECDLPHer 8 ocurrir el mismo d?
a m8s tardar dentro dsi bosenhtes. (3) d2as hs§

Para cada proceso de menor cuantza se dispo

|l aomunicaci -n interactiva con |l os interesad
Previlgualicaci-n de | os proyeacetsoss edef iglaireg
electr-nico de convocatoria p¥blica, sobre
adel ant ar .

Se publicar8n por el t® mino de cinco (05)
condiciones, |l os estudiosl o9 eevrs pescg i feil c amig8d n
y |l os dem8s documentBBE€EOPertinentes en el
Dentro del t ® mino indicado en el numer al a
observaciones a |l os proyectos de pliegos de
publ i claa@®sscual es podr 8n ser presentadas e
instal aciones del Municipio de Armenia, 0 V?
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actorreo indicadoppaca&®s®l. respectivo
8. EI Municipio de Armenia det eironmiensa rdge ecna dlao spr
de menor cuant?2a, el t ® mino prudenci al pal
presentadas.
9. En el t ®r mino indicado en el |l eespldasit vmecr
conveniente, agarof esmwe rdteu rmedorcaura | ¢ thaanrt8 ame di an
administrativo que ser8 publicado enl el SE

sefal ado en el art2cul o 2.220.115.:1. 2. 1.5 del D

10.Enl sni sma f d gluee e deafpprpeeaodsuad ade menor cuant ?

de rAmenia publicarg8 en el SECOP | os pliego
respuestas a | as observaciones presentada
condi ci emensu,t a del contrato que se pretend
informaci -n nedeeosarmpirappareaatewd preasenten sus
llLas modi ficaciones que se produzcan a | os pl
medi ante adendas y no podr8n incluir modi f
adendas podr8n ser expedisa$alhaca aerl | @3 ag!
condiciones, siempre lyesuabbdecsédéocempéh ovom

artzculloda 8y, 8@edes ullOrgo3geal d cAr t 2 ¢c uDleac r22 @ dell9 ¢
201y2 por el arhegulld789dde2011

12En un t®r mino no mayor a trleapélBjurdd adelh8Bi

de selecci - -n, |l os interesados!| padd 8 emami8me

cuenta | asreglgausi:ent es

a.La manifestaci-n de inter®s se realizar 8§
por el MuAri nce mpiiao. d e

b. En cadaepo de selecci-n se indicar8 en

mecani smo apropiado para quei hbosr®ater ese

c. En caso de que se inscriban m8s de diez i
podr 8 programar audienci ar e@ret eeso,nsple daei
baj o el psriogcueideinntieent o:

i. Se Il evar8 un regi aturdo eche i asi stentes ¢

ii. Se designar 8 ellawkicarediaa,i oguieen ser § ¢
moder arllcauuslldej b m@speconwvtmaanci a.
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ii. Al Aocar sefYal ada ede dbodi pi 0 g9 asuad i iemicd iaa

iv.No ser8 obligatorihapasaehoswading reciea.ac
v. Se indicar 8 iemlscm¥#umersa de
viEl sorteo se har8 conforme tasdregbaess

vi.h. Del sucedi do en sldae vaauridtaaers§o e @t i va act a,
constarg8 el nombre de | os diez selec
of erta.

133.Los proponentes beaelbeceispoadoeneér audienci a,

mani f estado siunmnecri®sl meemtparti ci par del proce
inscritos haya sido inferior a diez (10) (
t ® mino sefalado en | os pliegos de condici o]
cuantza deber 8n deorf ipcriensae nyt aadnatse elnos f unci ol
en el respectivo pliego de condiciones.

Al Aecha y hora sefalada en | os pliegos de
Il l evar8 a cabo audiencia de ¢igarr sey as@dmé matnu
|l as siguientes actividades:

a.Se |l evar8 un regliadudioend®ei asi stentes a
b. A fin geeequéique | a hora exacta delaierrtr
vista de | dshoasi slteeggmtlescol om@at ahazamednaano
equi pompet @« c-conectado a I nternet. Se dec
selecci-n a |l a hora indicada en | os plieg
par 8mebdooa | egal <col ombi ana.

c. Se indicar§g el nYsmer o de propuestas prese

d. Se abris8hrdosde atwmeredosecoinndi que en e
condiciones y se dar 8§ daandmoaoarcianl ogsas
of ertas, tales como: Nombre del Ipafoeprothaent
y dat od gsacgharnds%a i cced ad.

e. Detod®ucedi do se | evantar8 un acta que se
hayan 1 ntelravwediidmnegeanrl deber 8 seSELOIRI i cad

15. E| Al cal de del Munici pio de Armenia o el !
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Admini stratnvoseenhaygyai ¢daeloenpaede@enci a, medi arl
administrativo designar 8 | os mdeemwbarlausacqguen,
guienes se |l es deber 8 not i faidcnarnidset rnaanevroa p
16. Los mi embros del comitm®meeesatuntdorsokbrnei elBnr
evaluaci - n, en el gue se incluir8 de ser e

Ssubsanados por uno o valraecomrdendacsi pmr oo ned|
odedecl|l aratdesi ar de.

17. Del i nforme sleddaegat unasel adapou bnieidciaacnit-en en el
el t®r mino m2nimo de tres d2as h8bil es. En
presentar observaciones a | os informes de
requeridos y tendrl8he pae nddiesnpcoisai cesthabednreci da
condiciones | as dem8s ofreervtiass -mrresent adas,

18. La adjudicaci-n de | os procesos de menor ¢
Ar menia, tendr8n lugar a trav®s dsma ca ot cadar
en documento anexo se dar8 respuesta a | as
proponentes a | os informes eval udtdsvtoisma Si
conveniente podra8&djluldeivcaarcia ncadbeo | o0s pr ocesos
audnicei a p¥%blica, caso en el cual se tendr 8n
en el art2culo 48, numedembnti7atdei - -presente

19.La resoluci-n de adjudicaci-n adrr pmoanteinftiec
favorecido 'y cioamitna ¢lldiac arceid- n en el SECOP
proponentes.

4411Subcap?t@dmtrndtios para | a Prestaci-n de Seryv

44111 Procedi mi elngonfpraattaci -n de | a prestaci
sal ud.

tr8mi @aenpraataci - n der vpirceisotsacdie-r ns adleuds,e se ade

establecida en el paesenbtamannabepmeaor cuant:
ser8 una condici-n de habilidad dentro del pr o
gue para ¢tal lefMeanticteltevede Salud y Protecci
vectsPara este tipo de procesos no ser 8 deexi gib

Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.2.21
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ponentes, dceo hala rsfpauremsitdba de n el i ndiaseoy 2t £d5ell a
7, cnaoddoi fpior el art2cul o202121 del Decreto 019

4411.2 Secci -Dec¢ll daratoria de Desierta de | a L

441121 Procedimiento en caso de decl aratoria de

Cuando haya sido declarado desierto el proceso de licitacion publica y el Municipio de
Armenia, aun cuente con la necesidad de suscribir el respectivo contrato y no se decide
adelantar un nuevo proceso de licitacion publica, se sujetard al procedimiento de menor
cuantia regulado en el presente manual 4° y tendra en cuenta las siguientes particularidades:

1. EI acto de apertura del proceso deber 8 emi
sigui elntecshédeel| aratori al de cd ¢ mimebrjtreat yod ed e b e r
ser el nhidsintoi tdaec i SiNnopX¥bl i o;a cdea elsetneg rperi odo
de un objeto diferente, se deber 8§ Yabcluidciar. a

2. En este proceso no existir8 ni inscripci-n de
audiencia de consolidlacanpodre8§nofperecndretsgr pofrer

i Nt eresddooosnsqgiujeer ennent e.
44113Secci -Adq Wi sici -n de Productos de Origen o

441131Pr ocedi miento para |l a adquisici-n de productos

El tramite para la adquisicién de productos de origen o destinacién agropecuarias, se adelantara en
la forma establecida en el presente manual de contratacion para la adquisicion de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion a través de bolsas de productos y en
especial en lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.23 del Decreto 1082 de 2015.

4412 Subcap? t@ONMCURSO DE ME£RI TOS

44121Procedi mi ento parea M®Ir i Corscur so d

Cuando el objeto del contratobeadsesdoi bomoseal del o8
numer al 2 dell Gy 280 lde 3129 Ad3e, se adel ant deE® nrruaced i

den®r i t os .

En los concursos de méritos el Municipio de Armenia podra acudir a: (i) Sistema de concurso abierto,
o (ii) Sistema de concurso con precalificacion.

49 Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.2.22
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PARAGRAFO PRIMERO. CONSULTORIAS CON VALOR INFERIOR AL DIEZ POR CIENTO DE
LA MENOR CUANTIA: Cuando el valor del contrato de consultoria a celebrarse sea igual o inferior
al 10% de la menor cuantia establecida para el Municipio de Armenia, la seleccién del consultor se hara
de acuerdo con el trdmite establecido para minima cuantia.

PARAGRAFO SEGUNDO. PROYECTOS DE ARQUITECTURA: Cuando se trate de disefios
arquitectonicos o de proyectos de arquitectura, el tramite del proceso del concurso de méritos se
adelantara con base en el Decreto 2326 de 1995, o de la norma que lo modifique, aclare o adicione®.

44122 Nor mas generales aplicables a | os conc

Tanto en el sistema de concurso abierto, como de concurso con precalificacion se tendra en
cuenta lo siguiente:

En la fase previa, ademas de dar cumplimiento a los diferentes tramites sefialados en este
manual de contratacion se aplicara lo sefialado a continuacion:

a. Se definir8n por parte |l dasl rdsnil ¢iaplioc de&eArs

obtenémedpectiva consultorz2a, eentdeato, del |
b. La descripci-n detallada de | os servicios r
esperados: Lo cualdecaomeries t®@laccma @ccdl e ni as obl
gue har8n parte del cpaespétbrv¥a.contrato de

c. EI cronofygeamaudeelont rato: Esto es, establecer
de ejecuci-n del contrato de consultora2a vy
de | as etapas que deber@donselrt dresarroll adas

44123 Comit ®s asesores.

En todo concurso el Municipio de Armenia podra contar con un comité asesor, para lo cual
tendra en cuenta lo siguiente:

a Podr 8 estar integrado paoncpeioomndal Adeepl an:t
| egal y reglamentaria o cparalc oancttriavtiidsatda sd e b
contenida dentro de sus obligaciones contr a

50 Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.3.2 Inciso 2
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en cuenta el perfil profeisvmooeadbry .|l a i donei

El nUmero de miembros de los comités asesores sera siempre plural e impar.

b. EI comi t® br iarMbuanri &dieps mmeon 2aaen: (i) EI proce

En el di sefo y elaboraci-n de | os Emoydcto
proceso de evaluaci-n y callisgarciafciiclamficcant |ahes
econ-mica ubi cddiagaan el pri mer

4413Subcapz2tul o 111

44131 Secci-Conlcurso Abierto

441311 Si stema de Concurso Abierto.

En el sistema de cotnzudsomaberat p¥%klei daavy a t
tecnol - gicos (SECOP) a quienes guileac ans ylrtecsre2n
correspondiente. EI concurbaighimamtee aser 8 desar

Carrera 100,NAr mketh iieC AQu iPARidCodi go Posthd(.68)3 TIVWBXx B0 5
L2nea Gratuita:-COL rEd8 @@t ri:édixddi4c o @ar meni a. gov. co



mailto:juridico@armenia.gov.co

MANUAL DE CONTRATACION Cé6digo:M-DJ-PJU-001
USO GENERAL Fecha: 07/05/2019

Departamento Administrativo Juridico V?r§'0”3 002
Proceso Juridico Pagina 102 de 209

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR

Debe estar precedido
de los documentos de

la fase previa y cumplir | sypdireccion  del

., con el contenido
Estructuracion o . Departamento
minimo sefialado en el | Administrativo

Articulo 2.2.1.1.2.1.3 ¥ | jyridico o en quien
2212121 del | delegue el (la)
Decreto 1082 de 2015 | Alcalde(sa)
adicionado  por el | pmunicipal.
Decreto 392 de 2018.

1 Proyecto de
Pliegos

Siempre

Contener los requisitos | Subdireccion  del
Aviso de minimos del Articulo | Departamento
convocatoria Pablical 2.2.1.1.2.1.2 del | Administrativo

Decreto 1082 de 2015. | Juridico 0
Departamento

Siempre

Se debe publicar junto
con los estudios
previos,
especificaciones
técnicas, convocatoria
publica, ficha técnica y
Publicacién del | demés documentos
3 Proyecto de Pliego | previos del

de Condiciones. proceso. Publicar de
acuerdo a lo
establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de
2015 adicionado por el
Decreto 392 de 2018.

Subdireccion del
Departamento
Administrativo
Juridico

Siempre

Carrera 100,NAr mketh iieC AQu iPARidCodi go Posthd(.68)3 TIVWBXx B0 5
L2nea Gratuita:-COL rEd8 @@t ri:édixddi4c o @ar meni a. gov. co



mailto:juridico@armenia.gov.co

MANUAL DE CONTRATACION C6digo:M-DJ-PJU-001
USO GENERAL Fecha: 07/05/2019
Departamento Administrativo Juridico V?I’S.IOHZ 002
Proceso Juridico Pagina 103 de 209
CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Dentro de los cinco
dias establecidos para
la  publicacion de
R ion i ) .,
oo a0 8 A% | s
los proyectos de de Cor]d.|C|one,s, del Siempre que
4 Iieposy demés pueden recibir  (via | pepartamento se presenten
plegos y correo electronico, fax | aqministrativo observaciones.
documentos 0 documental) | jridico
presentados. cualquier observacion
presentada a los
Proyectos de Pliegos
de Condiciones.
Subdireccion
. . .| del
Mediante oficio o via
L Departamento
correo electrénico se . )
. Administrativo
envian las . )
s ) Juridico remite )
Traslado y Andlisis | observaciones Siempre que
documentos a
5 respuestas de | presentadas a los dependencia se presenten
Observaciones proyectos de pliegos doFrjlde e observaciones.
de condiciones, para .,
establecio la
gue se proyecte su L,
respuesta condicion
' objeto de
observacion
Secretaria de
Despacho 0
Respuesta Depal‘tamento S
observaciones Documento en el que | Administrativo  en S(Iae:; pzanque
6 |presentadasalos |se evidencien las | donde 3 S€ rese)rlltado
proyectos de Pliego | respuestas emitidas. | €stablecio la pb .
de condiciones. condicién, requisito| OPSErvaciones.
0 clausula que es
objeto de
observacion.
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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Incluyendo las Siempre.
Estructuracion de modificaciones Subdireccion Salvo en los
: generadas por las | del
Pliegos de casos en que
7 o respuestas a las | Departamento .
Condiciones : - ) no se decida
definitivos observaciones a Administrativo dar apertura al
' los proyectos de Pliegos | Juridico q
de Condiciones. procesg €
seleccion.
Cuando el
valor del
Deben ser minimo tres contrato  sea
Recencioh 4ol Manifestaciones y | Subdireccién inferior a US
Solici?ud de adjuntar los | del $12?-000’
8 | Limitacion o documentos indicados | Departamento segun tasa de
MIPYMES en el Articulo | Administrativo cambio  del
' 2.2.1.2.4.2.4 del | Juridico. Ministerio  de
Decreto 1082 de 2015. Industria 'y
Comercio
publicada cada
dos afios.
Siempre. Salvo
Expedicion de acto . Subdireccion en los casos
. . Resolucién. (Se debe
administrativo  de | . . . del en que no
incluir la convocatoria a :
9 Apertura del Departamento se decida
MIPYMES de ser el - .
Proceso de caso) Administrativo dar apertura
Seleccion. ' Juridico al Proceso de
seleccion.

Carrera 100,NAr mketh iieC AQu iPARidCodi go Posthd(.68)3 TIVWBXx B0 5
L2nea Gratuita:-COL rEd8 @@t ri:édixddi4c o @ar meni a. gov. co



mailto:juridico@armenia.gov.co

MANUAL DE CONTRATACION Cé6digo:M-DJ-PJU-001
USO GENERAL Fecha: 07/05/2019

Departamento Administrativo Juridico V?r§'0”3 002
Proceso Juridico Pagina 105 de 209

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR

Se debe publicar junto
con el acto
administrativo de
apertura, la respuesta Siempre_ Salvo
a las observaciones, _ y en los casos
las  especificaciones | Subdireccion del | que no

técnicas, la minuta de | D€partamento se decida

contrato, el ?dr’r:jllmstratlvo dar  apertura
presupuesto oficial y | vurdico al proceso de

los demas documentos seleccion.
gue requieran los
proponentes para la
estructuracion de la
oferta.

Publicacion del
Pliego de
condiciones
definitivo.

10

Dentro del término
sefialado en los
Pliegos de
Condiciones, se deben | Subdireccion
Recepcion de | recibir (via correo | del Siempre que

11 | observaciones a los | electrénico, fax o | Departamento se presenten

pliegos definitivos. | documental) cualquier | Administrativo observaciones.
observacion Juridico
presentada al Pliego
de condiciones
definitivo.
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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Subdireccion  del
Departamento
Mediante oficio o via | Administrativo
correo electronico se | Juridico remite  a | siempre que
Traslado para envian las | |a Secretaria 0| ge presenten
analisis y | observaciones Departamento observaciones
12 | respuestas de | presentadas a los | Administrativo en |5 |os
observaciones pliegos de condiciones | € cual se haya pliegos
definitivos, para que se | establecido el | definitivos.
proyecte su respuesta. | requisito, clausula
o condicion que es
objeto de
observacion.
Secretaria de
Despacho o
Respuesta Departamento
observaciones Documento en el que Administrativo en | Siempre que
13 p;esentadas a los se  evidencien las donde ng, se hayan
pliegos de respuestas emitidas. estaplggo la . presentaqlo
condiciones condicion, requisito| observaciones.
definitivos o clausula que es
objeto de
observacion.
o Documento gue | Subdireccién del | Siempre que
Publicacion .
contiene las | Departamento se hayan
14 | respuestas a L .
las observaciones respuesta_ls a las Adr,nl_nlstratlvo presentaqlo
observaciones Juridico observaciones
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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Siempre que
las
Documento en que gglbdireccién observztalc(ijones
15 s¢€ establecen Adenda Departamento Fres?n ° aza
cambios @ los | Administrativo NS
pliegos definitivos. e condiciones
Juridico generan
cambio en los
mismos.
La Subdireccion Es
del Departamento discrecional,
Adr,ninistrativo por o
Juridico o en quien tanto solo se
Audiencia de de'egl%e el Alcalde llevara a cabo
16 | Discusion de Audiencia publica Mun_lc_lpal. Deben cuando en el
riesgos. part,mpgr en esta pliego de
audlgncg condiciones se
funC|onar_|os haya
0 contratistas que considerado
participaro_n en la su pertinencia.
etapa previa.
Subdireccion
Recepcion de del
Formato de .
17 | ofertas dentro del - Departamento Siempre.
~ recepcion de ofertas. - .
plazo sefalado. Administrativo
Juridico
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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Siempre que
Subdireccion  del | ¢ hayan
presentado
Departamento .
- . ofertas. Sin no
. . Administrativo
Audiencia de Cierre . hay ofertas
Juridico.  Deben
Proceso y Apertura articipar en esta presentadas
18 |de Ofertas. (No |Acta participa se debe
. audiencia
incluye apertura de . . proceder a
funcionarios 0

sobre econdmico). contratistas  que declarar
desierto el

participaron en la
proceso

etapa previa )
pap mediante acto
administrativo.

Acto administrativo. El | Subdireccion del
comité evaluador se | Departamento
designara  mediante | Administrativo
acto administrativo en | Juridico. = Deben
el cual se estableceran | hacer parte

las  personas que | del mismo,
integraran el respectivo | funcionarios o]
_ B | comité, previa | contratistas ~ con
19 | Designacion comite | recomendacion de conocimiento Siempre
evaluador las personas | técnico,
idoneas por parte del | administrativo,
Secretario de | financiero y
Despacho o Director | juridico. De ser
de Departamento | posible, haran
Administrativo de | parte del mismo
donde surgio la | quienes
necesidad de | intervinieron en la
contratacion. fase previa.

Carrera 100,NAr mketh iieC AQu iPARidCodi go Posthd(.68)3 TIVWBXx B0 5
L2nea Gratuita:-COL rEd8 @@t ri:édixddi4c o @ar meni a. gov. co



mailto:juridico@armenia.gov.co

MANUAL DE CONTRATACION Cé6digo:M-DJ-PJU-001
USO GENERAL Fecha: 07/05/2019

Departamento Administrativo Juridico V?r§'0”3 002
Proceso Juridico Pagina 109 de 209

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR

Subdireccion

ificacio del
Notificacién a - . .
20 comité evaluador Oficio de notificacion Depellrt'ame.nto Siempre
Administrativo

Juridico
Subdireccion
Traslado del
21 | Propuestas al Oficio Departamento Siempre
comité evaluador. Administrativo
Juridico
Verificacion y
Evaluacion de las Andlisis de todas las o :
Comité evaluador | Siempre
2o | propuestas ofertas  presentadas

evaluador.

Documento contentivo
Informe de | del informe de
evaluacion (No | evaluacion de cada

23 |incluye evaluacion | Un@ de las ofertas | comité evaluador | Siempre

econdémica de la | Presentadas,
oferta). incluyendo, de ser el

caso, solicitud de
subsanabilidad.

Traslado Informe de
Evaluacion a la

Secretaria o]
24 | Departamento  en | Oficio Comité evaluador | Siempre
gue se esté
tramitando el
proceso

L, Subdireccion del
Publicacion en el

., Departamento )
25 | Secop del Informe | Informe de Evaluacion part . Siempre
., Administrativo
de Evaluacion L
Juridico
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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Recepcion de . Subdireccion
Observaciones al | Se _ recepcionan - a | o Siempre que
26 | Informe de |traves de correo Departamento se presenten
Evaluacion vy de | €lectronico, via fax o Administrativo observaciones.
documentos documento escrito. Juridico
subsanandos
Traslado al Comité Subdireccion
de Evaluacion para del Siempre que
27 |dar respuesta a | Oficio Departamento se presenten
observaciones de Administrativo observaciones.
Informe. Juridico
Andlisis de las Siempre que
Analisis de | Observaciones se presenten
28 | observaciones  al | Presentadas alinforme | comits evaluador | OPServaciones
informe evaluativo. | €valuativo y de los ylo se
documentos subsanen
subsanados. documentos.
Documento en el que Siempre que
se dé se presenten
og | Respuestaa respuesta a Comité Evaluador. | ©Pservaciones
observaciones observaciones, se ylo se
indique  sobre los subsanen
documentos documentos.
Remision a la Siempre que
Secretaria 0 se presenten
30 Traslado _ Depgrt_amehto Comité Evaluador observaciones
Observaciones Administrativo en que ylo se
se esté tramitando el subsanen
proceso. documentos.
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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
DATOS O
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Siempre.
o La entidad debe, revisar | o\ direccion Teniendo
Apertura y revision | la oferta economica y del en cuenta lo
31 ggonémiclz oferta \r/::ﬂgar qudeelesta $2| c()erl Departamento e;stablemd(,) eln
N y 9 . Administrativo © articulo
adjudicacion. estimado en el pliego . 2.21.2.1.3.2
. Juridico
de condiciones del Decreto
1082 de 2015.
Subdireccion  del
Resolucién de Departamento
32 Adjudlcacpn ° Acto Administrativo Adr’nllnlstratwo , Siempre
Declaratoria de Juridico o en quien
desierta. delegue el Alcalde
Municipal.
Subdireccion del
Resolucién de Depz.art.amepto
o o, Administrativo :
33 | Publicacion adjudicaciéon o - Siempre
. . Juridico o en
declaratoria de desierta| .
quien delegue el
Alcalde Municipal.

441312 Ans8lisesplicdaeilivasdi ferentes actividades
de m®ritos abierto.

1. Se debe dar esttroi @at d osu mglgiumisen os gener al es
selecci-n indicados en el presente manual d

2. Todas | as axqurrtadi caea s ser §n publicadas e
Contrataci -Inc ( SECO®Her 8 ocurriue ese mprsodude
a m8s tardar dentro desilgousi etnrteess.( 03) d2as h
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3. Para cada proceso de concurso se dispondr §
comunicaci - n i nitrnetrearcetsiavdaosc.on | os

4. Se publicar8n en el SE ®OOP 0p50)r de?la st @hr8nbiinl oe sd, e
pliego de condiciones, | os estudi os previ
necesar ilopsr epsaernat d caif-enr tdae

5. Dentro del t®r mino indicado en el numeral a
obserwvwasi o al proyecto de pliego
document os publicados, |l as cuales podr 8n sc¢
Dependencia que se indique en | os Pliegos
comunicaci -n eteotrndicadal ecoel pliego de

6. El Municipio de Armenia en el respectivo <c
t ® mino prudencial para analprzeasre nltaasd adsi.f er e

7. En el t ®r mino indicado en aldoeeadp Hatditvonecr

conveniente dbBof8calpewglurmar 8 medi ante acto
ser8 publicado en el SE@®Riyoque contendr §

a. EI objeto dereahirzataci -n a

b. EI cronograma del procese, |l asnf eocokbasaygi l
gue se |l evar8n a caeborésapgomadamenci as que

c. EI | ugar f 2si co @ epeuleedcat rc-onniscuol tear quoed 0 s
referabhaesur so, | os cuales estar8n dispon
apertura.

d. La ncvoocatoria aciliadadaeadsr ? as

e. Los dat os arkeefretriefnitccasdo de di sponibilidad
se trate de contrataci-n con vigencias f
con | as nor noacsr rog glBmn cciassnt e s .

f. Los dem8mss agwentcpearst deemrt es .

8 En |l a mi smbhgtiedemapernanboacurso de m®ritos, s
SECOP | os pliegos definitivos, | as readpues
proyecto de plielgami det aocodedqrceonesptetende s
|l os formatos e informaci-n necesariaf e@ratras .q

9. Los proponentes deber8n presentar sus ofer
pliego de condiciones, t®rmide qqdenpadr §ase
enl osconcursos de m®ritos deber8n ser preser
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i ndique encelndplcii ®ge sd e

10.Se exigir8 para el concurso que | os propone

separados y sel | ardoo sunoelc osnotberned rn8amteos docum
|l os document os seomnr edoist ac uladdsescondi ci ones de
n%mer o dos ladreedmdr ?i c a.

11. Al Aecha y hora sefal ada e ledv grl § eag oc ddeeo cawn
cierre y aperturlagde peopdekbantctanaegni vasasieg

a.Se |l evar8 un regliaudioend®ei asi stentes a
b. A fin sdeeegiufei que | a hora exacta deacbseare
de | os alsiastgalesol ombi alnati medaainte de
de c-mputo conectado a I nternet. Se decl
a |la hora indicada en | os pliegos de cond
| Aora | egal col ombi ana.

c. Se indicamwm8del pmédperstas presentadas opol
d. Se abrir8 el s dharceu enr/drioagre® edumdoi,que en el p
condicisopedas8ya conocer a | os asistentes
of ertas, tales como: Nombree@l ided r dlpdonse n:

gar ants2ea icadad.

e. EI sobre numero dos (oferta econ-mica per

f. De tlog@ocedi do se | evantar8 un acta Qque se

hayan i ntelravwediidme ean, deber 8§ seSHEpQPh!l i cad
12.Los mi embros del comilta®e miseis-om ddael ast af &n

i nforme escrito doabvrael uealcir-ens,uletnadeol dgeue se i
|l os documentos que deber8n ser subsanados p
puntaje obtenido por cla@mdiuca@aciden!| b oé eeleny
se encuentrlaugeanr .pri mer

13. De | i nforme sedaegalt uaci adpou bmMeidc aacnit-en en el
el t®  mino de tres (3) oddaos mp§wiplome.ntErs diod
observaciones a |l os informes de evalwuaci - - n,
tendr8n a disposici-n |l as dem8s ofertas pre

14. Agot ado el t ®r mino para presenta oDéspuesat
de |l as mismas a trav®s de esSECO®B.s que ser 8§

15.La entidad dar 8 apertura del sobre Hosa(ofe
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se pr oc eldaseirgu idem & a

a. Se verl iohhar®ncia y donfsdrsttaenade ac @iefoor mi
requerido en el numeral 4, del art0ddul o ~

b. EI Municipio de Armenia y el proponente
acuerdos alcanzados en esta revisn:-al C
respecdntvroat o.

c. Sl entidad y el oferente calificado en el
un acuerdo dejar8n constancia de ello y |
calificado en el segundo |l aghosdguel sgi beE
numer al anterior. Si l a entidad vy el o f
constancia del mismo y firmar8n el contr e

d. Sl antidad y el oferente calificado en el
a un aduenrtdiodmal dlecl|l ar ar desicerntta adlacgr- ac ¢

e. EI Munici pi o de Ar meniaalp raodpg oundel nctaer 8s eell e ccco
tomdrdseci si -n de decl arar desierto el pro

44132 Secci-Gonclurso con Precalificaci-n

441321 Sistema de concursib-wson precalificac

En el sistema de concurso con precalificacion se invita de manera publica y a través de los
medios tecnolégicos (SECOP) a quienes estén interesados en conformar una lista limitada de
oferentes, siendo aptos para presentar ofertas sélo quienes hayan sido seleccionados para
hacer parte de la lista corta o lista multiusos, seguin sea el caso. El concurso con precalificacién
sera desarrollado de la siguiente manera:

51
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

. DATOS O .
I[TEM|  ACTIVIDAD | pocUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Debe estar precedido
de los documentos de
la fase previa
Aviso de CO~9| 'dO | ni IO Departamento N _
1 | invitacid senhalado en el articulo, Administrativo Juridico o/ Siempre
Invitacion 2.2.1.2.1.3.4 del :
Ublica | ;o en quien delegue el
P Decreto 1082 Alcalde Municipal
de 2015 adicionado pal.
por el Decreto 392 de
2018.
Dentro del término Subdi » del
sefialado en el | Dubdireccion ® <
Recepcion  de | juiso de invitacion | D€Partamento Siempre que se
2 i ini i i resenten
Observaciones a | upiica se Administrativo Juridico o| P .
la invitacion | H e (o en quien delegue el OPservaciones.
bl deben recibir (via -
publica. - Alcalde Municipal.
Mediante oficio 0| gypdireccion del
Traslado V||a . COITEO | Departamento Siempre que se
2lisi electronico S€ | Administrativo Juridico of presenten
y Analisis . | s .
3 | tespuestas gr;)wan _ 4 len quien delegue el observaciones.
servaciones Alcalde Municipal.
presentadas
de
Secretaria de
Despacho 0
Respuest_a Documento en el Deertamento Siempre que se
observaciones , : . .
que se evidencien | Administrativo en donde | hayan
presentadas -,
4 2 1a las respuestas | se establecid la | presentado
invitaci emitidas. condicién, requisito o | observaciones.
6n publica. clausula (?]E,Ie es objeto de
observacion.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION
i DATOS O .
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
. L DOCL{mentO que Subdireccion del Siempre gue se
Publicacion Contiene las Departamento hayan
5 |respuestasalas | respuestas a las | agministrativo Juridico presentado
observaciones observaciones a la observaciones
invitacion publica.
Siempre que las
Documento en Subdireccién del respuestas
que Sé Adend Departamento generen
g | Establecen enda Administrativo Juridico o | cambios a la
cambios a la en quien delegue el invitacion
Invitacion Alcalde Municipal. pablica
publica. generan
Subdireccion del
Recepcion  de Departamento
7 | manifestaciones | Formato de Administrativo Juridico o
de interés. recepcion. en quien delegue el Siempre.
Alcalde Municipal.
Siempre que se
Subdireccion del | hayan
Departamento presentado
Audiencia de Administrativo Juridico o | manifestaciones
Cierre y en quien delegue el| deinterés. Sino
Apertura de Alcalde Municipal. | hay
8 | documentos Acta Deben participar en manifestaciones
entregados con esta audiencia | de interés,
la. manifestacion funcionarios 0 | se debera
de interés. Contratistas gue | nuevamente
participaron en la etapa | iniciar el mismo
previa procedimiento.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

] DATOS O .
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Subdireccion del
Departamento
Administrativo Juridico o
en quien delegue el
Alcalde Municipal.
Designacion Deben hacer  parte
9 | comité Acto administrativo | del mismo, funcionarios | siempre
evaluador 0 contratistas con
conocimiento  técnico,
administrativo, financiero
y juridico. De ser posible
haran parte del mismo
quienes intervinieron en
la fase previa.
Subdireccion del
Notificacion Oficio de Departamento
10 | a comité notificacion Administrativo Juridico o
evaluador en quien delegue el Siempre
Alcalde Municipal.
Traslado Subdireccion del
documgntos .‘3'9 Departamento
11 |la ma}nlfes,tauon Oficio Administrativo Juridico o | Siempre
de . |pteres al en quien delegue el
comite Alcalde Minicinal
Evaluacion de
los documentos | Analisis de todas
12 | presentados las manifestaciones | Comité evaluador Siempre
junto  con la| presentadas.
manifestacion

DD ,NAr mea ite€C AQu iPBidCood i g o
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

) DATOS O ‘
I[TEM|  ACTIVIDAD | pocUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Documento

Informe de| contentivo del
evaluacion de| Informe de

13 | conformacion evaluacion, o ,
de la lista de incluyendo, de ser el Comité evaluador Siempre
precalificados. | caso, solicitud de|

subsanabilidad.

Traslado
Informe de
Evaluacion a la

14 . .
Dependencia | Oficio Comité evaluador. Siempre
donde se tramite
el proceso
Publicacion en
ol SECOP :Qfolrme_, del Subdireccién del

aluaciéon por e .
15 | Informe  de vaiuacion - p Departamento Siempre

término de dos (2)
dias habiles.

conformacion Administrativo Juridico

de la lista corta

Recepcion  de . ) »
Observaciones | S€ recepcionan a | Subdireccion del

través de correo | Departamento

al Informe de Siempre que se

16 - electronico, via | Administrativo Juridico o
Evaluacion y de fax o documento | en quien delegue el presenten
documentos . d °g observaciones.
subsanando escrito. Alcalde Municipal.
Siempre que se
17 | Traslado al Subdireccién del presenten
Comité de Departamento observaciones.
Evaluacion para | Oficio Administrativo Juridico o
dar respuesta a en quien delegue el
observaciones. Alcalde Municipal.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION
. DATOS O )
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Analisis de las
observaciones i
Analisis _ de presentadas al srlzsrgp;lrtzr(]q He se
18 ZF;?Q:;C;O%S informe evaluativo | comité evaluador observaciones
evaluativo. y de los y/o se subsanen
documentos documentos.
subsanados.
Documento en el
que se deé
respuesta a
observaciones, se Siempre que se
19 Respuesta. indique sobre los presenten
a observaciones | 4o\ mentos Comité Evaluador. observaciones
subsanados y se y/o se subsanen
establezca la documentos.
evaluacion
consolidada
Remisién
al Siempre que se
Traslado Departamento presenten
20 | Observaciones | Administrativo Comité Evaluador observaciones
Juridico o en quien y/o se subsanen
delegue el documentos.
AlaaldA AMiinininal
Subdireccion del
Audiencia para Departamento
conformacioén de Administrativo Juridico o
21 |la lista. En esta | Audiencia en quien delegue el| Siempre
se dan las Alcalde Municipal.
respuestas a las Asistiran igualmente
observaciones miembros del comité
evaluador
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

] DATOS O .
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Subdireccion del
o | Resolucion de Departamento
conformacién Acto Administrativo | Administrativo Juridico o
de la lista en quien delegue el Siempre
Alcalde Municipal.
Acta de audiencia y | Subdireccion del
o de la Resolucién de | Departamento
23 NOt'f'C?‘C'OI”, conformacion de la | Administrativo Juridico o | Siempre
y Publicacion lista  (corta o | en quien delegue el
multiusos). Alcalde Municipal.
Recurso de Interposicién  de [S):bdlrecmon del .
reposicion pa_lrt_ame_nto - Siempre que se
24 recursos pOI’ parte Administrativo Juridico o presenten
de los participantes. en quien delegue el (ECUISOS
Alcalde Municipal.
Resolucion del Resoh{cién Y gzbdlrecuén del Siempre que se
recurso actuacion partamento
25 | interpuesto Administrativo Juridico o en E’éij?sn;:n
y notificacion de ; no,tififa,lcjén &Uulﬁrcggfgue el Alcalde
INICIO DEL PROCESO DE SELECCION UNA VEZ SE ENCUENTRE EN FIRME EL
ACTO ADMINISTRATIVO
Debe estar
precedido de los
documentos de la sypdireccion del
fase previa y cumpli pepartamento
Estructuracion | con el  contenidol Administrativo Juridico o | Siempre
26 | Proyecto de minimo sefialado enl en quien delegue el
Pliegos el articulo, Alcalde Municipal.
2.2.1.1.2.1.2 del
Decreto 1082 de
2015.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

ITEM

ACTIVIDAD

DATOS O
DOCUMENTOS A
INCLUIR

RESPONSABLE

APLICACION

27

Aviso de
convocatoria
Publica

Contener

el contenido minimo
del Articulo
2.2.1.1.21.2 del

Subdireccion del
Departamento
Administrativo Juridico o
en quien delegue el
Alcalde Municipal.

Siempre

28

Publicacion del
Proyecto de
Pliego de
Condiciones.

Se debe
publicar junto con
los estudios
previos,
especificaciones
técnicas vy
demas documentos
previos de la
Licitacion. Publicar
de acuerdo a lo
establecido en el
articulo
2.2.1.1.1.7.1del
Decreto 1082 de
2015.

Subdireccion del
Departamento
Administrativo Juridico

Siempre

29

Invitacion
a presentar
ofertar

Documento
invitando

a presentar ofertas

a quienes hacen
narte de |a lista

Subdireccion del
Departamento
Administrativo Juridico o
en quien delegue el
Alcalde Municipal.

Siempre.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

, DATOS O ,
TEM|  ACTIVIDAD | poCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION

INCLUIR

Dentro de los cinco

dias hébiles
establecidos para la
publicacion de

proyectos de Pliegos
Recepcion  de | de Condiciones, se | Subdireccién del
Observaciones a | deben recibir  (via Departamento

los proyectos de | correo  electronico, | Agministrativo Juridico o

Siempre que se
presenten
observaciones.

30

pliegos. fax 0 en quien delegue el

documental S
. ) Alcalde Municipal.
cualquier

observacion
presentada a los
Proyectos de Pliegos
de Condiciones.

Mediante oficio o

via correo
electrénico se
Traslado envian las i i4
y Andlisis . Subdireccion del Siempre que se
respuestas Observaciones Departamento .
31 . . - resenten
presentadas a los | Administrativo Juridico o Ebservaciones
de proyectos de en quien delegue el '
Observaciones | Piegos de Alcalde Municipal.
condiciones, para
gue se proyecte su
respuesta.
Secretaria de
Respuesta Despacho 0
observaciones | Documento en el | Departamento Siempre que se
32 | presentadas que se evidencien | Administrativo en donde hayan
a los proyectos | 1as respuestas | se establecio la presentado
i emitidas. icid isi -
de pliegos co,nd|C|on, requisito 0 | ypcervaciones.
clausula que es objeto
de condiciones. de observacion.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION
. DATOS O ]
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Incluyendo las Siempre. Salvo
modificaciones en los casos en
Estructuracion | 9eneradas por las | Subdireccion  del que no se decida
de Pliegos de respuestas a las Departamento dar apertura al
33 | condiciones observaciones a los | Administrativo proceso de
definitivos. proyectos de | Juridico seleccion.
Pliegos de (Articulo 8 de la
Condiciones. ley 1150
de 2007).
Siempre. Salvo
en los casos en
Expedicion de gue no se decida
acto . , dar apertura al
administrativo Resolucién [S)ZEgLrtZ(r:s:eonr;odel proces_q de
34 | de Apertura del | Administrativo Juridico seleccion.
Proceso de (Articulo 8 de la
Seleccién. ley 1150/ 2007
adicionado  por
la ley 1882 de
2018).
Deben ser minimo
tres
manifestaciones y Cuando el valor
Recepcion de adjuntar los [Subdireccion del del contrato sea
Solicitud de documentos Departamento inferior a
35 | MIPYMES. indicados en el  |Administrativo Juridico 3152:'000
Articulo v
2.2.1.2.4.2.2 del respectivamente
Decreto 1082
de 2015.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

, DATOS O ,
TEM|  ACTIVIDAD | poCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION

INCLUIR

Se debe
publicar junto

con el acto
administrativo  de

apertura, la Siempre.

respuesta a

las observaciones, Salvo en los

las especificaciones casos en que no
Publicacion del | técnicas, la minuta | Subdireccién del se decida
Pliego de contrato, Departamento darapertura  al

36 | de condiciones | el presupuesto | Administrativo Juridico | Proceso de

definitivo. oficial y los demas seleccion.

documentos  que (Articulo

requieran los 2.2.1.1.1.5.1 del

proponentes para la Decreto 1082

estructuracion de la de 2015).

oferta. (Articulo

2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de
2015).
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

, DATOS O ,
TEM|  ACTIVIDAD | poCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION

INCLUIR

Dentro del término
sefialado en los

Pliegos de
Condiciones, se
deben recibir
Recepcion  de _ (via_ correo | gypgireccion  del |
37 | observaciones a | €lectronico, fax 0| pepartamento Siempre que se
los pliegos | documental) Administrativo presenten
definitivos. cualquier Juridico observaciones.
observacion
presentada al
Pliego de
condiciones
definitivo.

Mediante oficio o

Traslado via correo Siempre que se
ara andlisis electronico se | Subdireccion del | presenten
P Y envian las | Departamento observaciones a
3g | respuestas  de _ o - :
observaciones observaciones Administrativo Juridico los pliegos
presentadas a los definitivos.
pliegos
de candicinnec
Secretaria de
Despacho 0 ,
Respuest_a Documento en el | hoyartamento Siempre que se
observaciones idenci part ) h
que se evidencien | 4 trat dond ayan
presentadas las respuestas ministraftive en conce resentado
39 | d » P se establecié la|P :
alos de emitidas. observaciones.

condicién, requisito o
clausula que es objeto
de observacion.

pliegos
de condiciones.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

] DATOS O .
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
licacid Documento Subdireccion del ﬁiempre que se
: n
Publicacion | que contiene las Departamento aya tad
40 | respuestas alas respuestas  a las Administrativo Juridico | Presentado
observaciones . observaciones
observaciones
Siempre que las
Documento en i i4 .
que o Subdireccion del observaciones
tabl Depa.lrtlamepto o presentadas a los
establecen Adenda Administrativo Juridico 0 |00 de
41 | cambios a los i plieg
en quien delegue el condiciones
pliegos alcalde municipal. :
definitivos. generan. cambio
en los mismos.
y Subdireccion del
Recepcion  de | - ato de Departamento .
42 | ofertas  dentro Recepcion de Administrativo Juridico o | SI€MPre.
del plazo | corias. en quien delegue el
sefialado. alcalde municipal.
Subdireccion del | ..
Siempre que se
Audienci q Departamento havan
C_“ |en|<::)|a € Administrativo Juridico o rgsenta do
Iefre Froceso y en quien delegue el P :
Apertura b ofertas. Si
43 | de Of No | Act alcalde municipal. no hay ofertas se
ae ertas. (No | Acta Deben participar en y
incluye apertura . .| debe proceder a
d b esta audiencia declarar desierto
Ee s obre funcionarios o ol (0Ceso
conomico). contratistas que . P
articiparon en la etapa mediante acto
particip P& administrativo.
previa

DD ,NAr mea ite€C AQu iPBidCood i g o
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION
] DATOS O .
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Subdireccion del
Departamento
Administrativo Juridico o
en quien delegue el
alcalde municipal.
Deben hacer  partedel
Designacion mismo, funcionarios 0 | siempre
44 | comité Acto administrativo | contratista con
evaluador conocimiento  técnico,
administrativo, financiero
y juridico. De serposible
haran parte del mismo
quienes intervinieron en
la fase previa.
Subdireccion del
Notificacion Oficio de Depa.lrt.amepto o
45 | a comité ey Administrativo Juridico o | Sjempre
evaluador notificacion en quien delegue el
alcalde municipal.
Subdireccion del
Traslado Departamento _
46 | Propuestasal | .o Administrativo Juridico o | Si€mpre
comite en quien delegue el
evaluador. alcalde municipal.
Andlisis de todas
Evaluacién de | las ofertas L .
47 las propuestas presentadas Comité evaluador Siempre
evaluador.
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

] DATOS O )
ITEM|  ACTIVIDAD | pocUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Documento
Informede contentivo del
evaluacion, (No | Informe de
incluye evaluacion de cada
. una de las ofertas
ag | evaluacion resentadas Comité evaluador Siempre
econémica de la | P '
oferta). incluyendo, de ser el
caso, solicitud de
subsanabilidad.
Traslado
Informe de
Evaluacion a la| oficio Comité evaluador Siempre
49 | dependencia
donde se tramita
el proceso
Publicacion en _ B
el Secop Informe | Informe de Subdireccién del
50 de | Evaluacion Departamento Siempre
Evaluacion Administrativo Juridico
Recepcion  de _ _ -
Observaciones | S€ recepcionan a | Subdireccion del
al Informe de |traves de correo | Departamento Siempre que se
51 | Evaluacién y de | electronico, via | Administrativo Juridico o | presenten
documentos fax o documento | en quien delegue el observaciones.
subsanando escrito. Alcalde Municipal.
Traslado al _ 3
Comité de Subdireccion del
Evaluacion para Departamento Siempre que se
52 Oficio Administrativo Juridico o | presenten

dar respuesta a
observaciones
de Informe.

en quien delegue el
alcalde municipal.

observaciones.

DD ,NAr mea ite€C AQu iPBidCood i g o
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION

i DATOS O .
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
o Analisis de las
Andlisis de observaciones Siempre que se
observaciones al presentadas al presenten
53 | informe informe evaluativo y Comité evaluador observaciones
evaluativo. de los documentos y/o se subsanen
subsanados. documentos.
Documento en el
que se dé
respuesta a Siempre que se
observaciones, se presenten
54 Sisbzlé?\?;aciones indique sobre los | Comité Evaluador. observaciones
documentos y/o se subsanen
subsanados y se documentos.
establezca la
evaluacién
consolidada
Remision .
al Siempre que se
Traslado Departamento presenten
55 | Observaciones Administrativo Comité Evaluador observaciones
Juridico o en quien y/o se subsanen
delegue el documentos.
La_ entidad debe Siempre.
Apertura reec\gizrmicf oferta . . Teniendo
y Subdireccion  del en
L, N _ | Departamento Cuenta lo
56 ;e:)”ler(:g de Iy verificar que esta Administrativo establecido en el
a en el rango del valor | j.ridico articulo
economica estimado en el
y adjudicacion. | pliego de 2.2.1.2.1.3.2 del
.. Decreto
Condiciones 1082/2015
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CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION
. DATOS O .
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
y Subdireccion del
Resolucion  de Departamento
57 | Adjudicacion 0 |acto Administrativo | Administrativo Juridico o | Siempre
declaratoria  de en quien delegue el
desierta. Alcalde Municipal.
Resolucion de | Subdireccion del
oublicacic Adjudicacién o Departamento
5g | Cublicacion declaratoria Administrativo Juridico o
en quien delegue el Siempre
de desierta Alcalde Municipal.
4.4.13.2.2 An8lisis explicativo de |l as diferentes a

con pr eaccal-inf.i c

1. Se debe dar estricto cumplimiento a los requisitos generales de los procedimientos de
seleccidn, indicados en el presente manual de contratacion.

2. Todas las actuaciones aqui indicadas seran publicadas en el Portal Unico de Contratacion
(SECOP), lo cual deberéa ocurrir el mismo dia en el que se produzcan o a mas tardar dentro
de los tres (03) dias héabiles siguientes, con excepcion de las adendas que seran
expedidas y publicadas de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082
de 2015.

3. Para cada proceso de concurso se dispondra de correo electrénico que permita la
comunicacion interactiva, con los interesados.

4. Se fijard en el SECOP aviso de invitacion publica en donde se estableceran las
condiciones requeridas para hacer parte de la lista de precalificados, teniendo en cuenta
para ello lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.3.4 del Decreto 1082 de 2015.

5. El dia y hora establecido como fecha limite para la presentacion de la
manifestacion de interés de hacer parte de la lista de precalificados, se llevara a cabo
diligencia de cierre y apertura de los documentos entregados, en la que se adelantara el
siguiente tramite:

a.Se |l evar8 un regliasdudioen®ei aasi stentes a
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A fin sdeegukthboue exacta del cierré¢ adelt aprdaec ¢
| os atselshtoeena | egal col olmdét ialniaz aaeniedm aché eun eq
C-mputo cohrtce anet a

. Se decl arar 8 cerlramami fed s tpd @aiz-oh pde ai hndlra®ada
i nvitaci-n p¥blica, tonmMadthdroa cloaimgwa l8tniaco par 8§

.Se indicar g8 el nYamer o de mani fogpotra awwinaanmesn t ke
. Se abrir8n | os solbges sie amdieque® e€em@nl a i nvit
a conocer a | os asistentes | a i nf oNonmabcrie- nd ebl ¢
gui en presento manifestaci- -n de |imdretri®se ntné/s
De tlogocedi do se |l evantar8 un acta que ser 8§
i ntervelnauwobi emeauval deber8 selSELOPI i cada en e
.Apt aldat apa anterior, el comit® asesor verif
habilitantes y valoemai gade @aoueldavisoswml ae coc
i nformaci -n del csadantuemroesados, procediendo
eal uaci - n.

Se dar 8 traslado en el SECOP del respecti:
i ndi cddaonven aci -n p¥blica (dos d2as h8bil es)
i nter ®s presenten oll&ea walcu achia snn fdoee sdpded t o

| i stpar edceal i fi caci - n.
Vencido el traslado se |l evar§8§laicdmo caoudiac
| aualadsed ant ar 8n 4dati si dadesnt es
a. Asistir8n a esta audiencia el Depart ament
o @uwi en este delegue y se invitarg8n a |
evaluador.
b. Se Il evar8 un regliasdudioen®ei asi stentes a

c. Se designar8 unl|l saedienariao dparaaj udi caci
encargado de Imodal as &l aadeesdpeerc8i n ¥ytaanci a.

d. Se indicar8 a | os asistentes el orden del
Lectura de observaciones presen(tiBid)asuaal o
de |l as respuestas dagdaempmarat ¢ acdse lodbM&rmaitp om
(i1limer veh@iermsmodhea designada por | o(si vof er

RespudsMuwni ci pi o de Armeni g vdediasi omd e.r ve
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e. Si en el trlaaasduesoi aley de acuerdo <con
real i zadsasaiogt elnot e s, son sometidos a es
afectar ell dseecntsiidon dye el Muni cipio de Arm
y nhecesari o, plo@ug@@i smucipangeen t al evento

maner al dlezha y qiuenademt ilnauuadri enci a.
f. Agotado el orden del d&ahel eda dd ,  ad dl ea dueari

debat ildaudcinencia, con | as respuestas emit
correspondientes elakaohadEeceomefsor ntaccrha reg a e
de precalificadaoso.seg¥%wn sea el
g.La decisi-n tomadaean i entde awdii €% ciaedsat e n
es lemi sma audoemati aer8 advertido a | os as
igual mente que contra t aelr eposiicii-mMm.pr ocec
h. De tloawcediddeovantaaorry espondi ente acta, que
el SECOP y se emitiad8nieli stexapge vtoi.vo acto
8. Si son presentados recursos de reposici-n ¢
Armenia preseldees8l asrde acuerdo con el t®rm
Procedimiento AdimConsénat oso Addieenlilsot reaxtii svto
cambi olsz @mf ormaci -n de |l a |lista de precalif
publ ilcaai 8§t a adefac olnat uaal no procede recur so

gubernativa.

9. Una vez conformada deomarsmpandefrinnietilvat a,
Armenia adel antarg el tr8mite previsto en
concurso abieuitoonptacsdbm cludarsidgdes:

a. Sol o podr 8n presentar ofle&it satpg wedcead @ § ilcaagle
b.Junto con | a publicaci-n de | os proyect o
l os i ntedgmarteas deee precal i fi cadosofienrvtiatsa,c
| @usle indicarg el |l ugar f2sico o electr -
todos | os doccounceunrtsocs. d e |

4414Subcap?t-tadmmt n &t aci -n Directa

44141 Aspectos General es ede&€olnag aCawcsalnedDid e

En todos los procesos de seleccién de contratacion directa, se tendra en cuenta los

52 Decreto 019 de 2012 Articulo 219
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siguientes aspectos:
1. La aplicaci-n de | as causales de contratac
por ell o para su aplicaci -n seddlebbBoyembfipc
l ugam péanamente coincidentes cbaelyapacandi
aplicaci - n.
2. Le son aplicables |l as clodadsei pnéesmicae Yleldade
contractual, establecida en el presente man
3. A pesar de torcetdarnEtenddaspci - n, baj o causal

directa, debe tener seasie beudntva raqdficaneandsaeb dd
proponendaentor adtednt e.

4. No exligns&ripci-n en eHAr oRpeogn esnttreos . Bni co de
44142 Secci-Ur glencana fM est a

441421 Procedi miento de urgencia manifiesta.

La urgencia manifiesta es una situaci® kEldwe spue
configura cuandbasetacuediadedeglae £¢ r sivice me & to ol a
prestaci -cni odse® pseeacwdi - n de obras en el i nmedi at
situaciones relacionadas con estados de excepc
relacionadas con hechos de <calamidad o de f uce
actuaci oned aisnmedcen general, que se@utrmptos idda |dit
acudilroprocekses®el ecaicancuyresms estas o asdel ant ar §
siguiente procedi miento:

53 Ley 80 de 1 993 Articulo 42, subrogado por la Ley 1150 de 2007 Articulo 32

54 Corte Constitucional C -772 de 1991. MP. JOSE GREGORIA HERNANDEZ GALINDO
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URGENCIA
DATOS O
iTEM | ACTIVIDAD | DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Debera corresponder a
lo sefalado en el articulo
42 de la ley 80 de 1993,
Expedicion acto | indicando los hechos en Siempre que
administrativo los que se sustenta y | Alcalde Municipal | se presenten las
1 declarando la | manifestando los | 0 en quien se | circunstancias
urgencia contratos que  se| delegue. sefialadas  en
superar o ponerfinala
situacion.
Realizacion de - : Director del
traslados Solicitud suscrita por | pepartamento Siempre que
2 presupuestales g;ztrgenador del Administrativo presupuesta!mente
necesarios. : sea necesario.
de Hacienda
Subdireccion del
Solicitud Invitacion pablica o | Departamento Siempre que la
3 privada, segin o Adr,nl_nlstratlvo situacion lo
de ofertas. permita la situacion. Juridico o en permita.
quien se delegue.
c | Subdireccion del
ntener :
Recepcion de ontene °% | Departamento Siempre que la
documentos Administrativo ituacio
4 la oferta. id | i situacion lo
requeridos —en 1a| jyridico o en permita.
Invitacion. quien se delegue.
Subdireccion del _ I
Designacion Departamento Siempre - que  la
5 | comité Oficio. Administrativo situacion
evaluador. Juridico o en

quien se delegue.

lo permita.

Carrera
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URGENCIA
DATOS O
iTEM | ACTIVIDAD | DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Oferta u ofertas
a d|spols|?|on Subdireccion del Siempre que la
6 de comité Ofertas presentadas. | Departamento situacion o
evaluador o de Administrativo .
) , . permita.
quien hara Juridico o en
verificacion. quien se delegue.
Siempre que la
7 Evaluacion Informe evaluativo Comité situacién lo
evaluador permita.
Elaboracion de Subdireccion del
contrato Contrato, cuando la Departamento Siempre que la
8 u situacion lo permita. | Administrativo situacion lo
Qrden _c!e Juridico o en permita.
ejecucion. quien se delegue.

y Acto  administrativo | Subdireccion del
Envio

que declara la | Departamento
g [|documentos urgencia, contrato, si | Administrativo Siempre.
~ |lo hay y los demas | Juridico o en
ala Contraloria. | 4ocumentos. quien se delegue.

441422 AnS8| exipsi cdeepirwve edi minentr gmarci ai est a.

1. EIl acto administrativo de car8cter dedrargal
a. Est arn ddaenEnottd vado.
b. Sustentaci - -n detcdlolsada de | os
c. Establ ecer | os cont r astcorsi tqgouse praergau i neirteing :

poner §ithuacl an.

2. En caso de ser necesario deber §n hacer s
i ndi spensaldleegs apg amat apaoclia n.
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3. La solicitud de ofertas podm8 tudrapi@mmivtaa ay
podr 8 existir o no el certificado | dper ohiisap o
situaci-n de urlggewnei ae malna f¥ s stnamema@as mi n me d
| gue s eadteber .

4. Siempre deber8 realiebebcpbpaphaseéman@radedds

c®l ere posible, ell badomeeld afdi Wled g ud etne cmil @
m8s aun cuando tegab,jehes serwnitci os a prest
i mpliquen un grado de complejidad, respons

reservada o de seguri dadmuymniedpdeda afectar

5. En todo <caso, cuando | a situaoiera o®l pre
procedi miento indicado, el Municipi o Ilde Ar
suscripci-n de contrato ¢ aiemaulnes@acdenacper

caso deber8 dejar se | aountsotranzcaica - ens dvMoiptaac it dodal a
deAr meni a.

6. En todo caso deber8§8 verificarse que el val
precios del mercado para el Dbien, obra o se

44143 Secci-Gontlratos de Empr®stito

Para la suscripcidon de contratos de empréstitos, el Municipio de Armenia dara aplicacién a lo
sefalado en el paragrafo 2 del articulo 41 de la ley 80 de 1993 y especialmente a lo sefialado
en los Decretos 1222 y 1333 de 1986 y demas normas que lo modifiquen, adicionen o
complementen®®,

44144 Secci ~-@Gontdatmadminniestrati vos

441441 Tr 8mdéel os Contratos I nteradmnistrativos

Aplica esta causal de contrataciéon directa cuando el Municipio de Armenia pretenda suscribir
contrato o convenio con una entidad de caracter estatal de las descritas en el articulo 2 de la
ley 80 de 1993 y el procedimiento que debera adelantar el Municipio sera el siguiente:

55 Ley 80 de 1993 Articulo 41 Paragrafo 2
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CONTRATOS O CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
) DATOS O )
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS | RESPONSABLE APLICACION
A INCLUIR
Acto administrativo Secretaria 0
de justificacion de 3 Departamento .
1 la causal de Resolucion. Administrativo de | Siempre.
contratacion donde nace la
directa. necesidad.
Siempre. Salvo que
] se trate de convenio
Secretaria O [ interadministrativo,
Invitacion a _— Departamento evento en cual se
2 presentar oferta. Invitacion. err:jlnlstratlvo o:e prescindira de la
onae  hace fa | jnyitaciony las
necesidad. partes plasmaran los
acuerdos en el
convenio.
Contener los Secretaria 0
3 |Recepcion de Ila| documentos Departamento Siempre
oferta. requeridos en la | Administrativo de pre.
invitacion. donde. nace la
necesidad.
Verificacion de las gecretarla 0
4 condiciones de la Informe o acta Agpa_lrt_amepto de | Siempre
entidad estatal ' q n:jlnlstratlvo Ie pre.
contratista. on e_ nace la
necesidad.
Secretaria 0
Elaboracion de Departamento
5 contrato Contrato. Administrativo de | Siempre.
interadministrativo donde nace la
necesidad.
441442 Ans8l i sesplicdeéelipoocedi mipat a contrato
convemnmninoer admini strativo.
1. Se debe dar estricto cumplimiento a | os req
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de Iseecci -n indicados en el presente manual d
2. EI acto administrativo por medde® dent rcautadcii

debam8&di car:

Que la causal invocada corresponde a un contrato o convenio interadministrativo, teniendo
en cuenta que los primeros corresponden a aquellos en donde existen intereses
contrapuestos, es decir, en donde una de las entidades  estatales que suscriben el
acuerdo persigue ademas de interese comun una utilidad o contraprestacion directa, mientras
gue los segundo, esto es, convenios ambas entidades persiguen un fin comun, apuntan hacia
una misma finalidad.

a Establecer el o lcjommtve ndel. contrato o
b. EI presupuesto panaraltorespectivo

c. Lasondicgoees exigirg&n | a entidadstat al
conati st a.

d. I ndicar el sitio en donde se pueden cons

3.En trat8ndose de contrato intet @&dmiidiagdt reasttia

futura contoatrdtaaretseecnd aci -n de oferta, jun
endonde akcaeddiei -n de entadbddeaeh obBfteado,| e
estatutario con el objeto del contrato, y |«
e i doneidad r el acdwsardiabierl. contrato a

4. E| Munici pi o de Arcneernitaaldeesb ea &n dviecriignes y d
deber 8 abstenerse de cel ebrar el respectivo

5. Cuando se trate de convenio interladenspectiaa
entidad estatal que har 8§ parteidalescarevemisr
| a espectiva minut a, sin gue sea necesaria ¢
acuerdo de cooperaci-n entre leasi daderd agar a

6. Se proceder 8 émutseado pcasom ael aceosnpveecntiiov.o c 0
44145 Secci -Desdrroll o de Actividades Cient?

441451 Contratos para el desarroll o de actividac

Se entender8 por actividades de esta natural eza
yl ondioca&ad | as demS8lsommdirfmaguegmu,e adi ci onen 0 CO0mMmg
casos el Municipio de Armenia adel antar8 el sic
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CONTRATOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS O
TECNOLOGICAS

) DATOS O )
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE APLICACION
A INCLUIR
Acto administrativo Secretaria 0 Siempre  que  se
de justificacion de o Depa_lrt_ame_nto pre 9
1 la causal de Resolucion. Administrativo de | trate de esta
Contratacion. donde nace la | causal
necesidad.
Invitacion a Secretaria o]
2 persona natural o | |nvitacion. Departamento Siempre
juridica para Administrativo  de
presentar oferta. donde nace Ila
Presentacion de| Los Secretaria °
Departamento
Propuestas y| documentos n ) .
3 - Administrativo de| Siempre
documentos  paral exigidos en la
P . O donde nace Ia
verificar idoneidad. | invitacion i
necesidad.
Funcionario o]
contratista
Verificacion de designado por la
requisitos de Informe  de Secretaria o] ,
4 . : . Siempre.
experiencia e idoneidad. Departamento
idoneidad. Administrativo
donde se tramite el
proceso.
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CONTRATOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS O
TECNOLOGICAS
) DATOS O )
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS RESPONSABLE APLICACION
A INCLUIR
Siempre.  Salvo
gque no cumpla
con las
Documentos -
: . . condiciones de
incluidos en Secretaria of. .
: idoneidad, evento
lista de Departamento en el cual se
5 Elaborar contrato chequeo Administrativo  de . .
considerara
contratos donde nace la )
. . desierto el
prestacion de necesidad.
- proceso y se
servicios. .
podra volver a
invitar u otra
persona.
441452 Ans8l i si s explicativo del procedi mi ento
tecnol - gicas:

Se debe dar estricto cumplimiento a los requisitos generales de los procedimientos de
seleccion indicados en el presente manual de contratacion.

1. Se debe expedir acto administrativo en d
contratacindj cal 8cual

a Quéaausal invocada corresponde a un con
591 de 1991, sefrarlal lco nmbe eceh edlecspa ay
b. Establ ecer cedntorbgteda.o del

c. EI presupuesto panaralorespectivo

d. Las condi csieoxiega jpjg8ueep onent e .

e. Il ndicar el sitio en donde se pueden con:
2. La invitaci ofeatpr ededret®einodi: car por

a. EI n o mborf ee rdeenlt e .

b. EI objedmmt datl o
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C. Lasspecificlhgsionade comdesarrlobhhbatg§vidad
(obligaciones).
d. Las garant2as que delkas®.constituir, de
e. EI pl @7 @®@cdei -n
f. EI Valéor mgpadego.
g.Las condliacdi omeisdad y exg@egueacen. que
h. Los documentos necesarliadeergwme debe conte
i. La fecha | 2mite doef eprrteass.ent aci -n de | a
3. Se deber8 dejar constandcd @as sobnei el deaasmpd e

y experienci a lraejgeuceurciicdoaanst dpeakr ca.

4. Veri ficada t al

il donei daldpsres pma cratewrBala o0 nj
|l a decisi-n de suscruololiirgedi -cnonde ap oo cye ddeer
tr8mites de dleegalnitzadie-andsear 8 que no cump
condiciones m2nismacdIr® qurea d eldesrpyar sowva .t ar a
44146 Secci -@Qua/ndo no existe pluralidad de o

44146.1 Cuando no existe pluralidad de oferentes
Se entiende quealnadaexidet eofglremt es cuando en
Proponentes s-1 0 existe una persona inscrita pa
existan derechos de propiedad industrial, o der
ser su pexouleegdiovo, caawmadntMunerciegli o de Armeni a ade

procedi mi ent o:

CUANDO NO EXISTE PLURALIDAD DE OFERENTES
, DATOS O '
ITEM ACTIVIDAD DOCUMENTOS A RESPONSABLE APLICACION
INCLUIR
Acto Secretaria 0 _
administrativo 5 Departamento Siempre que se
1 de justificacion | Resolucion. Administrativo de trate.  de esta
de la causal de donde  nace la causal
contratacion necesidad.
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