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	ENTIDAD: ALCALDÍA DE ARMENIA, QUINDIO
	CÓDIGO: M-DJ-PJU -017-MPS

	
	NOMBRE DEL PROCESO: 15 Jurídico
	FECHA: 03/05/2014

	
	OBJETIVO DEL PROCESO: Orientar, dirigir y ejecutar la política de asistencia jurídica eficiente, eficaz y oportuna a las diferentes dependencias de la Administración Municipal, dentro de un marco de defensa de los intereses del Municipio y de respeto a los derechos de los particulares. 
	VERSIÓN: 002

	
	NOMBRE DEL DOCUMENTO: MATRIZ DE PRODUCTOS Y/O SERVICIOS (TRAMITES)
	PÁGINA: 1 DE 1



	ACTIVIDAD
	NOMBRE DEL TRAMITE
	REQUISITOS LEGALES
	PRODUCTO O SERVICIO
	TIEMPO ESTÁNDAR DE RESPUESTA
	DOCUMENTACIÓN APLICABLE
	REGISTRO
	SERIE O SUBSERIE

	Asesoría Jurídica

	Propiedad Horizontal
	REGISTRO: Copias de: Escritura de propiedad horizontal, acta asamblea general donde se nombre el órgano de administración, poderes de representación si los hubo.; copia de convocatoria a la asamblea; estampillas Pro Hospital $ 3.800 y Pro Desarrollo por $ 3.800

RENOVACION ORGANO DE ADMINISTRACIO: Copias de: Acta de asamblea donde se efectúan los nombramientos; poderes de representación si los hubo.; convocatoria a asamblea; asistencia; estampillas Pro Hospital $ 3.800 y Pro Desarrollo por $ 3.800

CERTIFICACION DE REPRESENTACION LEGAL: Allegar estampillas Pro Hospital $ 3.800 y Pro Desarrollo por $ 3.800

SOLICITUD EXTINCIÓN PERSONA JURIDICA: Fotocopia de escritura pública con registro de instrumentos públicos, acta de asamblea donde se decide la extinción de la propiedad horizontal y poderes de representación si los hubo.


	Acto administrativo de registro, renovación, certificación de representación legal y/o de extinción de la persona jurídica
	10 días
	Ley 675 de 2001, Decreto Municipal 059 de 2008
	Acto administrativo de registro, renovación, certificación de representación legal y/o de extinción de la persona jurídica
	Personerías Jurídicas

Propiedad Horizontal

3.2-64

3.2-64-1

	Elaborado por:

COMITÉ OPERATIVO CALIDAD-MECI
	Revisado por:
ORIGINAL FIRMADO
Diana Patricia Loaiza Sánchez
Líder Comité Operativo CALIDAD-MECI
	Aprobado por: 
ORIGINAL FIRMADO

Germán Darío Grisales Rodríguez
Gerente de Proceso
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