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	ENTIDAD: ALCALDÍA DE ARMENIA, QUINDIO
	CÓDIGO: M-DH-PGF-017

	
	NOMBRE DEL PROCESO: 14. GESTIÓN FINANCIERA
	FECHA: 10/08/2016

	
	OBJETIVO DEL PROCESO: Administrar de forma eficaz, eficiente y oportuna los recursos financieros, garantizando el cumplimiento de  los objetivos financieros del Municipio, con unas finanzas sanas, viables y cumpliendo con los requisitos legales.
	VERSIÓN: 006

	
	NOMBRE DEL DOCUMENTO: MATRIZ DE TRAMITES, PRODUCTOS Y SERVICIOS
	PÁGINA 5 DE 5



	ACTIVIDAD
	NOMBRE DEL:
	REQUISITOS  
	TIEMPO ESTÁNDAR DE RESPUESTA
	DOCUMENTACIÓN APLICABLE
	REGISTRO
	SERIE O SUBSERIE (T.R.D.)

	
	TRAMITE
	PRODUCTO
	SERVICIO
	
	
	
	
	

	DIRECCIONAMIENTO FINANCIERO 
(Junta Municipal de Impuestos)
	Incentivos     (Industria y Comercio y Predial Unificado)
	Resolución concediendo o negando el beneficio tributario para el impuesto de industria y comercio y /o según el caso
	
	· Memorial suscrito por el representante legal del establecimiento industrial, con manifestación expresa del fundamento jurídico que respalda el beneficio tributario, la dirección donde se encuentra ubicada, la planta física o el lugar de desarrollo de la actividad económica, el domicilio principal y la fecha de matrícula en la Tesorería General o en el Centro de Atención Empresarial CAE de la Cámara de Comercio de Armenia.

· Certificado de existencia y representación legal expedido con una antelación máxima de 30 días contados a partir de la radicación de solicitud.

· Fotocopia de la Cédula del Representante Legal.

· Registro Único Tributario RUT del representante legal (Persona Natural) y de persona jurídica (Empresa).

· Copia de las Afiliaciones al sistema general de la seguridad social integral.

· Certificación expedida por el representante legal y/o revisor fiscal señalando el número de empleos directos permanentes generados con el desarrollo de la actividad industrial.
· Para las nuevas industrias: Balance Inicial.

· Certificado de Tradición y Libertad.
	15 días hábiles
	Acuerdo 017 de 2012

Decreto 135 de 2012
	Resolución
	SERIE: Resoluciones SUBSERIE: Resolución


	DIRECCIONAMIENTO FINANCIERO (Junta Municipal de Impuestos)
	Incentivos para empresarios que generen empleo a discapacitados (Industria y Comercio)
	Resolución concediendo o negando el beneficio tributario para el impuesto de industria y comercio.
	
	· Memorial suscrito por el representante legal del establecimiento industrial, con manifestación expresa del fundamento jurídico que respalda el beneficio tributario, la dirección donde se encuentra ubicada, la planta física o el lugar de desarrollo de la actividad económica, el domicilio principal y la fecha de matrícula en la Tesorería General o en el Centro de Atención Empresarial CAE de la Cámara de Comercio de Armenia.

· Certificado de existencia y representación legal expedido con una antelación máxima de 30 días contados a partir de la radicación de solicitud.

· Fotocopia de la Cédula del Representante Legal.

· Registro Único Tributario RUT del representante legal (Persona Natural) y de persona jurídica (Empresa).

· Copia de las Afiliaciones al sistema general de la seguridad social integral.

· Certificación expedida por el representante legal y/o revisor fiscal señalando el número de empleos directos permanentes generados con el desarrollo de la actividad industrial.

· Para las nuevas industrias: Balance Inicial.

· Copia del contrato de trabajo.

· Copia auténtica del dictamen médico que demuestra la discapacidad.
	15 días hábiles
	Acuerdo 017 de 2012

Decreto 135 de 2012
	Resolución.
	SERIE: Resoluciones SUBSERIE: Resolución



	DIRECCIONAMIENTO FINANCIERO (Junta Municipal de Impuestos)
	Incentivos a las personas víctimas de secuestro y desaparición forzada (Predial Unificado e Industria y Comercio)
	Resolución concediendo o negando el beneficio tributario para el impuesto de industria y comercio y/o Predial Unificado.
	
	· Memorial suscrito por el representante legal del establecimiento industrial, con manifestación expresa del fundamento jurídico que respalda el beneficio tributario, la dirección donde se encuentra ubicada, la planta física o el lugar de desarrollo de la actividad económica, el domicilio principal y la fecha de matrícula en la Tesorería General o en el Centro de Atención Empresarial CAE de la Cámara de Comercio de Armenia.

· Certificado de existencia y representación legal expedido con una antelación máxima de 30 días contados a partir de la radicación de solicitud.

· Fotocopia de la Cédula del Representante Legal.

· Registro Único Tributario RUT del representante legal (Persona Natural) y de persona jurídica (Empresa).

· Copia de las Afiliaciones al sistema general de la seguridad social integral.

· Certificación expedida por el representante legal y/o revisor fiscal señalando el número de empleos directos permanentes generados con el desarrollo de la actividad industrial.

·  Para las nuevas industrias, Balance Inicial.

· Certificado de Tradición y Libertad.

· Certificación de la Autoridad Judicial Competente.
	15 días hábiles
	Acuerdo 017 de 2012

Decreto 135 de 2012
	Resolución.
	SERIE: Resoluciones SUBSERIE: Resolución

	DIRECCIONAMIENTO FINANCIERO (Junta Municipal de Impuestos)


	Exención para comerciantes de las Empresas Centrales Mayoristas (Impuesto Predial e Industria y Comercio).
	Resolución que aprueba o imprueba la exoneración.


	
	· Memorial suscrito por el representante legal del establecimiento industrial, con manifestación expresa del fundamento jurídico que respalda el beneficio tributario, la dirección donde se encuentra ubicada, la planta física o el lugar de desarrollo de la actividad económica, el domicilio principal y la fecha de matrícula en la Tesorería General o en el Centro de Atención Empresarial CAE de la Cámara de Comercio de Armenia.
· Certificado de libertad y tradición del inmueble

· Certificado de existencia y representación legal expedido con una antelación máxima de 30 días contados a partir de la radicación de solicitud.

· Fotocopia de la Cédula del Representante Legal.


	15 días hábiles
	Acuerdo 017 de 2012

Decreto 135 de 2012
	Resolución.
	SERIE: Resoluciones SUBSERIE: Resolución



	TESORERÍA
	Formulario para la Actualización de Novedades
	Formulario al contribuyente con el código interno radicado
	
	· Formulario diligenciado con la novedad.

· Certificado Cámara de Comercio soportando la novedad.
	15 Minutos
	Normativa en General
	Formulario
	SERIE: Registros y Matrículas de Contribuyentes SUBSERIE: Industria y Comercio 

	TESORERÍA
	Formulario para Declaración de Industria y Comercio
	Formulario al contribuyente con código interno radicado
	
	· Formulario de declaración diligenciado con los datos del contribuyente.
	15 Minutos
	Ley 14  de 1983

Decreto 1333 de 1986
Ley 863 de 2003
Acuerdo 017 de 2012

Decreto 127 de 2009
	Formulario
	SERIE: Registros y Matrículas de Contribuyentes SUBSERIE: Industria y Comercio. 

	TESORERÍA
	Declaración de Rete-Ica
	Formulario para diligenciar el contribuyente con código interno de verificación.
	
	· Formulario de Rete-Ica diligenciado con los datos del contribuyente.
	5 Minutos
	Ley 14  de 1983 Decreto 1333 de 1986
Ley 863 de 2003
Acuerdo 017 de 2012

Decreto 127 de 2009
	Formulario
	SERIE: Registros y Matrículas de Contribuyentes SUBSERIE: Industria y Comercio

	TESORERÍA
	Matricula de Industria y Comercio
	Formulario al contribuyente con código interno radicado
	
	· Formulario Diligenciado.

· Copia del Rut

· Certificado de Cámara de Comercio
	15 minutos
	Ley 14  de 1983

Decreto 1333 de 1986
Ley 863 de 2003
Acuerdo 017 de 2012

Decreto 127 de 2009
	Formulario
	SERIE: Registros y Matrículas de Contribuyentes SUBSERIE: Industria y Comercio. 

	TESORERIA


	Cancelación De Valorización
	
	
	· Oficio requiriendo el levantamiento de anotación y gravamen

· Certificado de Libertad y Tradición


	20 Minutos
	Decreto 1604 de 1966
	Recibo
	Documentos de Apoyo

	TESORERIA
	Impuesto Predial Unificado en Armenia, Quindío
	Recibo de Impuesto Predial
	
	Ser Propietario, poseedor o tenedor de un bien inmueble identificado con ficha catastral ante la oficina del Instituto Geográfico Agustín Codazzi.
	15 a 30 minutos
	Ley 128

Ley 14 de 1983

Ley 50

Ley 55

Ley 75

Decreto 1333

Ley 9

Ley 44

Acuerdo 017 de 2012

Decreto 102 de 2010
	Factura
	SERIE: Factura SUBSERIE: Predial Unificado
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