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	ENTIDAD: ALCALDÍA DE ARMENIA, QUINDIO
	CÓDIGO: M-DB-PGA-017

	
	NOMBRE DEL PROCESO: 13 GESTION ADMINISTRATIVA
	FECHA:  14/07/2016

	
	OBJETIVO DEL PROCESO: SUMINISTRAR DE FORMA OPORTUNA DE CONFORMIDAD CON LOS RECURSOS ASIGNADOS, LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS INCLUIDOS EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES  QUE GARANTICEN EL FUNCIONAMIENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL Y CENTROS ALTERNOS DE TRABAJO, PROVEER LOS SERVICIOS GENERALES REQUERIDOS Y  ADMINISTRAR LOS BIENES DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO.
	VERSIÓN: 003

	
	NOMBRE DEL DOCUMENTO: MATRIZ DE TRAMITES, PRODUCTOS Y SERVICIOS
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	ACTIVIDAD
	NOMBRE DEL:
	REQUISITOS
	TIEMPO ESTÁNDAR DE RESPUESTA
	DOCUMENTACIÓN APLICABLE
	REGISTRO
	SERIE O SUBSERIE (T.R.D.)

	
	TRAMITE
	PRODUCTO
	SERVICIO
	
	
	
	
	

	Administración de bienes
	Solicitud de bienes inmuebles en comodato
	N/A
	N/A
	1. El solicitante deberá tener una de las calidades establecidas en el artículo 38 de la Ley 9 de 1989.

2. La solicitud debe especificar el uso, ubicación del bien inmueble y Proyecto social y comunitario que se pretende desarrollar en el predio objeto de solicitud.
3. Se debe anexar copia del certificado de existencia y representación legal de la entidad solicitante.
4. Certificados de antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales vigentes, copia de la cedula de ciudadanía del representante legal de la entidad solicitante.
5. Identificación catastral, matricula inmobiliaria del bien inmueble y uso de suelo.
	De conformidad con la Ley 1437 de 2011
	Constitución Política da Colombia,
Código Civil Colombiano,
Ley 9 de 1989

Ley 1437 de 2011

Ley 80 de 1993
	Oficio de Respuesta

R-AM-PGG-001
Contrato de Comodato, Formato
R-DB-PGA-053 Análisis técnico solicitud de comodatos
	3.4-26-2

Contratos Estatales de comodato


	Elaborado por:

COMITÉ OPERATIVO 

CALIDAD-MECI
	Revisado por:     

ORIGINAL FIRMADO
Julián Ortega Sánchez
Líder Comité Operativo CALIDAD-MECI
	Aprobado por: 

ORIGINAL FIRMADO

Yulieth Herrera Zuluaga
Gerente de Proceso
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