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RESOLUCION NUMERD 0818 DE 2015

POR MEDIQ DE LA CUAL SE AJUSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNG DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES,

Lz Alcaldesa del Municipic de Armenia, Quindio, en uso de sus facultades
constitucionales legales v reglamentarias, en especial las confaridas por los articulas 315 de
@ Canstitucion Polilica, 91 de la Ley 138 de 1994 modificada por el aficulo 29 de la Ley
1851 de 2012, Decreto 2578 de 2012 y

CONSIDERANDO |

Que: la Conslilizian Polilica en su articulo 74 establece que todos ios cludadanos tienen | |
deracho 3 accadar a ins documenios poblcss, con BXCELCION de 08 cusos que astablezea g |
fEmy

Que la Ley 30 de 1989 ored el Avchive General de la Macién, establzciende entre sus
funciones @ ge promover la crganizacitn v fortalecimienta de los archivos. dal orchan
nacional deparamantal, intendencial comisarial, municipa! vy distrital para garantizar |a
eficacia oo la gestion del Eslada v ja conservacion de! patrimonio dosumental

Bl Ley S50 de 2000, en sg articuio 7 estabiece la Obligatoriedad de la conformacian de
s archives publicos. 127 Eslado estd obligade a la creacién, DrQanizacion, preservacian v
controe deios srobivos lenisnds et cuena ios principios de arocedencia v orden original, el | |
cicho vital de les docunranlos v s voapnatividad archivistioa®

Qe el Acuarido 47 do 1064 gnose articulo 15, modificado pof 2 articulo 4 del Acuerdo 12 de
1885, expedidos por lo duria Directiva dal Archivo Seneral de la Nacién, determina que en
todas las enldades publicas se debe crear el Comité de Archive mediante Aclo |

Administrative Mofivado,

Qe el articale 12 de la Lay 584 da 2006 2stablece a responsabilidad de fa Administracion
Pablica sefalandole dentro de sus responsabilidades e gestion de documentos y de in
scrninisiracion de sus archivos
Wue en cumeimiento a lo establecido an el Acuerde Na, 07 de 18384, mediante la Resolucion
Mo, DBEL de noviembre §7 e 2000, s¢ cred o Comité de Archivo para el Municipio de
Arnmenia, miodificads parialmente por las Resoluciones Mo, 1958 de julic 21 de 2006, 04985
de septiombre U de 2013, 0387 de abill 27 ds 2010, 457 de [unic 25 de 2044, Q036 de
ones 14 da 205

due meddanie becrens Noo 2878 de 2012, se establecis que las entidades territoriales
estableceran medine acte administrative, wn Corité Interno cla Archive cuya funcidn es |
asesorar a i allz direccion de fa eciidad en materia archivistica y de geslion docurnentai,, |
dedinir [az podilicas. ios vrogramas o raoaie v les planes relativos a la funcidn archivistica
nslducional, de conformvidan sen da Ley 554 de 2000 ¥ demas normas reglameaniarias.

e en razdn 4 b reviiples nedificacionss realizadas con ocasian a la conformacidn del
Comite Interng ae Archive del Meuricipio de Anmenia, se encuenira procedente efectuar
unificacion da cisposicionas oo uaidad de materia

Ceriie AdmanstilinG Wnicins SR, g prindingl Tal = 8y 747 7405 vl 5047305
Conas Eleairdnio: tenparnealsnidesa@anmeta gov.oo
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RESOLUGION WUMERO 0618 DE 2045

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJLSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVD PARA EL MUNICIPIO DE ARWERA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

En consideracidn a lo expuesto se,
RESUELVE

ARTICULD PRIMERC: Dejar vigentr @ Ccmitgé Interna de Archive v reglamentar los
arocedimiantos administrativaos por los cuales se oregird v como consecuancia dercgar las

-resoluciones No. 0525 de naviembre 07 de 2000, 1958 de julio 21 de 2005, 0968 de 2013

282 de 2010, 0036 de junio 25 de 2014,

ARTICULD SEGUNDO: Serdn funcion:ss <= Comité Inlerno de Archiva, las sigLiantes:

1. Asesorar a la alia direccion de la eini<iac an o aplicacién de la normatividad archivistica,

2, Aprobar la politica de gestion de docomantos e informacion de fa entidad.

3 Aprabar las tablas de rewencion documental v las tablas de valoracidn documental de la
entidad y enviarlas al Consejo Departarrerial o Distrtal de Archivos para su convalidacian vy
al Archivo General de la Macidn Jorge Faacios Preciado para su reqistro.

4. Respondear por el registro de las tebiss de retencidn documental o tablas de valoracion
documental en el Ragistro Unico de Senes Locumentales qua para el efecto crae al Archivo
General de la Macién.

h, Llevar a cabo estudios técnicas ierdheiias a modernizar la funcién archivistica de la
entidad, incluyenda las acciones encaminacas @ incorporar las tecnelogias de la informacion
en la gestién de decumentos electrdnicos de cos formidad con o establecido en el Cédigo de
Procedimiente Administrativo v de lo Cootencios o Administrativo.

G. Aprobar el programa de gastian de cotumerios lisicos ¥y elecirdnicos presentade por el
area de archivo da la respectiva Entidad

7. Aprobar el plan de aseguramiesnte coumental con miras a proteger los documentos
cantra diferentes riesgos,

8. Rovisar e interpretar la normatividad o-chivictica que expida @l Archive General de la
Macion Jorge Palacios Preciado v los Rchros Generales Terrtonales y adoptar las
decisiones gue permifan su implemencaior al miterior de la respectiva entidad, respetando

sigmpre los principios archivisticos.

4. Evaluar v dar concepio sobre la aplcocion ce las tecnologias de la infermacion en la
Entidad. teniende en cuenta su impactc sobre 'a funcion archivisbica interna v la gestian
wl 1

documental,

-

Y0, Aprahar el programa de gestien docurnesial ¢ o la enlidad,

Cenire. Adrmunstrative Municlpal CAR Hizc ori-2ipal Tel - {R] 747 71 00 Ext $04 505
Carree Elettrinica: desnacoai desadarmaningov. oo
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Respicho Alcaldesa

RESOLYUCION NUMERO 0618 DE 2015

POR MEDIO DE L& CUAL SE AJUSTA ¥ REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE '
ARCHIVO PARA EL MUNICIFIO DE ARMENIA ¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

11. Aprobar las lormas, formatoes ¥ fermularies fisicos v electrénicos gue requiera la entidad
para gl desarmolln de sus funcicnes y progesos

120 Acompanar ia implementacign del Galiermoe en Linea de la enlidad en lo referentz al |
mpacto de esle sobre la gesticn decurmental v de informacian.

13, Presentar a las nslancas asesoras vy coordinadoras del Sislema Macional da Archivos,
propuesias relacienadas con el mejoramiento de la funcian archivistica. '

14 Apoyar el diseio de log procesos de la entidac y proponer ajustes que facilitan la gestidn
cle documantos e infonmmacidn, tanta en fanmalo fisico como alectromnes.

1O, Aprobar la anplemeniacidn de normas técnicas nasionales e intermacionales que
contribiyan & mejarar 'a gestion dacumenial de la entidad. '

16, Consignar sues decisiones s Actas que deberan servir de respaido de las deliberacionss
y determinasiones iomadas,

P7. Hlacsr seguimiento a la mpiamentacion de las ablas de retencion documental v tablas
de valoracion decurmenial, asi come al Modelo Integrado de Planeacion v Gestion, en los
aspectas relativas a fa gesion dooumental,

18 Aprobar el resulado del proceso e vadorasign de los documantos de archivo, a partir de | |
agrupacionezs documeniales en senes ¥y suli-aeries, sean estos fisicos o alectrdnicos y de
aprabar 1as tahlas de ralencibn documental o las tablas de valoracion documental,

i La alta direccion podra asignar funciones adicionales, siempre que estas se relacionen
con el desarrolio de la normatividad colombiana en malena de archivos vy - gestian
doecumental.

Paragrafe. Las enfidades poblicas deberan cefirse a los lineamientos v politicas del
Minislerio de Tecnologias de la Informpcion v las Comunicaciones en 1o concerniente con al
usd de tecnologiss, gobiermno en lings, la micativa cere papel, y demas aspeclos de
compatancia de este Minisiaenia.

ARTICULG TERCERG Bl Comité do Archive estard integrado por las siguientes personas;

- &1 Director det Qegaramenta Adimmistralive de Fortalecimento Institucional o guien hagas
sUs vecas, quien la presidira

Ei Direclor ded Deparaments Adicunistrativo Juridica.
- El Director del ODepartarentc Adiministrative de Planeacidén Municipal.
- Bl Becratiano de s Teonaiooia v az Telecomuenicaciones "TIC™

El Drraclor del Dgpartameanio Admisistialve de Bienes y Surninistio.

Lty Adminisirativo Munizipal CAR, Giso principal Tel - 6] 741 7 00 ExL. 504 808
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RESOLUCION MOMERD 0618 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUST A ¥ REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARNIENIA W SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

- E! Técnico operative responsable de s ack vz racion del archivo central del Municipio de
Armenia o quien haga sus veces, guien aciusa como secretario 18cnice del misma,

- El adminisirador del Sistema Integradao 12 Diaston de Calidad que designe el represaentante
legal de la entidad,

- El Directer de Control Interno, quien tendrd oz nero no volo, o quien haga sus veces,

PARAGRAFC: Podran asistir come hrrtados, con vor pero sin volo, funcionarios o
patliculares que puedan hacer apores &n |03 asuntos fratados en el Camité {funcionario de

otras dependancias de la entidad, espacialistzs, nistoriadores o usuarios exiernos entri
atros).

ARTICULO CUARTO: Sesiones del Conith

El Comité se reunira ordinariamente oo comvacatoria del Presidente del mismo, cualro
veces al afio, y de manera extragrdinaris cuande se requiera & solicilud de cualguiera de sus
miembros. Lo acontecido en sus roenicras se consignara er actas numeradas que
suscribiran conjuntamente el Presidentz v & Secretario del Comité.

La convocaloria fa hard el Presidends (2l Somité al menos con tres (3) dias habiles de
anticipacion, en la cual se indicara =i <dis, fzcha, hora v lugar de la reunidon. Para las
convocatorias se ulilizara de preferenc s ¢ Dorreo institucional

PARAGRAFC 1: Con la convocataria o ceheed semilir a cada integrante del Comité el orden
del dia y los documentos nacesarios saoio ¢ aeunto a tratar,

PARAGRAFD 2: Cuando sea necesaro susparder una sasidn, la miama debera reanudarse
maxima deniro de los 18 dias habilee Liguiantes, la nueva fecha, bora y lugar, s&ra
nformada por &l secretaria técnico, cioba eomunicacion pueade realizarse por medio de
correo electronico,

ARTICULD QUINTD: Inasistencia de fos roagrontes:

Cuandc alguno de los integranies fituiares dei Comité no pudiere asistir 2 la sesidn debera
comunicarlo por escrito enviar en su represenlacidn atra funcianario de la respectiva oficina,
con capacidad para adepiar decisionos cnvisado previamente a la Secretaria Técnica del
Comité la correspeondiente juslificacitr v o deuments en que conste la representacidn por
lo menos un (1) dia habil antes de la respaotive sesidn. En caso de tratarse de fuerza mayor
o case forluito, la justificacion deberd =voarse a la secretaria técnica dentro de los (3) res
dias siguientes a la correspondienta oy

Paragrafo: en la correspondiente acla ool Comité se dejara constancia de los asistentes.
tanto infegrantes come invitados y en caso oo inasislencia asi lo sefalara, indicando si se
oresentt an forma oportuna 1a justicao ooy delegacion. El incumplimiento de las sesiones
sin la debida justificacion puede llegar = const uir falta disciphnaria

ARTICULD SEXTO: Desarrollo de laz Sesiane s

Cenirn Anminisirative Municipai - ARy pie. principsl Tel = (8] 741 71 10 Ext BD4 805
Corren Elaotrdnic: deapac oalcaldesai@armena gov.co
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RESOLUCHIN NUMERD 0616 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA ¥ REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIFIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOGSICIONES.

=l Presidentie del Comité mslaiad cads sesion, acto seguido & seoretano informara al
presidente sobre la extensién de  ses invitaciones ylo citaciones a la sesion, las
justificacionas preseniadas por inasisiencia y las delegaciones, verificara el guorum y dara
feciura al orden de! dia propuesio, el cual serd sometido & consideracion y aprobacion del
Comilé,

ARTICULD SEPTIMO, Quorum para deliberar-

=l gquorum para sesionar 3@ conformara con la asistencia de la mitagd mas ung de sus
integrantes, y para decioll @ requerra de la mayoria de los votos de las integrantes del
Gomité que asistan. BEn caso de empale, este se sometera nuevamente a volacion en fa
siguienie sesitn, donde la asisloncia de los tilulares o delegados sera chligataria,

PARAGRARD ios integrantes del GComile que se aparten de lag decisiones deberan
erpresar las razones gue motivan se decision dejando constancia en la respecliva acta.

ARTICULS OCTAVO: Son debares de los integrantes del Comité:

Azislic o 108 SESIONES OUS SG COoNYoouEn y cumplir con las coempromisos que alli se
estabiencan,

- Documentarse sobre log alferenies temas de gestion documental de la Secretarfa.

- Eenarar propuesias pata b o meora continua de los aspecios relacionados gon @l
manes y contral de documenios.

Mrasentar de manera oportunidad justificacion por su no asistencia a las sesiones del
Comite

Los demas que se dernven de su paricpacian en el Comila.

ARTICULD NOVEND: Son funciones de! Prestepte del Comité {Director del Departamanlo
Adminestrative o quien haga sus veces).

Convocar y presidio las rsuniones grdinarnas vy exlraardinarias del Comite Inlerno de
Aechivo. '

- Actuar como representante del Comité ante las diferentes instancias
Orientar al trabaio de los demas miamibros del Comité.
Clectuar las acluaciones correspondienies para dar cumpliniento a las decisiones o
recomendacionas lomadas en esle Cormila.

ARTICULD GECIMO: Son funciones del Secretaric del Comité {El Técnico operalive
responsable de la admisliacion de archivg centbral);

- [Elaberar tas conyvocatonas a las sesiones dal Comité, levar el registro de asistencia y
verificar el quorsm

________ E—
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RESOLUGCICM HUIMERD 0818 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUST/ Y ' EGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE 2RIMEN A Y SE DICTAN CTRAS DISPOSICIONES.

Presentar, y dar lectura del orden el din y def acta de |a reunién del dia anlerior.

hoaa

Elabarar las aclas que s derive

Las cemas que le sean asigna:s

ARTICULS DECIMD PRIMERO: La

publicacién vy deroga todas las disp

Fesolucionas Mo, 1958 de julio 21 de
27 de 2010, 457 de junio 25 de 2014, |

Dado en Armeania Quindio, a los quing:

Elabzrar y tramitar los documen: -

node las ceuniones, refrendartas y archivarias,

nocle sa requigran para la gestidn del Comité

o

v

Trazan a su responsabilidad comeo Secretario. !

prosente Resolucion rige a partir de la fecha de su
sanes gue e sean confrarias, en especal las
20000, DHES de sepltiembre O6 de 2013, 0382 de abril
LEG de snero 14 de 2015,

N

{701 dins del mes de mavyo de dos mil quines (2014)
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