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Despacho Alcaldesa

RESOLUCION NUMERO 0818 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

La ﬁlﬂ_ldasa del Municipic de Armenia, Quindio, en usc de sus facultades
constitucionales, legales y reglamentarias, en especial las conferidas por los articulos 315 de

la Constitucion Politica, 81 de la Ley 136 de 1994 modificada por el articulo 29 de Ia Ley
1551 de 2012; Decreto 2578 de 2012 vy

CONSIDERANDO

Que: [a Constilucion Politica en su arficulo 74 establece que todos los ciudadanos tienen

derecl1:;1 a acceder a ‘os documentos publicos, con excepcion de los casos que establezea la
IE‘}-'.

Que la Ley B0 de 1989 cred el Archive General de la Nacién, estableciendo entre sus
fun;mrma la de promuover la crganizacion y fortalecimiento de los archives del arden
naconal, departamenrtal, intendencial. comisarial, municipal y distrital para garantizar la
eficacia de la gestion del Estado v ia conservacion de! patrimoenio documental

Citre la Ley 554 de 2000, en su articulo 11 establece la Obligatoriedad de la conformacion de
los archives plblicos: "El Estado estd obligado a la creacién. organizacién, preservacion y
contro: de los archives, tenience en cuenta ios principios de pracedencia y orden original, el
ciclo vital de ios documantos y ks normatividad archivistica®,

Que el Acuerdo 07 de 1894 en su articulo 19, modificado por el articule 4 del Acuerdo 12 de
1895, expedidos por la Junta Directiva cel Archivo General de la MNacion, determina que en
todas las entidades publicas se debe crear el Comité de Archive mediante Acto
Administrative Mativado.

Que el articulo 12 de la Ley 594 da 2000, sstablece la responsabilidad de la Administracion
Pdblica sefalandole denlro de sus responsabilidades la gestién de documentos y de la
administracion de sus archivos

Que en cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No. 07 de 1984, medianie la Resolucian
No. 0525 de noviembre 07 de 2000, se cred el Comité de Archivo para el Municipio de
Armenia, modificado parcialmeante por laz Resoluciones No. 1958 de julio 21 de 2005, 0988
de septiembre (5 de 2013, 0382 de abril 27 de 2010, 457 de junio 25 de 2014 0036 de
aners 14 da 2015

Que mediante Decreto No. 2578 de 2012, se estabiecié que las enlidades territonales
estableceran mediante acto administrative, un Comite Inteme de Archive cuya funcidn es

asesorar a la alta direccion de la enlidad en materia archivistica y de gestién documental;.

definir las politicas, ios programas d= trabajo v los planes relativos a la funcion archivistica
institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias.

Oue en razon a las mditiples modificaciones realizadas con ocasion a la conformacion ael
Comité Interno de Archivo del Municipio de Armenia, se encuentra pracedente efectuar
unificacién de disposiciones por vridad de materia

Carlin Admierave Municpa CAM, piso principal T2l— (8) 741 71 00 £xt. 804 -B05
Corras Electréricn. desaachoalcaidesa@armania.gov.co
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RESOLUCION NUMERC 0618 DE 2015

FOR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

En consideracion a lo egxpuesto se, |
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Dejar vigente el Comité Interno de Archive ¥ reglamentar los |
procedimizntos administrativas por los cuales se regira ¥ COMO consecuencia derogar las
resolucicnes No. 0525 de noviembre 07 de 2000, 1958 de julio 21 de 2005. 0088 de 2013,
382 de 2010, D036 de junio 25 de 2014

ARTICULO SEGUNDO: Seran funciones del Comité Interno de Archivo, las siguientes:

1. Asesorar a la alta direccion de I3 entidad en la aplicacion de la normatividad archivistica. |

2. Aprobar |a polltica de gestion de documentos e informacion de la entidad. | |

3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracian documental de la
entidad y enviarlas a Censejo Departamental o Distrital de Archivos para su convalidacion ¥ |
al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado para su registro

4. Responder por al registro de las tablas de retencian documental o tablas de valoracien
documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el efecto cree el Archive |
General de la Nacian,

en la gestion de documentos electrénicos da cenformidad con lo establecido en g Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Ad ministrativo,

8. Aprobar el Pregrama de gestion de documentos fisicos y electrénicos presentado por el
area de archiva de |a respeactiva Entidad, !

8. R?visar S interpra-_tar la normatividad archivistics que expida el Archivo General de la |
Namc?n Jorge Palacios Preciads ¥ los Archivos Generales Territoriales y adaptar las |
decisiones gue permitan SU implementacién al interior de la respectiva entidad, respatando

10. Aprobar el programa de gestién documental de la entidad,

Centro Administrativg Municipal CAM. piso principal Tar- {6} 741 71 00 Ex1. 804 -85
Correo Electrénico: despa-::n-::a!caldesa@armenia_gm‘ co
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RESOLUCION NUMERO 0618 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

11. Aprobar las formas, formatos y formulanios fisicos y electrénicos que requiera la entidad
para el desarrollo de sus funciones y proceseos.

_‘I 2. Acompanar la implementacién del Gobiernc en Linea de la entidad en lo referente al
impacto de este sobre la gestidn documental y de informacian.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras dei Sistema Nacional de Archivos. |
propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcidn archivistica. '

14, Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes gue faciliten la gestian
de documentos e informacian, tanto en formato fisico como electrénico.

15. Aprobar la implementacion de normas techicas nacionales e internacionales que
contribuyan a majorar la gestion documental de la entidad,

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de |las deliberacionss
v determinaciones tomadas.

|

I

| 17. Hacer seguimiente & la impiementacion de las tablas de retencion documental y tablas
de valoracion documental, asi como al Medelo Integrado de Planeacion y Gestién, en los

‘ aspectos relativos a la gestion documental

|

18. Aprobar el resultado del proceso de valoracion de los documentes de archivo. a partir de
| agrupaciones documentales en series y sub-series, sean estos fisicos o electrénicos vy de
aprobar las tablas de retencion documental © las tablas de valoracion documental.

| 18, La alta direccion podra asignar funciones adicionales, siempre gue estas se relacionen

con el desarrollo de la normatividad colombiana en matena de archivos y gestion
documental,

| Paragrafo. Las entidades plblicas deberdn cefiirse a los lineamientos y politicas del
| Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones en lo concerriente con el
uso de tecnologias, gobierno en linea, la iniciativa cero papel, y demas aspectos de ‘
competencia de este Ministerio.
ARTICULO TERCERO: El Comité de Archivo estara integrado por las siguientes personas:

- El Director del Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional o quien hagas
| sus veces, quien lo presidira. ‘

- El Director del Departaments Adminigtrativo Juridico.
- El Director del Departamento Adininisirativo de Planeacion Municipal.
| - El Secretario de la Tecnologia v ias Telecomunicaciones "TIC". |

- El Director del Departamento Administrativo de Bienes y Suministro.

Cenlro Admimstialive Munic pal CAM, piso principal Tel — (8] 741 71 00 Ext. 804 -808
Carreo Elsctrinico: Jesaachoalcaldesa@armenia.guy oo
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Despacho Alcaldesa

RESOLUCION NUMERO 0618 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

- El Téecnico operative responsable de la administracion del archivo central del Municipio de
Armenia o quien haga sus veces, guien actuara coma secretario técnico del mismo.

- El administrador del Sistema Integrado de Gestion de Calidad que designe el representante
legal de la entidad.

- El Director de Control Interno, guien tendra voz pero no volo, o quien haga sus vedes.

PARBAGRAFO: Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o
pariiculares gue puedan hacer apores en los asuntos tratados en el Comité (funcionario de
otras dependencias de la entidad, especialistas, historiadores o usuarios externos entre
ofras).

ARTICULD CUARTO: Sesiones del Comité:

El Comité se reunira ordinariamente por convocatoria del Presidente del mismo, cualra
veres al afo, y de manera extraordinaria cuando se requiera a solicitud de cualguiera de sus
miembros. Lo acontecido en sus reuniones se cansignara en actas numeradas gue
suscribiran conjuntamente el Presidente y el Secretario del Comité.

La convocatoria la hara el Presidente del Comité al menos con res (3) dias habiles de
anticipacién, en la cual se indicara el dia, fecha, hora y lugar de la reunion. Para las
convocatorias se utilizara de preferencia el Correo instituzional.

PARAGRAFO 1: Con la conveocatoria se debera remitir a cada integranie del Comité el orden
del dia y los documentos necesarios segin el asunto a tratar,

PARAGRAFO 2: Cuando sea necesario suspender una sesion, la misma debera reanudarse
maximo dentro de los 15 dias habiles siguientes, la nueva fecha, hora y lugar, sera

infarmada por el secretaria {écnico, dicha comunicacion puade realizarse por medio de
correo electrdnico.

ARTICULO QUINTO: Inasistencia de los integrantes:

Cuando alguno de los integrantes titulares del Comité no pudiere asistir a la sesidn debera
comunicarla por escrito enviar en su representacion ofro funcionario de |a respecliva oficina,
con capacidad para adoptar decisiones, enviando previamente a la Secretaria Técnica del
Comité la correspondiente justificacion y el documento en que consle la representacién por
lo mienos un (1) dia habil antes de la respectiva sesién. En caso de tratarse de fuerza mayor
o caso fortuito, la justificacion debera enviarse a la secretaria técnica dentro de los (3] tres
dias siguientes a la correspondiente sesion.

Paragrafo: en la correspondiente acta del Comiteé se dejara constancia de los asistentes,
tanto integrantes como invitados y en caso de inasisiencia asi lo senalara, indicando si s
prasentd en forma oportuna |a justificacion y delegacion. El incumplimiento de |as sesiones
sin la debida justificacion puede llegar a constituir falta disciplinaria.

ARTICULDO SEXTO: Desarrolle de las Sesiones:

Ceritro Admimstrativo Municipal GAM. piso principal Te1— 16} 741 71 00 Ext. 804 -805
Caorreo Electrdnics: despachoalcaldesadilsrmenia gov.co
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RESOLUCION NUMERO 0618 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

El P_resfderrte del Comite instalard cada sesién, acto seguide el secretario informara al
Frresldente sobre la extension de sus invitaciones ylo citaciones a la sesion, |las
Justificaciones presentadas por inasistencia y las delegaciones, verificara el quérum y dara

lectura al orden del dia propuesto, el cual sera sometido a consideracion y aprobacian del
Coamité.

ARTICULO SEPTIMO: Quorum para deliberar;

El quorum para sesionar se conformara con la asistencia de la mitad mas uno de sus
integrantes, y para decidir se requerird de la mayoria de los votos de los integrantes del
Comité que asistan. En caso de empate, éste se sometera nuevamente a votacion en la
siguiente sesion, donde la asistencia de los titulares o delegados sera obligatoria.

PARAGRAFO: Los integrantes del Comité gque se aparten de las decisiones deberan
| expresar las razones gue motivan su decision dejando constancia en la respectiva acta,

ARTICULO QCTAVO: Son deberes de los integrantes del Comité:

| - Asistir a las sesiones que se convoquen y cumplir con los compromisos que alli se
establezcan.

- Documentarse sobre los diferentes temas de gestién documental de la Secrataria

- Generar propuesias para la mejora continua de los aspectos relacionados con el
manejo y control de documentes.

| - Presentar de manera oportunidad justificacién por su no asistencia a las sesiones del
Comite,

Los demas que se deriven de su participacion en el Comite.

ARTICULD NOVENO: Son funciones del Presiente del Comite (Director del Cepartamenta
| Administrativo o quien haga sus veces)

—

‘ - Convocar y presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité Interng de
' Archive, '
Actuar como representante del Comite ante las diferenies instancias.
- Onentar el trabaio de los demas miembros del Comité,
Efectuar las actuarciones correspondientes para dar cumplimiento a las decisiones a
recomendaciones tomadas en este Comité.

ARTICULO DECIMO: Son funciones del Secretano del Comité (El Técnico operativo
| responsable de la administracion de archivo central);

- Elaborar las convocatonas a las sesiones del Comité. llevar el registro de asistencia y
verificar el guérum.

Cenlre Administrativo Municipal LAM piso principal Tel—(5) 741 71 00 £xt B04 805
Carres Electrdnico desgachoalcaldesal@armenia gov oo
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RESOLUCION NUMERQ 0618 DE 2015

POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA Y REGLAMENTA EL COMITE INTERNO DE |
ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE ARMENIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

Presentar, y dar lectura del orden del dia y del acta de la reunidn del dia anterior,

Elaborar las actas que se deriven de las reuniones, refrendarlas y archivarlas.

Elabaorar y tramitar los documentos gue se reguieran para la gestion del Comité.

Las demas que le sean asignadas en razén a su responsabilidad como Secretario.
ARTICULO DECIMC PRIMERQ: La presente Resclucion rige a partir de la fecha de su
publicacién y dercga todas las disposiciones que le sean contrarias, en especial las

Resoluciones No. 1958 de julio 21 de 2005, 0968 de septiembre 05 de 2013, 0332 de abril
27 de 2010, 457 de junio 25 de 2014, 0036 de enero 14 de 2015.

Dado en Armenia Quindio, a los quince (15) dias del mes de mayo de dos mil quinee (2015)

PUBLIQESE Y CUMPLASE

|
LU VALENCIA NCO .

Alcaldesa

Proyectd ¥ Elabocd. Lina M. P {3[.! 3
Hpvisg: Lina M. G.%

Directora Fortalecifionta Insttuclonal  (E)
Hevizd' Depariaments Administraliva .Jun'n:}k:n.E{

Centro Administrative Municipal CAM, olso principal Tel - (G) 741 71 00 Ext, 804 -B05
Lorren Electronice: despachoaicaldesa@armenia.gov.co
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RESOLUCION NUMERO 0647 DE 2015

POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION No. 0312 DE 2013 MEDIANTE
LA CUAL SE ASIGNARON FUNCIONES AL SECRETARIO DE GORIERNO Y
CONVIVENCIA

La Alcaldesa del Municipio de Armenia, Quindio, en usc de sus facultades
constitucionales, legales vy reglamentarias, en especial las conferidas por los articulos 315 de
la Constitucion Politica, articulo 91 literal d numeral 1 de la Ley 136 de 1994 modificada por
el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012 y

CONSIDERANDO

Que conforme el articulo 315, numeral 3 de la Constitucion Politica de Colombia y el literal d)
numeral 1 articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de
2012, corresponde al Alcalde dirigir la accion administrativa del Municipio y asegurar el
cumphimeento de funciones y prestacion de los servicios a su cargo.

_| Que la Ley 1480 de 2011, en su articulo 62, establece: |

| FACULTADES DE LOS ALCALDES: Los alcaides ejercerdn en sus respectivas
| jurisdicciones las mismas facultades administrafivas de control y vigilancia que la
Superintendencia de Industia y Comercio,

I En el ambito de su ferrtono fos alcaldes ejerceran también facultades en materia de
meafrologia legal’, .

Para ello podran imponer multas hasta de cien (100) salarios minimos mensuales legales |
vigentes, a favor del Tesoro Nacional, previo prosedimianto establecido en el Codigo
Contencioso Administralive. Cuando el alcalde considere procedente imponer una medida
distinta, 0 una multa superior a cien (100) salarios minimos mensuales legalas vigenfes,
rermitird lo actuado a la Supenintendencia de Industria y Comereio para gue decida,

Contra la decision de los alcaldes procede el recurso de apedacion que sera resuello por la
Supenntendencia de Industrna y Comercio,

| Es obligacion de los alcaldes informar al Ministerio Poblico la iniciacidn de fa raspectiva
acluacion”.

Que confarme a lo establecide en el articule 209 de la Canslitucian Folitica, la funcitn
administrativa esta al servicio de Ins Infereses generales v se desarrolla con fundamenio en |
Ins principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y |
publicidad mediante desconcentracion, |a delegacion v la desconcentracion de funcianes

due el articulo 92 literal b de la Ley 138 de 1994, modificado por la Ley 1551 de 2012
articulo 20, faculia al Alcalde para delegar en los secretarios de despacho, jefes de los
departamentos administrativos las diferentes funciones a su cargo, excepto aguellas
respecto de las cuales exista expresa prohibicion legal

I - d | - - LT i "
Fafa dingida a garantizar la coreceidn y equidad en las relaciones comarciales ¥ a asequrar @ salud de los mvambros e
Iz sociedad 25i como a8 prefecaidr del media ambienis

r o - o .I ——
Cantro Administrativo Municipal CAM, pisc princioal Tel — (6] 747 71 00 Exl 804 505
Corren Electrénico. despachoalcaldesafiarmeania gov oo
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RESOLUCION NUMERQ 0647 DE 2015

POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION Mo, 0312 DE 2013 MEDIANTE
LA CUAL SE ASIGNARON FUNCIONES AL SECRETARIO DE GOBIERNO Y
CONVIVENCIA

Lue con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las funciones asignadas a la entidad
2n materia de proteccion al consumidor, se expidid la Resolucion No. 0312 de 2013, por
madio del cual se asignaron al Secretario de Gobierno Y Convivencia, Cédigo 020 Gradao 05
LN funciones especificas en esta materia, por ser de aquellas sobre las cuales no existia
prohibicicn legal

Que mediante oficic No. SG-PGO-5JC-0471 de mayo 04 de 2015, el doctor Héctor Alberto
Marin Rios, en su calidad de Secretaric de Gobierno v Convivencia, solicitd modificar |a
Resclucion No. 0312 de 2013, 2n su articulo primero numeral 3, toda ver que, se limitaban
las facultades otorgadas para adelantar los procesos de prateccion al consumidor, |

Lue en el ya referenciado oficio se solisité asignar las siguientes funciones:
¥ 4

Adelantar y llevar hasta su culminacién todas y cada una de las etapas del
Procedimiento Administrative Sancionatorio hasta la etapa de traslado para alegar de
conclusion, en aguellas investigaciones adelamtada por incumplimiento de  las
disposiciones establecidas en |a ley 1480 de 2011 (Estatuto del Consumidor), esto es:

a. Todas las necesarias para llevar a cabo la indagacion preliminar

b Fxpedir e aclo administrativo por medio del cual se inicia investigacicn
admunistrativa mediante la formulacion de Cargos

¢. Expedir acto administrative por medio del cual se da apertura al perioda prohatorio
¥ s& decretan pruebas.

d. Expedir acto administrative por medio la cual se cierra el periodo prabatario v se
core traslado para alegar de conclusian. .

e. Expedir las comunicaciones, notificaciones v oficios necesarios en el franscurso de |
las etapas procesales enunciadas.

Que en consideracion a lo expuesto, |a Alcaldesa del Municipio de Armenia,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Madificar el articulo primero (1) numeral tercero {3) de la resolucidn
0312 de marzo 05 de 2013, por medio del cual se asignan funciones al Secretario de
Gobierno del Municipio de Armenia,

ARTICULD SEGUNDO: El articula primero, numeral tercero de la Resolucion 0212 de marzo
05 de 2013, por medio del cual se asignan funciones al Secretario de Gobierno del Municipio
de Armenia, quedara asi:

Adelantar y llevar hasta su culminacion todas y ¢ada una de las etapas del Procedimiento
Administrative Sancionatorio, hasta la etapa de traslade para alegar de conclusion, en |
aguellas nvestigaciones adelantada por incumplimienta de las disposiciones establecidas en
la fey 1480 de 2011 (Estatuto del Consumidor), 1al como se enuncia a continuacian:

Centro Administratvo Municipal CAM, piso principal Tel - {B) 741 71 OC Ext. 804 -805
Corrao Electronicn: despachoalcaldesa@armenia.gov.co
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RESOLUCION NUMERO 0647 DE 2015

POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION No. 0312 DE 2013 MEDIANTE
LA CUAL SE ASIGNARON FUNCIONES AL SECRETARIO DE GOBIERNO Y
CONVIVENCIA

a. Todas las necesanas para llevar a cabo la indagacion preliminar

b, Expedir el acto administrative por medio del cual se inicia investigacitn
administrativa mediante |1a formulacion de Cargos

| ¢. Expedir acto administrativo por medio del cual se da apertura al periodo probatorio
y se dacretan pruebas,

d. Expedir acto administrativo por medic la cual se cigmra el perioda probatorio v se
corre traslado para alegar de conclusian,

& Expedir las comunicaciones, notificaciones y oficios necesarios en el transcurso de
las etapas procesales enunciadas.

ARTICULO TERCERQ: En lo demas el contenido de la Resolucion No (0312 de marzo 05 de
| 2013, no sufrira modificacidn alguna,

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su publicacion vy
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Armenia Quindio, alos 02 di I mes de junio de 2015,

QUESE! ¥ CUMPLASE

p L:;\:/E &E!/EF/LL%EI{;\FJHCD

| Proyacld y Elskend: Lina 8, P
| Revisd Lur Amgaim Jiménez W
Direclora Fortalecimients Insttudonal
Revizd: Deparsmanto Adminstatg Jurn-L:lr_c*_u,u.l

L
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