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DECRETO NUMERO. A2 17 be2ons

POR MEDIO DEL CUAL SE CREA "EL COMITE DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DEL
MUNICIPIO DE ARMENIA" Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
BAJAS DE BIENES MUEBLES.

La Alcaldesa del Municipio de Armenia, en ejercicio de sus atribuciones constifucionales Y
legales, otorgadas por los articulos 315 de la Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de
1993, Decreto Reglamentario 1510 de 2013 y demas disposiciones concordantes y

CONSIDERANDO

Que el Municipio de Armenia debe establecer normas generales para la administracion y
baja de los bienes muebles de la entidad y su correspondiente registro en la contabilidad,
producto de la depuracién de sus inventarios de bodegas, activos fijos, tales como: Bienes
muenles y enseres, equipos de computo y comunicaciones, maquinarias y equipos, bienes
consumibles, vehiculos y ofros bienes, previa verificacion de los inventarios fisicos
carrespondientes

| Que mediante del Decreto 088 del 12 de Septiembre de 2014 se unifica y actualiza la
estructura de la Administracion Central del Municipio de Armenia, dictande normas
| generales sobre su organizacion y funcionamiento.

Que los numerales 1, 3, 4, 9, 12 y 13 del articulo No. 33 del mismo decreto determinan los
objetivos y funciones del Departamento administrativo de Bienes y Suministros, con respecto
a la administracion de los recursos fisicos y almacen.

Que a través de la Resolucion No. 408 de 2009 se cred el Comite Evaluador de Bienes
Muebles @ Inmuebles de la Alcaldia de Armenia cuyas funciones comprenden en estudiar la
necesidad y conveniencia de dar de baja los bienes muebles que se encuéntren en mal
estado, desuso, inservibles, etc., asi como de establecer mecanismos de evaluacion para la
baja de bienes y efectuar recomendaciones a los diferentes Departamentos administrativos,
Secretarias de Despacho y demas dependencias de la administracion central para realizar
este proceso.

Que es necesario ajustar la normativa interna en materia de bajas tanto a las nuevas
disposiciones sobre enajenacion de bienes del Estado, asi como precisar y aclarar aspectos
relacionados con los procedimientos para dar de baja los bienes de |a Entidad.

Que el Decreto Reglamentario 1510 de 2013 regula la enajenacion de bienes muebles del
Estado por las entidades publicas sometidas al Estatuto General de Contratacion de la
Admiristracion Pdblica.

Que el Municipio de Armenia en su calidad de entidad piblica debe propender por el manejo
eficiente de sus recursos fisicos, de modo que no se produzcan sobrecostos ni sobrecargas
administrativas, para lo cual es necesario establecer los tramites internos necesarios gue
permitan descargar periodicamente de los Inventarios los elementos que cumplan los
requisitos establecidos en la presente resolucion.
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! Que los bienes que podran ser dados de baja son aquellos que por su desgaste, deterioro u

obsolescencia. no son de utilidad para el funcionamiento de la Administracion Municipal, ©
su mantenimiento resulta muy oneroso o anti economico para la misma, 0 $on bienes que
aun cuando se encuentran en buenas condiciones, no se requieren para el cumplimiento de
sus funciones.

En mérito de lo expuesto, la Alcaldesa de Armenia,
DECRETA

CAPITULO L.
DEFINICIONES.

ARTICULO PRIMERO: DEFINICION DE BAJA. Es el retiro definitivo de los bienes muebles
en el inventario y estados financieros de la Entidad que por su desgaste, deterioro u
| obsolescencia no sean susceptibles de reparacion o adaptacion; que requieran un
mantenimiento que resulte antieconomico; que no sean utiles o adecuados para el servicio al
cual hayan sido destinados, o cuando los bienes hayan sido objeto de pérdida, hurto o danos
por siniestras, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar

ARTICULO SEGUNDO: BIENES SERVIBLES NO UTILIZABLES. Son aquellos bienes que

se encuentran en condiciones de seguir prestando un servicio pero que la entidad no los

requiere para el normal desarrollo de sus actividades, o que han perdido ulilidad para la

misma, o aquellos que estando en servicio activo han desaparecido y se haya efectuado su

pago o reposicion o se haya exonerado al funcionario que los tenia bajo su responsabilidad,
mediante el procedimiento pertinente,

Las razones por las cuales un bien se convierte en no (til para la entidad, se origina en una
o varias de las siguientes circunstancias:

a) Bicnes tipificados como no utiles estando en condiciones de prestar un servicio:
on aquellos bienes que aun estando en buenas condiciones fisicas y teenicas no son
requeridos por la entidad para su funcionamiento

b) No utiles por obsolescencia: Son aquellos elementos que, aungue se encuentran en
buen estado fisico, mecanice y técnico, han quedado en desuso debido a os adelantos
cientificos y tecnolégicos, ademas, sus especificaciones tecnicas son insuficientes para
el volumen, velocidad y complejidad que la labor exige.

¢) No (tiles por cambio o renovacion de equipos: Son aguellos elemenltos, repuestos,
accesorios y materiales gque no son compatibles con las nuevas marcas o modelos
adquiridos, asl se encuentren en buen estado

ARTi(:UL.D TERCERO: BIENES INSERVIBLES. Son aquellos bienes que no pueden ser
reparados, | reconstruidos o mejorados tecnolégicamente debido a su mal estado fisico o
mecanico 0 que esa inversién resultaria ineficiente y antieconomica para la entidad.

Las razones por las cuales un bien se convierte en inservible, se originan en una o varias de
las siguientes circunstancias:

W Gentro Administrativo Municipal GAM, pisa 3 Tel— (6) 741 71 00 Ext. 804
Correo Electrénico: despacho@armenia.gov.co
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a) Inservibles por dano total o parcial: En este grupo se consideran aquellos elementos
que ante su dafio o destruccion parcial o total su reparacion o reconstruccion resulta en
exiremo onerosa para la entidad

b) Inservibles por deterioro historico: Son aquellos bienes que ya han cumplide su ciclo
de vida (til, y debido a su desgaste, deterioro y mal estado fisico originado por U USO, No
le sirven a la entidad.

¢) Inservibles por salubridad: Son aquellos bienes que deben destruirse por motivos de
vencimiento o riesgo de contaminacion. El mal estado en que se encuentran no los hace
aptos para el uso o consumo y atentan contra la salud de personas o animales, y contra
la conservacion del ambiente.

~ CAPITULOII
DEL COMITE DE BAJAS DE BIENES MUEBLES

ARTICULO CUARTO: El actual Comite Evaluador d_e Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio de Armenia adoptara el nombre de COMITE DE BAJAS DE BIENES MUEELES
DEL MUNICIPIO DE ARMENIA.

ARTICULO QUINTO: El Comité de Bajas de bienes muebles del Municipio de Armenia
estara conformado por.

| Director del Departamento Administrativo de Bienes y Suministros quien Presidira el
Comité de Bajas

Almacenista General quien sera el Secretario del Comite

Director del Departamento Administrativo de Hacienda

Director del Departamento Administrativo Juridico

Secretario de las TIC's.

Representante del Alcalde.

Lider de Servicios Generales.

Coordinador de Contabilidad

Director del Departamento Administrativo de Control Interno, quien sera invitado
permanente con voz y sin voto, con el propdsito de apoyar y hacer seguimiento a las
decisiones tomadas por el Comite.

OO U BN

PARAGRAFO PRIMERO: La concurrencia a las sesiones del comité son obligatorias e
indelegables a excepcién de los numerales 1, 3 y 4 y solo se podra realizar por una (1) sola
vez, por cada procedimiento de baja que se realizare sin perjuicio de lo previsto en las
disposiciones legales referentes a las faltas o ausencias por fuerza mayor o ¢aso fortuito.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Comité de Bajas queda facultado para gitar aguellos
funcionarios que considere necesarios para llevar a cabo su labor

ARTICULO SEXTO: FUNCIONES. Son funciones del Comité de Bajas:

a) Estudiar la necesidad, conveniencia y oportunidad de dar de baja los bienes muebles
y enseres, equipos de computo y comunicaciones, magquinarias y equipos, vehiculos y

W Centro Administrativo Municipal GAM, piso 3 Tel—(6) 741 71 00 Ext. 804
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otros bienes que se encuentren considerados dentro de los inventarios de activos fijos
de la entidad y que correspondan a alguna de |as causales para ser dados de baja
como son:

Desgaste

Deterioro

Obsolescencia

Bienes muebles que aun cuando se encuentren en buenas condiciones no se
requieren para el cumplimiento de las funciones de la Administracion.

Para tal efecto, el comité tendra en cuenta factores como: resultado de la evaluacion
costo/beneficio, valor de mantenimiento, costo de almacenaje, concepto &enico sl es
del caso. nivel de uso, tecnologia, estado actual y funcionalidad o cualguier otro
aspecto que el comité considere pertinente

b) Recomendar la baja definitiva de bienes, previa presentacion del informe presentado
por el Almacenista General o el funcionario que haga sus veces y el concepto técnico
respectivo.

c) Autorizar la enajenacion a titulo oneroso o gratuito o la destruccion de |os bienes que
se recomendo dar de baja.

d) Aprobar el informe de avalio de los bienes y el precio minimo de venta de los
Mmismos.

e) Revisar y aprobar la conformacion de lotes presentada por el secretario del Comite,
cuando se considere que este sistema es de mayor conveniencia para los Intereses
del Municipio de Armenia.

Efectuar las Recomendaciones que sean necesarias para gue el procedimiento de
baja de los bienes se surta de conformidad con la ley

g) Adoptar el Manual de procedimiento para la baja de bienes muebles del Municipio de
Armenia, el cual debe cumplir con los lineamientos que para tal efecto senale la ley,
en un término de seis (6) meses contados a partir de la expedicion de la presente
resolucion,

ARTICULO SEPTIMO: SESIONES.

El Comité de Bajas de Bienes Muebles del Municipio de Armenia, se reunira las veces que lo
convoque su Presidente de manera escrita, indicando |a fecha, hora y lugar dande se llevara
a cabo cada sesion.

De estas reuniones se dejara constancia de su aprobacion, las cuales se firmaran por todos
sus miembros. Su numeracion sera ascendente y con interrupcién anual. Su elaboracion vy
custodia sera responsabilidad del Secretario del Comite, quien debera conservarlas
debidamente foliadas.

PARAGRAFO: A las sesiones del Comité podran asistir las personas que a juicio de sus
miembros contribuyan a informar, explicar o dar claridad a los temas a tratar en la reunion
respectiva.

—N.Centro Administrativo Municipal GAM, pisn 3 Tel— (6) 741 71 00 Ext. 604
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ARTICULO OCTAVO: DECISIONES.

Las decisiones del Comité de Bajas se tomaran con la mayoria de los volos de sus
miembros.

PARAGRAFO: El Comité podra deliberar y decidir sin la presencia de su Secretario, para lo
cual designara un Secretario Ad-Hoc, que no sustituird al principal en su obligacion de
| custodia del acta correspondiente.

ARTICULO NOVENO: FUNCIONES DEL SECRETARIO DEL COMITE DE BAJAS.

| Presentar al comité el informe detallado de los bienes susceptibles de baja
debidamente relacicnados e identificados con su respectivo archivo folografico,
ubicacién exacta, avalud, costo de reparacion o mantenimiento respaldados por los
conceptos técnicos respectivos de peritos avalados para tal funcion.

2. Elaborary Conservar las actas de cada sesion del Comite.

3. Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comiteé.

4. Las demas que le sean asignadas por el Comité

ARTICULO DECIMO: ENAJENACION.

La enajenacion a titulo oneroso o gratuito o la destruccion de los bienes que Sé recomendo
dar de baja, se haran cumpliendo las disposiciones legales en materia de contratacion
estatal vigentes y las demas que le sean concordantes, en especial por el decreto
reglarentario 1510 de 2013.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: VIGENCIAS.

El presente decreto rige a partir de su publicacion y deroga todas las disposiciones gue le
sean contrarias en especial la resolucion Mo. 408 de 2009.

15 DIC 2014

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

S\ U\NLLQ

LUZ PIEDAD VALENCIA FRANC :
“2Alcaldesa Mupicipal de Armenia {

Proyectn:  Mauido A \‘
Raviso MaydenHocic

Heviso Deplo. Jurdich
Aprobi Mauriad Scasa
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